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ČÍSELNÍKY 

Číselníky rozlišujeme: 

1. vlastné  – špecifické pre každú firmu – vypĺňame ich 
sami pre konkrétnu firmu 

       FIRMA                   Nastavenie 

2. všeobecné - spoločné pre všetky firmy.  

       ČÍSELNÍKY              Ostatné číselníky – sú zaplnené, 
ale ich môžeme meniť podľa požiadaviek firmy. 

Údaje z Číselníkov používame priebežné pri vypĺňaní 
jednotlivých riadkov formulárov.  

Aktivujeme ich pomocou znaku lupy na konci daného 
riadku, čím si prácu pri vyplňovaní formulára uľahčíme. 
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ZAPĹŇANIE  ČÍSELNÍKOV 

1. Číselník            Účtový rozvrh             pomocou tlačidiel 
spodného menu okna Účtový rozvrh vytvoríme pre firmu 
databázu syntetických a analytických účtov 

2. Číselník            Partneri             vytvoríme databázu  
partnerov, osôb, úradov...., s ktorými UJ spolupracuje, 
prípadne má iný vzťah 

3. Číselník            Bankové účty – zadefinujeme účet firmy v 
konkrétnej banke 

4. Ďalšie všeobecné číselníky: Číselník            Ostatné 
číselníky – vyplnil dodávateľ programu – môžeme meniť 
ich obsah 
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 ZAPĹŇANIE VLASTNÝCH ČÍSELNÍKOV 

Firemné iniciály- vyplníme pred samotnou prácou s 

programom – využívajú sa na viacerých miestach v 

programe, napr. pri fakturácií 

FIRMA            Nastavenie            Firemné iniciály  

- Základné údaje 

- Ostatné údaje – kontakty na firmu 

- Logo firmy 

- Pečiatka 
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Číselníky             Strediská 

                            Zákazky 

                            Činnosti 

                            Autá 

                            Pracovníci 

                            Sklady   

V ostastných vlastných číselníkoch nadefinujeme 

organizačnú štruktúru firmy, Zákazky, Činnosti, 

autá a ďalšie, ktoré sú potrebné pre vedenie 

podvojného účtovníctva vo firme. 
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