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1. Uvob

Prirucka pre prijimatela nendvratného finanéného prispevku (dalej aj ,,prirucka™) z
opera¢ného programu Vzdelavanie je v zmysle vieobecnych zmluvnych podmienok (priloha
¢. 1 zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku) zavdznym dokumentom pre
prijimatel’a nenavratného finanéného prispevku (d’alej aj ,,prijimatel*). Prirucka je zostavena
za ucelom usmernenia prijimatela, poskytnutia doplnujucich informécii prijimatelovi
nenavratného finanéného prispevku a ma slazit’ ako pomoc pre jeho orientaciu po podpise
zmluvy o poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku so vSeobecnymi zmluvnymi
podmienkami a ostatnymi prilohami pocas realizacie projektu. Pre ucely tejto prirucky sa
vSeobecné zmluvné podmienky d’alej oznacuju aj ako ,VZP*, zmluva o poskytnuti
nendvratného finanéného prispevku bez VZP a ostatnych priloh sa d’alej oznacuje ako
»Zmluva o poskytnuti NFP* a zmluva o poskytnuti NFP spolu so VZP a ostatnymi prilohami
sa d’alej oznacuje ako ,,Zmluva®.

Vzgjomné prava a povinnosti medzi poskytovatelom a prijimatelom sa riadia Zmluvou,
pravnymi predpismi SR a EU ako aj v3etkymi dokumentmi, na ktoré Zmluva odkazuje -
prislusnou Priruckou pre prijimatela, prislusnou Vyzvou na predkladanie ziadosti o NFP
(vratane Prirucky pre ziadatel'a 0 nenavratny finanény prispevok z Eurdpskeho socidlneho
fondu, operaény program Vzdelavanie), prislusnou schémou pomoci de minimis, Systémom
finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programove obdobie 2007-
2013 a Systémom riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie
2007-2013.

Prirucka usmernuje prijimatel'a, najma pri priprave Ziadosti o platbu, Ziadosti ozmenu
Zmluvy (projektu), pri postupoch obstardvania tovarov/sluzieb/prac alebo sttaze navrhov, pri
vypracovani monitorovacich sprav projektu, pri povinnom informovani a publicite
a poskytuje mu informécie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat’
RO/SORO.

Ustanovenia tejto prirucky su pre prijimatela zaviazné, pokial’ tato prirucka neustanovuje inak.
Priru¢cka nenahrddza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi RO/SORO a prijimatel'om
v Zmluve, ale ich dopliia, pripadne vysvetl'uje.

Prirucku najdete tiez na:  http://www.minedu.sk
http://www.asfeu.sk
http://www.health-sf.sk/

Verime, Ze tato prirucka sa pre Vas stane uzito¢nou pri Vasej praci.


http://www.minedu.sk/
http://www.asfeu.sk/
http://www.health-sf.sk/

2. PLATNOST PRIRUCKY

Prirucka je platna od 17.2.2015 aucinnost nadobuda diiom nasledujicim po dni jej
zverejnenia v Centralnom registri zmluv Poskytovatelom. Tymto datumom straca ucinnost’
verzia 8.0 prirucky pre prijimatel’a z 28.05.2014. Vztahy suvisiace s projektom, ktoré
vznikli doteraz, sa riadia ustanoveniami tejto prirucky.

RO si vyhradzuje pravo v pripade potreby prirucku aktualizovat’. Priru¢ka pre prijimatel’a sa
nevztahuje na projekty technickej pomoci. V tychto projektoch je prijimatel’ usmeriiovany
poskytovatel'om individualne.



3. ADRESY POSKYTOVATELA

RIADIACI ORGAN

(narodne projekty a dopytovo orientované projekty v opatreni 2.2 zvyzvylvyziev
vyhlasenych RO OPV v a po r. 2014)

0 pre zasielanie monitorovacich sprav, Ziadosti 0 zmenu Zmluvy a pre zasielanie

Ziadosti o platbu a sprievodnej dokumentacie, pre zasielanie dokumentéacie k
obstaravaniu tovarov/sluzieb/prac alebo sut’aZze navrhov

Odbor realizacie Operaéného programu Vzdelavanie Sekcia strukturalnych fondov EU
Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

Stromova 1

813 30 Bratislava

pre zasielanie dokumentacie k obstaravaniu tovarov/sluZieb/prac alebo sut’aze
navrhov

Odbor posudzovania VO a nezrovnalosti

Sekcia Strukturalnych fondov EU

Ministerstvo Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR
Stromova 1

813 30 Bratislava

SPROSTREDKOVATELSKE ORGANY POD RIADIACIM ORGANOM
(dopytovo orientované projekty)

O preopatreniall, 1.2,2.1,3.1,3.2,4.1a4.2:

pre zasielanie monitorovacich sprav a Ziadosti o zmenu Zmluvy, pre zasielanie
Ziadosti o platbu a sprievodnej dokumentécie, pre zasielanie dokumentacie k
obstaravaniu tovarov/sluzieb/prac alebo stit’aze navrhov

Agentira Ministerstva $kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR pre trukturalne fondy EU
Hanulova 5/B
841 01 Bratislava

pre opatrenie 2.2 (dopytovo orientované projekty z vyziev vyhlasenych MZ SR do
r. 2013):

pre zasielanie monitorovacich sprav a Ziadosti o zmenu Zmluvy, pre zasielanie
Ziadosti o platbu a sprievodnej dokumentécie, pre zasielanie dokumentacie k
obstaravaniu tovarov/sluzieb/prac alebo stit’aze navrhov

Odbor implementéacie projektov

Sekcia eurdpskych programov a projektov
Ministerstvo zdravotnictva SR

Limbové 2

P.0. BOX 52

837 52 Bratislava 37



4. ZOZNAM POIJMOV

1. aktivita - suhrn ¢innosti realizovanych prijimatelom vramci projektu na to

vyClenenymi finanénymi zdrojmi za urcity cas, ktoré prispievaju k dosiahnutiu
konkrétneho vysledku a maju definovany vystup, ktory predstavuje pridant hodnotu
pre prijimatela a/alebo ciel'ovu skupinu/uzivatel'ov vysledkov projektu nezédvisle na
realizacii ostatnych aktivit. Aktivita je jasne vymedzena Casom, vecne a financne.
Aktivity sa ¢lenia na hlavné aktivity a podporné aktivity;

hlavna a podporna aktivita — rozumie sa podl'a prilohy ¢. 2 ,,Predmet podpory NFP*
zmluvy o poskytnuti NFP.

vzdelavacia aktivita — rozumie sa samotny proces vyucby;

audit trail - podrobny popis riadenia a realizacie pomoci zo Strukturalnych fondov a
Kohézneho fondu na vsetkych drovniach zahrnujuci tok informacii, dokumentov,
finan¢nych prostriedkov a kontrolu, ktory umoznuje sledovat’ postup vykonavania
procesu a jeho vystupu (relevantnych dokumentov, a pod.);

bezodkladne - najneskdr do siedmych dni od vzniku skuto¢nosti rozhodnej
pre pocitanie lehoty;

centrilny koordinacny organ pre operacné programy v NSRR (dalej aj ,,CKO®) -
ustredny organ Statnej spravy urCeny v NSRR zodpovedny za efektivnu a ucinnu
koordinaciu riadenia pomoci zo SF aKF vramci Narodného strategického
referenéného ramca SR pre ciele Konvergencia a Regiondlna konkurencieschopnost’
a zamestnanost’ v programovom obdobi 2007-2013. V podmienkach SR plni Glohy
CKO Urad vlady SR;

certifikacia - potvrdenie spravnosti, oprdvnenosti azakonnosti vydavkov
a efektivnosti systémov riadenia a kontroly Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;
certifikaény organ - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ alebo subjekt
menovany C¢lenskym S$tatom za Gcelom certifikacie vykazov vydavkov a Ziadosti
o platbu predtym, ako sa zaSlu Eurdpskej komisii. Zakon o pomoci a podpore
poskytovanej z fondov EU stanovuje, Ze v podmienkach Slovenskej republiky
certifikaény organ rovnako plni ulohu organu zodpovedného za koordindciu a
usmernovanie subjektov zapojenych do systému financného riadenia, vypracovanie
ziadosti o platbu, prijem platieb z Eurdpskej komisie, ako aj realizaciu platieb, pricom
certifikacnym orgdnom je ministerstvo ur¢ené¢ zdkonom o financnej kontrole a
vnutornom audite a teda Ministerstvo financii SR. Vo vztahu k Statnej pokladnici
vystupuje certifikaény organ v mene Ministerstva financii SR ako klient Statnej
pokladnice;

ciePova skupina - osoby, v prospech ktorych sa realizuje projekt, resp. osoby
vyuZivajuce vysledky realizécie projektu (napr. frekventanti vzdelavacieho programu,
navstevnici podporené¢ho zariadenia, pouzivatelia podporenej sluzby). Cielovou
skupinou nie su Clenovia projektového timu (riadiaci a administrativny
pracovnici, lektori, socialni pracovnici a pod.);

ciePova skupina (priama) - skupina alebo entita, ktor& ma 0Zitok/je pozitivne
ovplyvnen4 realizéciou projektu, resp. je priamo zaradend do aktivit projektu;

ciePova skupina (nepriama) - osoby, ktoré su projektom pozitivne ovplyvnené
nepriamo (sprostredkovane cez ¢lenov priamej ciel'ovej skupiny) alebo ako vedlajsi,
resp. nasledny ucinok realizacie aktivit projektu;

¢isté prijmy - rozdiel medzi prevaddzkovymi prijmami projektu (v pésobnosti ¢lanku
55) zvySenymi o pripadnu zostatkovi hodnotu investicie a prevadzkovymi vydavkami
projektu v ramci celého referenéného obdobia; Uvéadzaju sa prevadzkové vydavky



10.

11.

12.

13.

14.

15.

projektu v monitorovanom obdobi, ktoré zahfnaji vsetky vydavky na nakup tovaru
asluzieb (priame vyrobné naklady, administrativne vydavky, vydavky na trzby a
distribuciu). Sucastou prevadzkovych vydavkov moézu byt aj dalSie vydavky
vzniknuté pocas prevadzkovej fazy projektu (napr. obnova zariadenia s kratSou
zivotnostou, vynimocna udrzba). Z prevadzkovych vydavkov musia byt vynaté
vSetky polozky, ktoré nezvysuju efektivne penazné vydavky (napr. odpisy, rezervy pre
nepredvidane straty, rezervy na buddce naklady) a finan¢né naklady - platby drokov;
den - diiom sa rozumie kalendarny den, pokial’ v prirucke vyslovne nie je uvedeng, ze
ide 0 pracovny den;

den dorucenia - ak nie je v tomto dokumente uvedené inak, za den dorucenia sa v
suvislosti s predkladanim dokumentov na RO/SORO v pripade ich osobneho
dorucenia povazuje den fyzického dorucenia na RO/SORO. V pripade zasielania
dokumentov na RO/SORO postou/kuriérom sa za den doruc¢enia dokumentu povazuje
den odovzdania dokumentu na takuto prepravu. Den dorucenia je urCujici aj pre
posudenie splnenia podmienky dorucenia dokumentu v lehote stanovenej RO/SORO.
V pripade predkladania pisomnej aj elektronickej formy dokumentu sa datum
dorucenia dokumentu vztahuje ku ditu dorucenia pisomnej formy dokumentu. V
pripade =zasielania dokumentov RO/SORO Ziadatel'ovi/prijimatelovi sa za den
dorucenia povazuje den prevzatia dokumentu ziadatel'om/prijimatelom. V pripade ak
ziadatel/prijimatel’ nebol doruCovatelom na mieste dorucenia zastihnuty, alebo
bezdovodne odoprel pisomnost’ prijat, sa na doru¢ovanie dokumentov RO/SORO
ziadatel'om/prijimatel'om vzt'ahuju prislusné ustanovenia § 24 a 25 zakona o spravnom
konani;

dopytovo-orientovany projekt - projekt predkladany Ziadatel'om na zaklade vyzvy
na predkladanie Ziadosti o NFP urcenej pre dvoch a viac opravnenych Ziadatel'ov,
medzi ktorymi prebieha sutaz;

efektivnost’ (efficiency) - maximalizovanie vysledkov <¢innosti vo vztahu k
disponibilnym verejnym prostriedkom. Zasada efektivnosti na drovni projektu je
chapana aj ako stanovenie takych cielov projektu, aby sa dosiahol celkovy Ziadany
efekt projektu;

Eurdopska komisia - najvy$si vykonny organ Eurdpskej Unie srozsiahlou
rozhodovacou pravomocou. Navrhuje legislativu Europskej unie, kontroluje
dodrziavanie tejto legislativy v ¢lenskych statoch Europskej Gnie a zastupuje Europsku
uniu voci ¢lenskym Statom aj navonok. Z prevaznej Casti spravuje rozpocet Europske;j
unie;

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja (d’alej aj ,,ERDF“) - finan¢ny nastroj
Strukturalnej a regionalnej politiky EU, ktory prispieva k financovaniu pomoci s
cielom posilnit hospodarsku a socialnu stdrznost vyrovnavanim hlavnych
regionalnych rozdielov prostrednictvom podpory rozvoja a Strukturalnych zmien v
regionalnych ekonomikéach, vratane premeny upadajucich priemyselnych regionov
a zaostavajucich regionov a podpory cezhrani¢nej, nadnarodnej a medziregionalne;j
spoluprace (¢l. 2 Nariadenia Rady (ES) ¢. 1080/2006 z 5. jula 2006 o Europskom
fonde regionalneho rozvoja, a ktorym sa zrusuje Nariadenie (ES) ¢. 1783/1999);
Eurdpsky socialny fond (d’alej aj ,,ESF“) - finanény néstroj Strukturalnej
a regionalnej politiky EU, ktory prispieva k prioritam Eurépskej Unie, pokial’ ide o
posiliiovanie hospodarskej a socialnej sudrznosti prostrednictvom zlepSovania
moznosti zamestnania sa a pracovnych prilezitosti, o podporu vysokej Urovne
zamestnanosti a zvySovanie poctu a kvality pracovnych miest. Robi tak
prostrednictvom podpory politik ¢lenskych Statov, ktoré st zamerané na dosiahnutie
plnej zamestnanosti a kvality a produktivity prace, na podporu socialnej inkluzie
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22,

23.

24,

vratane pristupu znevyhodnenych oséb k zamestnaniu a na zniZenie narodnych,
regiondlnych a miestnych rozdielov v zamestnanosti (¢l. 2 Nariadenia Rady (ES) ¢.
1081/2006 z 5. jula 2006 o Eurépskom socialnom fonde, aktorym sa zruSuje
Nariadenie (ES) ¢. 1784/1999);

finanéna analyza projektu - posudenie financ¢nej vykonnosti projektu pomocou
finan¢nych ukazovatel'ov zostavenych na zdklade diskontovanych penaznych tokov
porovnanim situacie s financovanim abez financovania projektu, v ramci ktorej sa
preukazuje finan¢na udrzatelnost’ vysledkov projektov. V pripade projektov
generujucich prijmy podla ¢l. 55 vSeobecného nariadenia sa na jej zdklade stanovuje
vySka NFP;

finan¢né inZinierstvo (inovativne finan¢né nastroje) - aktivity definované ¢l. 44
vSeobecného nariadenia majice charakter najmé navratnej finanénej pomoci, ako su
napr. fondy rizikového kapitalu, zaru¢né fondy a po6zickové fondy, fondy mestského
rozvoja aj formou verejno-sukromnych partnerstiev s cielom zjednodusit’ pristup
kone¢nym uZzivatel'om k finanénym prostriedkom;

forma pomoci - pomoc poskytnuta prijimatelovi méze mat’ formu navratnej pomoci
alebo nenavratného finan¢ného prispevku;

harmonogram realizacie aktivit projektu - ¢asovy ramec (rozpis, plan) realizacie
aktivit projektu, ktoré st nevyhnutné pre dosiahnutie planovaného ciela projektu.
Harmonogram realizécie aktivit projektu ma z ¢asového hladiska vymedzeny zaciatok
a koniec realizacie jednotlivych aktivit projektu;

hlavné skupiny nakladov - skupiny nakladov ¢lenené vo vézbe na zdroje pouzité pri
realizacii aktivit projektu (I'udské zdroje, sluzby, tovary, préce, rezijné néklady);
horizontalna priorita NSRR - priorita NSRR, ktord komplementarnym spdsobom
vplyva na ciele NSRR a ktorej zmyslom je zabezpecit dosiahnutie pre fu
definovaného ciela, ktory sa tyka viacerych priorit NSRR, a nemdze byt teda
zabezpeceny len prostrednictvom jedného operacného programu, ale vyzaduje si
koordinovany pristup pretinajuci viaceré Specifické priority, resp. projekty;
horizontalne priority - urCuje ich Ndrodny strategicky referencny ramec Slovenskej
republiky 2007-2013, ktory je vychodiskom aj pre operacny program Vzdeldvanie
nasledovne: marginalizované rémske komunity (d’alej aj ,,MRK*), rovnost’ prilezitosti,
trvalo udrzatelny rozvoj (d’alej aj ,,TUR®) a informa¢nu spolo¢nost. Horizontalne
priority su ,,svojim charakterom a dopadmi prierezovymi témami v3etkych ostatnych
tematickych aj Uzemnych priorit* amaja byt ,reSpektované pri kazdom
projekte/skupine projektov operacnych programov, bez ohl'adu na podporovant tému
alebo Uzemie®. Preto sU horizontalne priority aj témou hodnotenia projektov
operacného programu Vzdeldvanie;

hospodarnost’ - minimalizovanie ndkladov na vykonanie Cinnosti alebo obstaranie
tovarov, prac a sluzieb pri zachovani ich primeranej Grovne a kvality. Zéasada
hospodarnosti znamena, Ze ziadatel’ pri zabezpe€eni realizacie projektu postupuje ¢o
mozno najhospodarnejsie, t.j., ze ndklady na akukol'vek predrealiza¢nu, realizacnu ¢i
porealizacnu fazu projektu su minimalne mozné a pritom sa eSte stile dosiahne ucel,
ktory chce Ziadatel’ dosiahnut’;

Informacny systém uctovnictva fondov (d’alej aj ,,ISUF*) - samostatny uctovny
systém subjektov zapojenych do finanéného riadenia a implementacie projektov
Strukturdlnych fondov (certifikaény orgdn a platobnd jednotka) pre uctovanie
transakcii tykajucich sa projektov pri dodrzani jednotného postupu uctovania,
poskytovania  vystupov  z uctovnictva aspracovania udajov  vyhovujucich
pozZiadavkam EurOpskej komisie a poziadavkam nérodnej legislativy pre vedenie
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uctovnictva. Prostrednictvom systému ISUF je zabezpeCovany aj vykon platieb na
urovni certifika¢ného organu a platobnych jednotiek;

IT monitorovaci systém (d’alej aj ,IJTMS*) - informacny systém, vyvijany
a spravovany CKO, ktory zabezpecuje evidenciu udajov o NSRR, vsetkych
operaénych programoch, ziadostiach o NFP, projektoch, kontrolach a auditoch za
ucelom efektivneho a transparentného monitorovania vSetkych procesov spojenych s
implementéaciou SF a KF. ITMS zabezpet¢uje komunikaciu s databazou SFC2007 EK,
monitorovacimi systémami okolitych ¢lenskych krajin, ako aj ziadatelmi a
prijimatel'mi. Poskytuje prepojenia s ISUF, systémom RIS a IS Statnej pokladnice;
kéd (ITMS) projektu - 11 miestny kod projektu, ktory je ITMS generovany pri
vytvoreni projektu zo Ziadosti o NFP alebo pri vytvoreni projektu ako naslednika
povodného projektu v evidencii ITMS pre projekty. Projekt je mozné v ITMS vytvorit’
po zaevidovani Zmluvy v ITMS;

kéd (ITMS) Ziadosti o NFP - 14 miestny kod, ktory je po zaregistrovani v ITMS
prideleny Ziadosti o NFP, ktord& je na zaklade tohto kodu jednoznacne
identifikovatel'nd v d’alSich procesoch schvalovania ziadosti o NFP. Kod obsahuje
informéacie aj o zacleneni Ziadosti o NFP do programovej Struktiry OP. Kéd ITMS
Ziadosti 0 NFP sa nezhoduje s kodom ITMS projektu;

Kohézny fond (d’alej aj ,,KF*) - finanény nastroj EU uréeny pre ¢&lenské
krajiny, ktorych hodnota HND na obyvatel'a merana paritou kupnej sily a vypocitana
na zéklade Gdajov EU v priemere za roky 2001 — 2003 je mens3ia ako 90 % priemeru
EU 25 a ktory podporuje projekty dopravnej infrastruktiry a Zivotného prostredia;
krizové financovanie - v sulade s ¢l. 34 vSeobecného nariadenia komplementarny
spdsob financovania opravnenych aktivit projektov spadajucich do oblasti pomoci
z druhého fondu (pre ERDF z ESF a naopak) v ramci limitu 10% prostriedkov EU na
kazdu prioritnd os OP, s podmienkou, Ze sU tieto opravnené aktivity potrebné na
uspokojivé vykonavanie projektu asu snim priamo spojené. Pre oblast’ socialnej
inklazie podl'a ¢l. 3 ods. 1 pism. ¢) bod i) Nariadenia Rady (ES) ¢. 1081/2006 o ESF
apre oblast udrzatelného rozvoja miest podla ¢l. 8 Nariadenia Rady (ES) ¢.
1080/2006 oERDF vramci ciela ,Regionalna  konkurencieschopnost
a zamestnanost™ plati limit 15% prostriedkov EU na prioritnd os;

lehota — ak nie je vtomto dokumente, uvedeneé inak, za dni sa povazuju kalendarne
dni. Do plynutia lehoty sa nezapocitava deni, ked’ doSlo k skutocnosti urcujuce;j
zaCiatok lehoty. Lehoty urcené podla tyzdiov, mesiacov alebo rokov sa koncia
uplynutim toho dia, ktory sa svojim oznacenim zhoduje s diiom, ked’ doslo k
skutocnosti urcujucej zaciatok lehoty. Ak taky deil v mesiaci nie je, lehota sa konci
poslednym diiom mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu, nedel'u alebo na deni
pracovného pokoja, je poslednym diiom lehoty najbliz§i nasledujici pracovny den.
Lehota je zachovana, ak sa posledny den lehoty podanie poda na RO/SORO alebo ak
sa podanie odovzda na posStovu prepravu ak nie je v tomto dokumente uvedené inak;
majetok - majetok definovany zakonom o tétovnictve a zakonom o dani z prijmov;
meratel’ny ukazovatel’ - nastroj na meranie dosiahnutia ciela, mobilizacie zdrojov,
dosiahnutych vysledkov, meranie kvality alebo kontextovej premennej. Ukazovatel je
tvoreny definiciou, mernou jednotkou, ¢asovym vymedzenim, poc¢iato¢nou hodnotou
a pozadovanou hodnotou;

meratePny ukazovateP dopadu - formalizované zobrazenie nasledkov
projektu/programu, ktoré prekracuje ramec bezprostrednych ucinkov pomoci
(intervencie). Na vysledné hodnoty merateInych ukazovatel'ov dopadu mé velky
vplyv externé prostredie (napr. dopyt, zmena legislativy apod.), t.j. ich hodnoty
predstavuju kvalifikovany odhad, ktory sa nemusi naplnit’;



34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

meratel’ny ukazovatel’ vysledku — formalizované zobrazenie priamych a okamZitych
ucinkov pomoci (intervencii), t.j. u¢inkov, ktoré priniesol projekt alebo program.
Ciel'ové hodnoty meratel'nych ukazovatel'ov vysledku projektu st vzdy zavézné,
meratel’ny ukazovatel vystupu — formalizované zobrazenie prac, sluZieb a tovarov,
ktoré boli spolufinancované NFP pocas realizacie aktivit projektu vyjadrené
Z finan¢ného alebo vecného hladiska na urovni opatrenia/prioritnej osi/operacného
programu,

monitorovacia sprava projektu (d’alej aj ,,monitorovacia sprava“) - sprava
pripravena prijimatelom za prislusny projekt v zmluvne dohodnutych terminoch,
obsahujuca vsetky informécie o vecnej, financnej, Casovej a administrativnej realizacii
projektu;

monitorovanie (program, projekt) - pravidelna cinnost, ktora sa zaobera
systematickym zberom, triedenim, agregovanim a ukladanim relevantnych informécii
o sledovanych OP/projektoch a prezentaciou vysledkov ich monitorovania pre potreby
vykonavania a hodnotenia riadenych procesov na projektovej a programovej Urovni.
Na urovni projektu je hlavnym cielom monitorovania preverovanie suladu
implementécie projektu s uzavretou zmluvou o poskytnuti NFP. Na drovni programu
sa monitoruje pokrok v realizacii priorit a cielov stanovenych v OP, ¢o zabezpecuje
monitorovaci vybor OP v spolupréci s RO;

néaklad - zniZenie ekonomickych Gzitkov prijimatel'a v posudzovanom obdobi, ktoré
sa da spol'ahlivo ur¢it;

narodny projekt - individualny projekt investicného alebo neinvesti¢ného charakteru
svopred riadiacim organom vymedzenym predmetom projektu, ktory realizuje
riadiacim organom vopred ureny subjekt vzhladom na jeho jedine¢né postavenie
a funkcie (napr. osoba podl'a osobitného predpisu alebo osoba uréena Statutdirnym
organom RO). Narodny projekt je zaloZeny na realizacii aktivit a ¢innosti, ktoré
vychadzaju z jasne stanovenych regionalnych alebo narodnych politik alebo ktoré tieto
politiky doplnaju. Narodny projekt je viazany na stratégiu definovani v ramci
prislusneho OP a realizovany najmd s doérazom na odstrafiovanie regionalnych
disparit, pricom re$pektuje uizemné a odvetvové aspekty rozvoja daného uzemia;
nenavratny financny prispevok (d’alej aj ,,NFP*“) - suma finan¢nych prostriedkov
poskytnuta prijimatel'ovi na zéklade schvaleného projektu podl'a podmienok zmluvy o
poskytnuti nenavratného finan¢ného prispevku z verejnych prostriedkov v sulade so
zakonom o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy;

neopravnené vydavky - si vydavky, ktoré vznikli mimo obdobia opravnenosti
vydavkov alebo boli predmetom financovania inej nenavratnej pomoci alebo spadaju
do uctovnej kategorie neopravnenej na spolufinancovanie z prostriedkov OP alebo
nestvisia s ¢innostami nevyhnutnymi pre uspeS$na realizaciu projektu alebo su
Vv rozpore so zmluvou o poskytnuti NFP;

nespravne pouzZitd pomoc - pomoc pouzitd prijimatelom individualnej Statnej
pomoci v rozpore s rozhodnutim Eurdpskej komisie schval'ujucim poskytnutie Statnej
pomoci, alebo pomoc pouzita prijimatel'om pomoci poskytnutej podl'a schémy pomoci
v rozpore so zmluvou uzavretou medzi poskytovatelom pomoci a prijimatelom
pomoci;

nezrovnalost® (iregularita) - akékol'vek poruSenie legislativy Europskej Unie
vyplyvajuce z konania alebo opomenutia konania hospodarskeho subjektu, désledkom
¢oho je alebo by mohlo byt poskodenie vSeobecného rozpoétu Eurdpskej Unie alebo
rozpo¢tov nimi spravovanych, ato bud’ znizenim, alebo stratou vynosov plynucich
z vlastnych zdrojov vyberanych v mene Eurdpskej Unie alebo zapocitanim
neopravnenej vydavkovej polozky do rozpoctu Eurdpskej Unie;
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44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

operaény program (d’alej aj ,,OP*) - dokument predlozeny clenskym S§tatom
a prijaty Eurdpskou komisiou, ktory urcuje stratégiu rozvoja pomocou jednotného
suboru priorit, ktord sa ma realizovat’ s pomocou niektorého Strukturalneho fondu
alebo v pripade vybranych oblasti ciel'a Konvergencia z Kohézneho fondu a ERDF
(€. 2 vSeobecného nariadenia);

operacia - projekt alebo subor projektov, ktory bol vybrany RO prislusného
operaéného programu, alebo na jeho zodpovednost’ podla kritérii ustanovenych
monitorovacim vyborom a ktorého vykonavanie jednym alebo viacerymi prijimatel'mi
umoziuje dosiahnutie ciel'ov prioritnej osi, na ktoré¢ sa vzt'ahuje;

opravnené vydavky - vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynalozené pocas obdobia
realiz&cie aktivit projektu stanoveného v zmluve o poskytnuti NFP vo forme nakladov
alebo vydavkov prijimatela, Vv relevantnych pripadoch partnera aktoré boli
vynaloZené na projekty vybrané na podporu v ramci operaénych programov v stlade
s hodnotiacimi a vyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym
nariadenim, nariadenim Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1080/2006,
nariadenim Eurdpskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a nariadenim Rady (ES)
¢. 1084/2006 azmluvou o poskytnuti NFP. Opravnené vydavky pre projekty
generujuce prijem upravuje ¢l. 55 vSeobecného nariadenia a Nariadenie Rady (ES) ¢.
1341/2008;

opravnenost’ - je charakterizovana ako sulad projektu s osobnymi, vecnymi,
finan¢nymi, Uzemnymi a Casovymi predpokladmi poskytnutia pomoci uréenymi
RO/SORO vo vyzve na predkladanie Ziadosti alebo v ozname o predkladani
projektovych zamerov vel’kych projektov alebo v pisomnom vyzvani;

personalna matica - subor informécii o odbornych, riadiacich a administrativnych
kapacitach projektu, ktory obsahuje najma (daje ako meno a priezvisko osoby,
pracovnl poziciu osoby na projekte, aktivitu, na ktorej sa bude podiel'at’ a obdobie
vykonavania prac na projekte.;

pisomne vyzvanie - vychodiskovy metodicky a odborny podklad zo strany riadiaceho
organu uréeny pre jedného opradvnené¢ho ziadatela, na zaklade ktorého opravneny
ziadatel' vypracovava a predklada jeden alebo viac individualnych projektov alebo
vel’ky projekt ;

platobna jednotka (d’alej aj ,,PJ*) - organiza¢na zlozka ustredného organu Statnej
spravy alebo ina pravnickd osoba zodpovednd za prevod prostriedkov zo
Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Statneho rozpoc¢tu na spolufinancovanie
prijimatelovi na zaklade vykonania predbeznej finan¢nej kontroly formulara Ziadosti o
platbu prijimatel'a a zaznamu z administrativnej kontroly podl'a zakona o finan¢nej
kontrole a vnatornom audite. Platobnu jednotku urcuje vlada v sulade s osobitnym
predpisom. Vo vztahu k Statnej pokladnici vystupuje platobna jednotka v mene
prisluiného ministerstva ako vnlitornd organizatna jednotka klienta Statnej
pokladnice;

pomoc ,,de minimis* - pomoc poskytnuta akémukol'vek podniku, ktora neprekroci
suhrnne v prepo¢te 200 000 EUR vV priebehu akéhokol'vek obdobia troch fiskalnych
rokov a jej poskytnutie je v sulade s pravnym predpisom Eurdpskej Gnie o poskytnuti
pomoci ,,de minimis“. Vyska pomoci "de minimis" pre podniky poskytujuce sluzby
vSeobecného hospodarskeho zaujmu nesmie prekrocit 500 000 EUR za akékol'vek
obdobie troch fiskalnych rokov;

poskytnutie zilohovej platby prijimatelovi - poskytnutie finan¢nych prostriedkov
z vydavkov §tatneho rozpoétu za zdroj EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
prijimatelovi z verejnej spravy, zdruzeniam pravnickych osob z verejnej spravy,
sukromnej zakladnej a strednej Skole (vratane cirkevnej), formou zalohovej platby pre
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53.

54,

55.

56.

57,

58.

59.

60.

61.

62.

projekty financované z ESF, resp. pre vSetky projekty zo vSetkych fondov, ak je
prijimatelom S§tatna rozpoctovd organizacia, do vysky 50 % zrelevantnej Casti
rozpoétu projektu z prostriedkov zodpovedajlcich podielu EU a $tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie po nadobudnuti Géinnosti zmluvy o poskytnuti NFP a zacati
realizacie projektu;

poskytovatel’ pomoci - orgdn, ktory je zodpovedny za pridelenie nenavratného
finan¢ného prispevku;

pravidlo (princip) Styroch odi - pravidlo vyuzZivané pri najdoélezitejSich procesoch
a ¢innostiach, ktorym sa zabezpeci rozdelenie niektorych funkcii medzi 2 osoby
(spracovatel a overovatel), ktorych kumulacia predstavuje riziko vzniku
nezrovnalosti, ohrozenie riadneho a transparentného priebehu procesu, moznu
finan¢nu stratu a pod. V praxi to znamena, Ze jedna osoba nemdze vykonat’ a zaroven
schvalit' vysledok procesu (odborné hodnotenie, finanénii operaciu, pripravovani
finan¢nu operaciu a pod.);

predfinancovanie - poskytnutie finanénych prostriedkov na zaklade zmluvy
0 poskytnuti nenavratného financného prispevku, a to vyluéne prijimatel'ovi — Statnej
rozpoctovej organizacii za zdroje ESF a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie na
uhradzanie zaviazkov voci dodavatelovi/zhotovitelovi na zdklade predlozenia
neuhradenych Uctovnych dokladov vystavenych dodavatelom/zhotovitel'om, ktoré
prijimatel predlozi v lehote splatnosti;

predmet projektu - ciel, ktorého dosiahnutie garantuje prijimatel’ realizaciou
nosnych aktivit Specifickych pre prislusné opatrenie vyjadreny kI'ticovym vystupovym
ukazovatelom OP pre dant oblast’ intervencie;

prijimatel’ - organ, organizacia, pravnicka osoba, fyzicka osoba alebo administrativna
jednotka, ktorej su za ucCelom realizacie projektu alebo operacie poskytované
prostriedky Statneho rozpocétu na spolufinancovanie a prostriedky zo Strukturalnych
fondov alebo Kohézneho fondu;;

projekt — suhrn aktivit a ¢innosti, na ktoré sa vztahuje poskytnutie pomoci, ktoré
popisuje ziadatel’ v Ziadosti 0 poskytnutie nenavratného finanéného prispevku a ktoré
realizuje prijimatel’ v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP. V kontexte opera¢ného
programu Vzdeldvanie je cielom projektu najcastejsie rieSenie jednej alebo viacerych
zdokumentovanych potrieb vymedzenej cielove] skupiny prostrednictvom
odstraiiovania prekazok jej rozvoja;

projekt generujuci prijmy - kazdy projekt zahfnajuci investiciu do infrastruktary,
ktorej pouZivanie je spoplatnené a priamo hradené uZzivatel'mi, alebo kazdy projekt
zahriiujuci predaj alebo prenajom pozemkov alebo stavieb, alebo kazdé poskytovanie
sluzieb za poplatok;

riadiaci organ (d’alej aj ,,RO*) - narodny, regionalny alebo miestny verejny organ
alebo sukromny organ urceny clenskym Statom, ktory je zodpovedny za riadenie
operacného programu. RO je urCeny pre kazdy OP. V podmienkach SR je RO
Ustredny organ Statnej spravy urceny vladou SR;

refundacia — poskytnutie finanénych prostriedkov na zaklade zmluvy o poskytnuti
nenavratného finanéného prispevku za zdroje Eurdpskej Uinie a Statneho rozpoctu na
spolufinancovanie a na zaklade Ziadosti o platbu, ktorej sti¢astou su uctovné doklady,
ktoré prijimatel’ uhradil najskor z vlastnych zdrojov;

spis projektu - spis vytvoreny RO/SORO pre kazdy projekt, ktoré¢ho stiastou je
original Ziadosti o NFP, original zmluvy o poskytnuti NFP vratane vetkych dodatkov,
originaly Ziadosti o platbu, originaly monitorovacich sprav, aoriginaly dalSich
dokumentov, ktoré boli v stvislosti s realizaciou projektu a s tym spojenou ¢innostou
RO/SORO pripravené (napr. kontrolné zoznamy, zéznamy z vykonanych kontrol).
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63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72,

Origindly dokumentov je mozné nahradit’ ich kopiou na vSeobecne prijimanych
nosicoch dat pri verzidch, ktorych zhoda s originalmi je overena;
sprostredkovatel’sky organ pod riadiacim organom (d’alej aj ,,SORO%) -
ministerstvo, ostatny uUstredny organ Statnej spravy, samospravny kraj alebo ina
pravnickd osoba, ktora ma odborné, personalne a materialne predpoklady na plnenie
uloh RO uréenych v splnomocneni RO. Rozsah a definovanie Udloh SORO je
v kompetencii RO atvori sucast’ splnomocnenia, pricom SORO kona v mene ana
zodpovednost RO. SORO je aj subjekt povereny vladou SR alebo RO na riadenie
a vykonavanie Casti OP vsUlade s¢l. 42, ods. 1 vSeobecného nariadenia, t.j.
zabezpecenie implementacie Casti OP prostrednictvom globalneho grantu;
sumariza¢ny harok - doklad slUZiaci na deklarovanie vydavkov prijimatela za oblasti
vopred definované riadiacim orgdnom (napr. pracovno-pravne vztahy, cestovné
nahrady atd’.)

Systém finan¢ného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 - komplex na seba nadvazujicich avzajomne
prepojenych podsystémov a ¢innosti, prostrednictvom ktorych sa zabezpe€uje ucinné
finan¢né planovanie, rozpoctovanie, pouzivanie pomoci, uctovanie, vykaznictvo,
platba prijimatel'om, sledovanie finan¢nych tokov, kontrola aaudit pri realizacii
pomoci zo Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu;

systéem riadenia a kontroly - postupy a ¢innosti suvisiace s poskytovanim pomoci
z Eurdpskeho fondu regionalneho rozvoja, Eurdpskeho socidlneho fondu a Kohézneho
fondu a ktory zahfna systém riadenia, systém finan¢ného riadenia a systém vladneho
auditu,

Systém riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007-2013 - proces koordinacie ¢innosti riadiacich organov pri poskytovani
pomoci;

Statisticka klasifikacia ekonomickych &innosti (d’alej aj ,,SKEC%) - ¢iselnik
Statistickej klasifikacie ekonomickych Cinnosti, ktory obsahuje zoznam pracovnych
Cinnosti, ktoré st vykonavané tak kolektivne ako aj individudlnymi subjektmi
koreSpondujuci s klasifikaciou ekonomickych ¢innosti EU NACE;

Statisticka Uzemna jednotka (d’alej aj ,,NUTS*) - Statisticka Uzemna jednotka je
Standard pre hierarchické ¢lenenie administrativnych oblasti Statov Europskej tinie pre
el regionalnej Statistiky zavedené Statistickym wGradom Eurépskej komisie
(EUROSTAT) v spolupraci s Narodnymi institutmi pre Statistiku, v pripade SR
Statistickym uradom SR;

Statna pomoc - akakol'vek pomoc poskytovana z prostriedkov Statneho rozpoctu alebo
akoukol'vek formou z verejnych zdrojov podnikatel'ovi, ktord narusa sutaz alebo hrozi
naruSenim sutaze tym, ze zvyhodiuje urcité podniky alebo vyrobu urcitych druhov
tovarov a méze nepriaznivo ovplyvnit' obchod medzi ¢lenskymi $tatmi Eurdpskej
unie;

Strukturalne fondy (d’alej aj ,,SF*) - nastroje 3trukturéalnej politiky EU vyuZivané na
dosiahnutie jej cielov. K Strukturdlnym fondom patria Eurépsky fond regionalneho
rozvoja, Eurdpsky sociélny fond;

tretia strana (plati len pre opatrenie 2.2, ramcova aktivita 2.2.1) - subjekt, ktory
realizuje aktivity projektu tykajuce sa podpory Specializa¢ného $tudia zdravotnickych
pracovnikov v sulade so zmluvou o podpore Specializatného Studia zdravotnickeho
pracovnika z operacného programu Vzdelavanie (opatrenie 2.2.) uzavretou medzi
prijimatel'om a zamestnavatelom (zdravotnickym zariadenim), ktorého vydavky na
tieto aktivity su refundované v zmysle uvedenej zmluvy s prijimatel'om.;
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73. udrzatelnost’ projektu - udrZanie (zachovanie) vysledkov realizovaného projektu
definovanych prostrednictvom meratel'nych ukazovatelov vysledku pri dodrzani
podmienky vyplyvajucej z ¢l. 57 ods. 1 v§eobecného nariadenia po dobu piatich rokov
od ukonéenia realizacie projektu (obdobie udrzatelnosti projektu). V suvislosti
s implementaciou projektov realizovanych malymi a strednymi podnikmi moze
RO/SORO svojim rozhodnutim obdobie udrzatel'nosti projektu skratit’ na tri roky. Z
¢l. 57 ods. 1 vSeobecného nariadenia vyplyva podmienka, v zmysle ktorej nemoze
pocas obdobia udrzatel'nosti projektu dojst’ k takej podstatnej zmene projektu, ktora by
ovplyvinovala povahu projektu alebo podmienky jeho vykonavania, alebo ktora by
poskytovala pravnickej osobe, fyzickej osobe alebo organu verejnej spravy
neopravnené zvyhodnenie a ktord vyplyva bud’ zo zmeny povahy vlastnictva polozky
infrastruktiry, alebo z ukoncenia produktivne;j &innosti' s vynimkami vztahujucimi sa
na realizaciu projektov spolufinancovanych z ESF uvedenymi v kapitole 4.2.3
Systému riadenia;

74. ukoncenie realizacie aktivit projektu — realizacia aktivit projektu sa povaZuje za
ukoncenu, ak sa fyzicky zrealizovali vSetky aktivity projektu (hlavné aj podporné
aktivity projektu). Moment ukoncenia realizacie aktivit projektu je dolezity pre
posudenie splnenia planovanych vysledkov projektu definovanych prostrednictvom
meratel'nych ukazovatel'ov vysledku;

75. ukoné¢enie realizacie projektu - v sulade s ¢l. 88 ods. 1 vSeobecného nariadenia sa
projekt povazuje za ukonceny, ak dosSlo k fyzickému ukonceniu projektu (skutocne sa
zrealizovali vSetky aktivity projektu) a finanénému ukonceniu projektu (prijimatel’
uhradil vSetky vydavky a prijimatel'ovi bol uhradeny zodpovedajaci NFP. Momentom
ukoncenia realizacie projektu sa zaCina obdobie udrzatelnosti projektu;

76. usmernenie poskytovatel’a - dokument vydany riadiacim orgdnom - Ministerstvom
Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky a podpisany generalnym
riaditefom sekcie Strukturalnych fondov EU upravujlci vzajomné prava a povinnosti
medzi Poskytovatel'om a Prijimatel'om;

77.0castnici  projektu — osoby priamo zuCastiiujice sa aktivit projektu
spolufinancovaného z ESF (napr. frekventanti vzdelavacich programov, tcastnici
socialnych programov), pricom plati, Ze na kazdého ucastnika projektu sa viazu
vydavky projektu. Ugastnikmi projektu nie s ¢lenovia projektového timu (riadiaci
a administrativni pracovnici, lektori, socidlni pracovnici a pod.) ani osoby ciel'ovej
skupiny, ktoré vyuzivaji vysledky projektu, ale nezicCastiiuji sa priamo aktivit
projektu (napr. pri projektoch zameranych na vydanie publikacii pouZivatelia tychto
publikacii);

78. ucelnost’ - vztah medzi ur¢enym ucelom vynalozenia vydavkov projektu a skutoénym
ucelom ich vynalozenia. Zasada ucelnosti znamena, ze ziadatel’ je opravneny pouzit
poskytnuty NFP iba na uéel stanoveny v Zmluve o poskytnuti NFP. Ugelnost’ vyuZitia
vydavkov projektu je podmienkou pre dosiahnutie planovanych vysledkov projektu;

79. ucinnost’ (effectiveness) - vztah medzi planovanym vysledkom ¢innosti a skutoénym
vysledkom ¢innosti vzhadom na pouzité verejné prostriedky. Na Urovni projektu je
zasada ucinnosti chapana aj ako vykondvanie aktivit projektu v primeranom pomere
zdrojov k vysledkom projektu;

80. u¢tovny doklad - doklad definovany v § 10 ods. 1 zakona o Gétovnictve. Pre tcely
predkladania Ziadosti o platbu (predfinancovanie, priebezna platba, zavere¢na platba,
zOctovanie zalohovej platby) sa vyzaduje splnenie nalezitosti definovanych v § 10 ods.

! produktivnou &innostou sa rozumie aktivita, ktord produkuje tovary alebo sluzby; ukon&enim produktivnej
¢innosti sa rozumie ukoncenie celej produktivnej ¢innosti prijimatela, ukoncenie tej ¢innosti prijimatela, ktora
sQvisi s projektom, alebo presun produktivnej ¢innosti do iného regionu alebo do iného ¢lenského $tatu
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81.

82.

83.

84.

85.

86.

1 pism. a) az f) zakona o uctovnictve, pricom za dostatocné splnenie nalezitosti podl'a
pism. f) sa povaZuje vyhlasenie prijimatela v Ziadosti o platbu v ¢asti 10 Cestné
vyhlasenie v zneni ,,Ako prijimatel Cestne vyhlasujem, Ze narokovanad suma
zodpovedd udajom uvedenym v uctovnych dokladoch, je matematicky spravna a
vychddza z uctovnictva, opravnené vydavky boli skutocne realizované v ramci
obdobia opravnenosti (v pripade zalohovej platby sa zacala realizacia projektu),
narokovana suma je v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku, pravidla Statnej pomoci, verejného obstaravania, ochrany
zivotného prostredia a rovnosti prilezitosti boli dodrzané, fyzicky a finanény pokrok
podlieha monitorovaniu vratane kontroly na mieste, poZiadavky na informovanie
verejnosti boli dodrZané v sulade s ustanoveniami zmluvy o poskytnuti nenavratného
finan¢ného prispevku, origindly dokumentacie k platbe, definované v zozname priloh
su v nasej drzbe, ndlezite opeciatkované, podpisané a pristupné na konzultovanie pre
ucely kontroly. St riadne zaznamenané Gctovnym zapisom v uctovnictve v zmysle
zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uétovnictve v zneni neskor$ich predpisov. Som si vedomy
skuto¢nosti, ze v pripade nesplnenia podmienok zmluvy o poskytnuti nenavratného
finanéné¢ho prispevku alebo v pripade nespravne narokovanych finan¢nych
prostriedkov v tejto Ziadosti o platbu je mozné, Ze prispevok nebude vyplateny, bude
upraveny alebo bude vyziadané vratenie neopravnene vyplatenych finan¢nych
prostriedkov. V suvislosti s postipenim pohladavky sa zpohladu splnenia
poziadaviek nariadenia Rady (ES) ¢. 1083/2006 za G¢tovny doklad, ktorého dékazna
hodnota je rovnocennd faktaram, povaZzuje aj doklad preukazujuci vykonanie
zapocitania,

verejné obstaravanie - postupy definované v zakone. o verejnom obstaravani pre
zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, na uskutonenie stavebnych prac, na
poskytnutie sluZieb a sut’az navrhov;

verejna obchodna sutazi - postupy definované v obchodnom z&konniku pre
zadavanie zékaziek na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac ana
poskytnutie sluzieb;

verejné vydavky - vSetky verejné prispevky na financovanie operécii, ktoré
pochadzaju z rozpo¢tu Statu, regionalnych a miestnych organov a Eurdpskej Unie v
suvislosti so Strukturalnymi fondmi a Kohéznym fondom, a akékol'vek podobné
vydavky. Za podobny vydavok sa povaZzuje kazdy prispevok na financovanie operacii
pochéadzajuci z rozpoctu verejnopravnych subjektov alebo zdruzeni jedného alebo
viacerych regionalnych alebo miestnych organov, alebo verejnopravnych subjektov
konajucich v sulade so smernicou Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 18/2004 z
31. marca 2004 o koordinacii postupov zadavania verejnych zakaziek na préace,
verejnych zakaziek na dodavku tovaru a verejnych zékaziek na sluzby;

vlastné zdroje prijimatela - finan¢né prostriedky, ktorymi sa podiel’a prijimatel’ na
financovani projektu v stanovenej vyske aurcenom podiele. Za ticto zdroje sa
povazuju aj tie prostriedky, ktoré prijimatel’ ziskal z iného zdroja (okrem zdroja NFP —
§tatneho rozpoétu na spolufinancovanie a zdroja EU), ako napr. Gver z banky alebo
prispevok tretej osoby;

vydavok - ubytok penaznych prostriedkov alebo ubytok ekvivalentov penaznych
prostriedkov prijimatel’a stvisiaci s realizaciou projektu;

vykaz vydavkov - dokument obsahujuci opravnené vydavky uskuto¢nené v priebehu
stanoveného obdobia opravnenosti za prislusny OP podla jednotlivych rokov. Vykaz
je vypracovany certifikanym organom atvori prilohu k Ziadosti o priebeznu
a zavere¢nu platbu z Eurépskej Komisie;
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87.

88.

89.

90.

91.

92.

93.

94.

95.

vystup projektu - dokumentacia vytvorena pri realizacii alebo v suvislosti s
realizaciou aktivit Projektu, je priamym vysledkom ¢innosti uskuto¢nenych v ramci
projektu;

workflow - schéma zarucCujuca opakovatelnost vd’aka systematickej organizacii
definovanych Gloh a toku informacii v ramci vykonavania uréitej ¢innosti,

zaciatok realizacie aktivity projektu — aktivita projektu sa povazuje za zacata v den,
kedy dosSlo k zacatiu jej fyzickej realizacie. Datum zaciatku realizacie aktivity musi
byt’ prijimatel'om preukazatel'ny dokladom zodpovedajucim charakteru aktivity (napr.
zaznamom v stavebnom denniku, zapisnicou z pracovného stretnutia a pod.);

zélohova platba — poskytnutie finanénych prostriedkov na zéklade zmluvy
0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku za zdroje Eurdpskej Unie a Statneho
rozpoCtu na spolufinancovanie ana zaklade Ziadosti o platbu vratane ,,Vyhlasenia
0 zacati realizécie aktivit projektu*;

zaujatost’ — situacia, kedy z déovodov osobnych alebo inych obdobnych vzt'ahov
medzi ziadatel'om/prijimatelom a osobami vystupujicimi na strane poskytovatela
tychto prostriedkov alebo pomerov o0sdb vystupujucich na strane poskytovatela
k projektu  méze byt naruseny alebo ohrozeny zaujem na nestrannom
a transparentnom vykone funkcii, ktoré savisia s procesom vyberu projektov pre
realizaciu OP a/alebo procesom realizacie projektu. Za osobné alebo iné obdobné
vzt'ahy sa povazuje rodinna spriaznenost’ alebo iny s verejnym zaujmom nesuvisiaci
zaujem zdiel'any so Ziadatel'om NFP/prijimatelom,;

zmluva o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku (d’alej aj ,,zmluva o
poskytnuti NFP*) — dvojstranny pravny Ukon stanovujaci zmluvné podmienky,
prava a povinnosti prijimatela a RO/SORO ako poskytovatel'a pri poskytnuti NFP zo
strany poskytovatel'a prijimatelovi na realizaciu aktivit projektu, ktory je predmetom
schvélenej Ziadosti o NFP;

zuctovanie zalohovej platby — predlozenie ziadosti 0 platbu (zGc¢tovanie zalohovej
platby) prijimatel'om riadiacemu organu v zmysle podmienok uvedenych v zmluve
0 poskytnuti nenavratného finanéného prispevku;

ziadost’ o NFP — dokument, ktory pozostava z formulara Ziadosti a/alebo povinnych
priloh, ktorym ziadatel o NFP Ziada o poskytnutie NFP, ana zaklade ktorého
RO/SORO prijme rozhodnutie o schvaleni Ziadosti na realizaciu projektu alebo
rozhodnutie o neschvaleni Ziadosti o NFP;

Ziadost’ o platbu (dalej aj ,,ZoP“) - doklad, ktory pozostava z formuléara Ziadosti o
platbu a povinnych priloh, na ktoré¢ho zaklade st prijimatelovi uhrddzané prostriedky
Strukturdlnych fondov, Kohézneho fondu a Statneho rozpoctu na spolufinancovanie v
prislusnom pomere.
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5. ZACIATOK REALIZACIE PROJEKTU

Zmluva nadobuda u¢innost’ diom nasledujucim po dni jej zverejnenia Poskytovatelom
v Centralnom registri zmlGv (dalej aj ,,CRZ“). Ziadatel sa tymto okamihom stava
prijimatel'om. Prijimatel’ sa svojim podpisom zaviazal dodrziavat’ ustanovenia Zmluvy tak,
aby bol projekt realizovany riadne, véas a v sulade s jej podmienkami.

NeoddeliteI'nou sticastou Zmluvy su nasledujuce prilohy:
1. VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP,
2. Predmet podpory NFP,
3. Rozpocet projektu,
4. Podrobny popis aktivit projektu.

Osoby opravnené konat’ v mene prijimatePa su Statutdrny organ a v pripade udelenia
plnomocenstva aj zastupca. Podpisové vzory (priloha ¢. 16) Statutarneho organu, resp. jeho
splnomocneného zastupcu (ak relevantne) a plnomocenstva (priloha ¢. 17, ak relevantné)
zasiela ziadatel’ v procese pripravy Zmluvy na RO/SORO. Ak sa prijimatel’ rozhodne vyuzit
inStitat plnomocenstva aZz po uzavreti Zmluvy, je povinny toto plnomocenstvo bezodkladne
zaslat’ na RO/SORO. Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit’ RO/SORO zmenu
alebo doplnenie os6b opravnenych konat’ v mene Prijimatel’a a doru¢it RO/SORO nové
podpisove vzory (original, resp. Uradne overend kopiu) a v pripade zmeny alebo doplnenia
zastupcu aj nové plnomocenstvo (origindl, resp. Uradne overenl kopiu). V pripade zmeny
Statutara je prijimatel’ povinny dorucit’ original alebo uradne overenu kopiu menovacieho
dekrétu alebo iny dokument potvrdzujlci vykonanie zmeny v osobe Statutdra a v pripade
zmeny zastupcu je prijimatel’ povinny doruéit’ aj odvolanie alebo vypoved plnomocenstva na
predchadzajuceho zéastupcu. Pdvodné plnomocenstvd ostavaju v platnosti, ak nebudd
odvolané novym Statutarom. Plnomocenstvo musi jednoznacne definovat’, v akych pripadoch
moZe splnomocnenec za splnomocnitela konat. Komunikacia zmluvnych stran mdéZze
prebichat’ aj elektronicky, prostrednictvom e-mailu, ak to Prirucka pre prijimatel'a umoznuje.
V takomto pripade sa zmluvné strany zavizuji vzajomne pisomne oznamit’ svoje e-mailové
adresy, ktoré budd v ramci tejto formy komunikacie zavazne pouzivat. Ak nastane zmena e-
mailovych adries, zmluvné strany st povinné oznamit’ nové e-mailové adresy.

Prijimatel’ ma povinnost’ predkladat’ RO/SORO:

Personalnu maticu® (priloha &. 11 prirugky) je prijimatel’ povinny predlozit’ elektronicky
vopred ur¢enému projektovému manazérovi na predpisanom formulari do 7 kalendarnych dni
odo dna nadobudnutia ucinnosti Zmluvy (deni po dni zverejnenia Zmluvy poskytovatel'om v
CRZ). Jej aktualizdciu prijimatel’ zasiela elektronicky vzdy, ked doéjde k zmene
pdvodnych/predchadzajdcich Gdajov taktiez v lehote 7 kalendarnych dni od ich zmeny (napr.
nahradenie povodnej osoby novou osobou). Uvedena lehota sa nevztahuje na pripady umrtia,
dlhodobej praceneschopnosti a okamzitého skonéenia pracovného pomeru.

2V Personalnej matici ma byt uvedeny menny zoznam osob podielajucich sa na projekte. Pre kazdd jednu
polozku Persondlnej matice (rozpoctu) sa uvedie vzdy len jedna osoba zastdvajuca dant poziciu na projekte
(uvedena veta plati len pre SORO ASFEU). V pripade, Ze sa jedna o firmu, v Personalnej matici bude uvedené
meno konkrétnej osoby. Osoba sa chape ako fyzicka osoba.
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Prijimatel’ je povinny poziadat ozmenu Persondlnej matice auviest, v ktorych bodoch
personalnej matice zmena nastala. V pripade, Ze RO/SORO neda do 7 dni od dorucenia
Ziadosti 0 zmenu zamietavé stanovisko z oddvodnenim neschvélenia zmeny Personalnej
matice, prijimatel moze tito zmenu povazovat’ za schvalent. Zamietavé stanovisko bude
prijimatelovi zasielané elektronicky.

Personédlna matica je sucastou dokumentécie projektu. Zmena, resp. doplnenie personélnej
matice nemeni Zmluvu. V pripade, Ze prijimatel’ nezasle aktualizovani personalnu maticu (v
pripade zmeny), RO/SORO méze pristupit k pozastaveniu, zamietnutiu alebo upraveniu
vy3ky platby v ZoP.

Odbornost’ osoby uvedenej v personalnej matici sa preukazuje profesijnym Zivotopisom
(odporti¢and priloha ¢. 18). Prijimatel je povinny si od vSetkych osdb zaradenych v
personalnej matici vyziadat’ profesijny Zivotopis a suhlas so spracovanim osobnych Gdajov
dotknutych osdb (priloha ¢. 14 priruc¢ky) a zozbierané suhlasy a Zivotopisy archivovat’ tak,
aby Prijimatel’ bol schopny predlozit’ pozadované suhlasy a Zivotopisy kontrolnej skupine v
pripade kontroly na mieste zo strany RO/SORO, resp. na vyZiadanie RO/SORO. RO/SORO
ma pravo doziadat' prijimatela o predlozenie dokladov k transparentnému vyberu oséb
zaradenych v personalnej matici.

Vyhlésenie o zac¢ati realizacie aktivit projektu (priloha ¢. 1 prirucky) je prijimatel’ povinny
predlozit RO/SORO bezodkladne po zacati realizicie aktivit projektu. Vo wvyhlaseni
prijimatel’ vyznac¢i skutoény def zalatia realizacie hlavnych, resp. podpornych aktivit
projektu a uvedie presny nazov aktivity/aktivit, ktorou/ktorymi projekt zacal realizovat'.

Informaciu o konani vzdelavacich aktivit, ktora je prijimatel povinny zasielat na
RO/SORO elektronickou postou® (prislusnému projektovému manazérovi), najmenej 7
kalendarnych dni pred zaCatim realizacie vzdelavacich aktivit, a ktord musi obsahovat’:

- ndzov vzdelavacej aktivity

- informaciu o presnom uréeni miesta, datume a ¢ase konania vzdelavacej aktivity

- informé&ciu o poc¢te zucastnenych ucastnikov (ciel'ova skupina)

- meno/4 lektora/ov vzdelavacej aktivity

- meno gestora vzdeldvacej aktivity (osoba zodpovednd podl'a Podrobného opisu projektu
uvedeného v Ziadosti o poskytnutie NFP, resp. v Zmluve , alebo v personalnej matici

projektu)

Za vzdelavacie aktivity sa povaZuje teoreticka a prakticka vyucba (realizacia Skoleni, kurzov,
seminarov, odbornych stadzZi, distanéného vzdeldvania apod.). V pripade pravidelne
opakujucich sa ¢innosti v ramci vzdelavacej aktivity, je potrebne splnit’ si oznamovaciu
povinnost’ oznamenim vykondvania aktivit na obdobie, v ktorom budu aktivity vykondvané
S ich presnym nazvom, ur€enim miesta, ditumu a ¢asu konania vzdelavace;j aktivity, s po¢tom
ucastnikov a gestorom aktivity a presnym popisom, s akou pravidelnost'ou sa aktivita bude
konat’. Pri realizacii distanéného vzdelavania je potrebné informovat RO/SORO o zaciatku
tohto vzdelavania a predpokladanej dizke trvania.

V pripade, ak sa takto ozndmena vzdelavacia aktivita v dohodnutom case, datume a na
uréenom mieste neuskutocni, prijimatel’ je povinny RO/SORO tato skutocnost’ pred povodne

® Prijimatel’ musi zabezpe¢it’ verifikovanie prijatia spravy o konani vzdelavacej aktivity (napr. potvrdenie
0 doruceni elektronickej posty).
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planovanou realizaciou aktivity oznamit’ elektronickou poStou prislusnému projektovému
manazérovi. V Casovej tiesni odporac¢ame pouzit’ aj telefonické ozndmenie, pripadne SMS.

V pripade predloZenia vydavkov zo vzdelavacej aktivity, o ktorej nebola zaslana informacia
0 jej konani, moze tato skuto¢nost’ viest’ k ich krateniu alebo UpInému neuznaniu.

Povinnost’ predkladat’ Informaciu o konani vzdelavacich aktivit sa netyka opatrenia 2.2, ramcova
aktivita 2.2.1

V pripade, ak prijimatel opomenie vysSie uvedené povinnosti, RO/SORO modze uvedené
opomenutie prijimatela chapat’ ako neposkytovanie presnych, spravnych, pravdivych a
uplnych informécii o projekte, ¢o ma za nasledok v zmysle Zmluvy sankcie pre prijimatel’a
(zmluvnéa pokuta a iné).

19




6. POSTUPY PRI REALIZOVANI ZMIEN ZMLUVY

Zmluva predstavuje zakladny pravny ramec pre poskytovanie pomoci prijimatelom. Den
dorucenia prijatého navrhu na uzavretie Zmluvy na RO/SORO je diom nadobudnutia
platnosti Zmluvy (a zaroven momentom uzavretia Zmluvy). Zmluva nadobuda G¢innost
diiom nasledujticim po dni jej zverejnenia Poskytovatel'om v Centralnom registri zmlav.

Prijimatel’ je povinny oznamit RO/SORO vsetky zmeny a skuto¢nosti, ktoré maja vplyv
alebo suvisia s plnenim Zmluvy alebo sa akymkol'vek sposobom Zmluvy tykaju alebo mézu
tykat’, a to aj v pripade, ak ma prijimatel’ ¢o i len pochybnost’ o dodrZiavani svojich zavazkov
vyplyvajtcich zo Zmluvy, a to bezodkladne od ich vzniku.*

Vsetky zmeny musia byt’ v stilade so Zmluvou. Zmenou nesmie nastat’ poruSenie podmienok
definovanych v prislusnej vyzve.

Zmluvu je mozné menit alebo dopliiat’ len na zaklade vzajomnej dohody oboch zmluvnych
stran tak, aby nedoslo k podstatnej zmene, ktora by ovplyviiovala povahu projektu.

Zmenu zmluvnych podmienok moZe iniciovat’:

- prijimatel’
- RO/SORO

Prijimatel’ je povinny poziadat ozmenu Zmluvy vzdy pred uskutocnenim navrhovanej
zmeny. Prijimatel moZze poziadat o zmenu Zmluvy v termine najneskdr 1 mesiac® pred
datumom ukoncenia realizacie aktivit, ktory definuje zmluva o poskytnuti NFP v ¢lanku 2
Predmet a ucel zmluvy, ods. 2.4. Prijimatel’ Ziadost’ 0 zmenu Zmluvy adresuje na prislusného
projektového manazéra.

Ziadost’ o zmenu Zmluvy nie je potrebna len v nasledovnom pripade:

- ak sa prijimatel omeSka so zaCatim realizacie aktivit projektu o menej ako
3 mesiace (nevztahuje sa na aktivity, ktoré trvaji menej ako 3 mesiace);

- zmeny identifikacnych a kontaktnych udajov subjektu prijimatel’a, ak ide o zmenu,
ktorA ma& za néasledok zmenu v subjekte prijimatel'a (zmena nazvu, Statutarneho
organu, , uctov prijimatel’a a pod.)®.

Prijimatel’ je povinny predmetni skutocnost’ bezodkladne pisomne oznamit RO/SORO
a zaslat’ spolu s fou aj relevantnu podporni dokumentaciu.

Prijimatel’ je povinny poZiadat’ o zmenu Zmluvy bezodkladne, a to v pripade:

- ak sa dostal do omeskania s ukoncenim realizacie aktivit projektu v zmysle ¢lanku 2
bod 2.4. zmluvy o poskytnuti NFP alebo mozno rozumne predpokladat’, ze k takémuto
omeskaniu dojde. Na zaklade riadneho oddévodnenia prijimatela mozno predizit
lehotu na ukoncenie realizacie aktivit projektu najviac o 18 mesiacov oproti
povodnému dohodnutému terminu ukoncenia realizacie aktivit projektu.

* Uvedené sa vztahuje na vietkych prijimatelov pocas doby platnosti a uinnosti Zmluvy.

® Uvedené sa nevztahuje na prediZenie realizacie aktivit projektu v zmysle ¢lanku 8 bod 3 pism. a) prilohy ¢&. 1
zmluvy o poskytnuti NFP.

® Uvedené zmeny bud zapracované pri najblizsej aktualizacii Zmluvy.
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V mimoriadnych pripadoch na zaklade riadneho odbvodnenia a vylacenia
subjektivneho pochybenia prijimatela je mozné predizit lehotu na ukonéenie
realiz&cie aktivit projektu aj o viac ako 18 mesiacov oproti pévodnému dohodnutému
terminu ukoncCenia realizacie aktivit projektu;

ak sa omeska so zacatim realizacie aktivit projektu o viac ako 3 mesiace;

zmeny rozpoctu. Zmenou rozpoctu nesmie dojst’ k zvysSeniu vydavkov urcenych na
riadenie a administraciu projektu a na publicitu a informovanost, ani celkovej vysky
rozpoctu;

na

Zmenou rozpoctu sa rozumie akakol'vek zmena rozpoctu, komentara k rozpoctu, ktory ma vplyv

vydavky alebo tabulky predpokladanych zdrojov financovania opravnenych vydavkov

projektu.

zavadzania novych rozpoc¢tovych poloziek (podpoloziek) alebo skupin vydavkov a to
iba v tychto pripadoch’:

1) presun z povodnej rozpoétovej polozky (podpolozky) do novej rozpoétovej polozky
vramci rovnakej skupiny vydavkov z dbévodu hospodarnejSieho a efektivnejsie
vynakladania verejnych prostriedkov;

2) presun z povodnej rozpoétovej polozky (podpolozky), ak ide o vydavok, ktory nie je
mozné realizovat’ v ramci danej skupiny vydavkov z dovodu legislativnych obmedzeni
(napr. nie je mozné realizovat vydavky v skupine vydavkov 637027) alebo z dovodu
hospodarnejsicho a efektivnej$ie vynakladania verejnych prostriedkov, do rozpoctovej
poloZzky (podpolozky) v rdmci inej skupiny vydavkov, v ktorej sa predmetny vydavok da
realizovat’ v ramci platnej legislativy alebo hospodarnejsicho a efektivnejSieho
vynaloZenia vydavkov;

3) ak vydavok je zaradeny pod nespravnou skupinou vydavkov v pdvodnej rozpoctovej
polozke, pricom je identifikovany v komentari k rozpoctu alebo ako samostatna
rozpoctova polozka, resp. je ho mozné jednoznac¢ne identifikovat’ alternativnym spdsobom
(napr. vykaz vymer, podrobny popis aktivit projektu);

4) zmena skupiny vydavkov z dévodu legislativnych zmien (napr. zmena vy3ky hranice pre
vykazovanie dlhodobého hmotného/nehmotného majetku, pricom je to v stlade s
postupmi uctovania tctovnej jednotky).

zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial’ takouto zmenou neddjde
k podstatnej zmene projektu;

" Uvedené zmeny je mozné uskuto¢nit’ len pri zachovani ciel'ov projektu a nenavyseni celokej vysky rozpoctu

projektu
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Casovy posun aktivit projektu:

- tato poZiadavka sa povaZuje za opravnenl Vv pripade, Ze dovody, pre ktoré nastal ¢asovy
posun aktivit, nespdsobil prijimatel’ imyselne nedbanlivostou a realizacia aktivity je pre
uspesnu realizaciu projektu nevyhnutna. Zaroven nesmie byt prekroceny datum stanoveny
v ¢l. 2.4 zmluvy o poskytnuti NFP a nesmie byt’ naplneny ¢l. 9 ods. 2.3 (resp. 2.4) pism. e)
Prilohy ¢. 1 VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP, kde sa za
podstatné poruSenie Zmluvy povaZuje aj zastavenie realizacie aktivit projektu z dévodov
na strane prijimatela.

Za podstatni zmenu projektu sa povaZuje:

- generovanie prijmov vystupmi a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v Ziadosti
o NFP;

- predaj, prenechanie alebo prengjom akéhokol'vek majetku zak(peného z NFP inému
pravnemu subjektu bez jednozna¢ného zmluvného zachovania jeho pouZivania na
povodny ucel respektive pri poskytnuti neopravneného zvyhodnenia akémukol'vek
subjektu;

- zmena pravnej formy a charakteru ¢innosti prijimatel’a (akakol'vek zmena tykajica sa
prijimatela, najmd splynutie, zlG¢enie, rozdelenie, zmena pravnej formy, predaj podniku
alebo jeho casti, transformacia a iné formy pravneho nastupnictva, ako aj akakol'vek
zmena vlastnickych pomerov prijimatel'a pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy nesmie mat’
vplyv na plnenie povinnosti Prijimatela alebo na podmienky poskytnutia NFP) alebo
ukoncenie ¢innosti prijimatel’a;

- zmena, ktora poskytuje firme alebo organu verejnej spravy neopravnené zvyhodnenie;

- zmena, ktord vyplyva bud’ zo zmeny povahy vlastnictva poloZzky infrastruktdry alebo
Z ukoncenia vyrobnej ¢innosti;

- zmena, ktora ovplyviiuje povahu projektu alebo podmienky jeho realizacie (t.j. nie je
mozné vykonat zmeny poctu a/alebo charakteru aktivit projektu, pokial by takouto
zmenou doslo k podstatnej zmene projektu, t.j. doSlo by k ohrozeniu naplnenia ciel'ov
projektu a tiezZ planovanych hodnot meratel'nych ukazovatel'ov).

- ak nastanu okolnosti vylucujice zodpovednost’;

Okolnosti vyluCujtice zodpovednost’ - prekazka, ktora nastala nezavisle od vole zmluvnej strany a
brani jej v splneni jej povinnosti, ak nemozno rozumne predpokladat, Zze by zmluvna strana tito
prekazku alebo jej nasledky odvratila alebo prekonala, a d’alej Ze by v ¢ase vzniku zavizku tto
prekazku predvidala. Uginky vyluujuce zodpovednost’ si obmedzené iba na dobu dokial’ trva
prekazka, s ktorou su tieto ucinky spojené. Zodpovednost’ zmluvnej strany nevylucuje prekazka,
ktord nastala aZ v ¢ase, ked” bola zmluvna strana v omeSkani s plnenim svojej povinnosti, alebo
vznikla zjej hospodarskych pomerov. Za okolnost’ vylucujucu zodpovednost sa povazuje aj
uzatvorenie Statnej pokladnice.

- ak nastane zmena v identifika¢nom tdaji ICO, ktord m4 za nasledok zmenu v subjekte
prijimatela.

Pocas realizdcie projektu nie je mozné menit’ nasledovné:

- menit’ vSetky ciele projektu;

- zvysit celkova vysku rozpoctu projektu;
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V objektivne odovodnenych pripadoch je mozné menit’:

- ciePové skupiny - nemozno ich viak doplnat nad ramec uvedeny v prislusnej vyzve
na predkladanie ZONFP a zarovein zmena nesmie mat’ negativny dopad na dosiahnutie
stanovenych ciel'ov a zvolenych monitorovacich ukazovatel'ov projektu.

- zvolené monitorovacie ukazovatele a/alebo ich hodnoty.

Prijimatel’ Ziada ozmenu Zmluvy ziadostou ozmenu Zmluvy (priloha ¢. 3 prirucky)
predloZenou v pisomnej podobe podpisanej Statutarnym organom prijimatel’a, resp. jeho
splnomocnenym zastupcom a elektronickej podobe doru¢enymi na RO/SORO. Elektronicka
podoba Ziadosti 0 zmenu je len technickou poméckou pre spracovanie Ziadosti 0 zmenu
pricom oficialnou verziou je pisomna podoba aterminom dorucenia Ziadosti o zmenu je
termin dorucenia jej pisomnej podoby.

RO/SORO moéze Prijimatela v pripade potreby vyzvat na doplnenie informacii, resp.
doplnenie priloh k Ziadosti o zmenu Zmluvy, ktoré nezmenia charakter tejto Ziadosti.
V takomto pripade méze vzajomna komunikacia prebichat’ aj elektronicky prostrednictvom e-
mailu. V ramci komunikacie elektronickou postou st zmluvné strany povinné uvadzat’ ITMS
kod projektu a nazov projektu v zmysle ¢1. 2 bod 2.1 zmluvy o poskytnuti NFP.

Ziadost’ 0 zmenu Zmluvy musi obsahovat’:

- identifikaciu projektu;

- pdvodné a navrhované znenie predmetu zmeny;

- podrobné zddvodnenie navrhovanej zmeny;

- dopad zmeny na dosiahnutie stanovenych ciel'ov a monitorovacich ukazovatel'ov;

- finan¢ny dopad zmeny;

- upravené prilohy zmluvy o poskytnuti NFP, ktorych sa Ziadana zmena tyka (napr.
priloha ¢. 2 — Predmet podpory NFP, priloha ¢. 4 — Podrobny popis aktivit projektu,
priloha ¢. 3 — Rozpocet projektu...) — ak je relevantné;

V pripade, 7ze prijimatel’ realizuje viacero projektov spolufinancovanych z ESF, je potrebné
predlozit’ ziadost' o zmenu osobitne za kazdy projekt.

Akékol'vek zmeny a doplnky st vykonané formou pisomného a oc¢islovaného dodatku k
Zmluve, pokial’ v samotnej Zmluve nie je uvedené inak. V pripade schvalenia Ziadosti je
vypracovany dodatok k Zmluve v 4, resp. 5 rovnopisoch (5 rovnopisov v pripade MZ SR ako
SORO), ktoré su po podpise Statutarnym organom RO/SORO, resp. jeho zastupcom zaslané
prijimatel'ovi na oboznamenie sa s ich obsahom anasledné podpisanie. Prijimatel’ podpiSe
vSetky 4 rovnopisy, resp. 5 rovnopisov (5 rovnopisov v pripade MZ SR ako SORO)
a nasledné 3, resp. 4 podpisané rovnopisy (4 rovnopisy v pripade MZ SR ako SORO) doruci
listom s doruc¢enkou spat’ na RO/SORO. Den doruc¢enia prijatého navrhu dodatku k Zmluve
v urcenej lehote je dilom uzavretia dodatku. Denl nasledujuci po dni zverejnenia dodatku
Poskytovatelom v Centrdlnom registri zmliv je diiom nadobudnutia ucinnosti dodatku
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k Zmluve. Tieto rovnopisy sa po jednom rovnopise nach&dzaji na RO/SORO (je sucastou
spisu projektu), PJ a odbore pravnom RO/SORO®.

Prijimatel’ je povinny zverejnit’ uzavrety dodatok k Zmluve v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z.
o0 slobodnom pristupe k informé&ciam a o zmene adoplneni niektorych zadkonov (zékon
o slobode informacii).

V pripade, ak na strane poskytovatela a prijimatel’a vystupuji povinné osoby podla § 5a ods.
4 zékona o slobodnom pristupe k informaciam, postauje zverejnenie uzavretého dodatku
k Zmluve v Centralnom registri zmldv len jednou z povinnych o0s6b, bez potreby
dvojnésobného zverejnenia obidvoma zmluvnymi stranami. Uvedeny postup je pripustny
vyluéne v pripadoch, kedy na strane poskytovatela a prijimatela vystupuji povinné osoby
podla § 5a ods. 4 zakona o slobodnom pristupe k informéaciam (napr. dodatok k Zmluve
uzavrety medzi dvoma uUstrednymi organmi Statnej spravy, alebo ustrednym organom Statnej
spravy a verejnopravnou institlciou) a nevztahuje sa na pripady, kedy zmluvnym stranam
vyplyva povinnost’ zverejiiovat’ dodatky k Zmluve v odlisSnych registroch (napr. zmluvnymi
stranami s0 na jednej strane ministerstvo, povinné zverejiiovat dodatky k zmluvadm
0 poskytnuti NFP v Centralnom registri zmliv ana strane druhej subjekt, ktory dodatok
k zmluve o poskytnuti NFP zverejiiuje na svojom webovom sidle).

V pripade, ak jedna zo zmluvnych stran nezverejni dodatok k Zmluve, napriek tomu, Ze
obidve zmluvné strany su povinnymi osobami, hrozi jej sankcia v zmysle zakona ¢. 372/1990
Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov.

V pripade neschvalenia ziadosti je prijimatel’ informovany listom o neschvaleni Ziadosti
0 zmenu Zmluvy a o dévodoch neschvalenia.

RO/SORO nie je povinny navrhovanej Ziadosti prijimatel’a na zmenu Zmluvy vyhoviet’.

V pripade, ak dojde kzmene Systému finanéného riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 - 2013, kzmene Systému riadenia
Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013, k zmene
Prirucky pre prijimatel’a, k zmene schémy pomoci de minimis atouto zmenou neddjde
k zmene textu Zmluvy, poskytovatel' uverejni nové znenie tychto dokumentov na svojich
webovych sidlach — www.minedu.sk/www.asfeu.sk/www.health-sf.sk. Za vyjadrenie sthlasu
so zmenou uvedenych dokumentov sa povazuje najma konkludentny prejav vole prijimatela
spocivajuci vo vykonani faktickych alebo pravnych ukonov, ktorymi pokrac¢uje v zmluvnom
vztahu s poskytovatelom. Ide najméd o zasielanie monitorovacich sprav poskytovatel'ovi,
zaslanie ziadosti o platbu, prijatie platby NFP od poskytovatela a pod. Od tohto okamihu sa
zmluvny vztah medzi poskytovatelom a prijimatelom spravuje takto zmenenymi
dokumentmi.

V pripade, ak ddjde zmenou Systému finanéného riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho
fondu na programové obdobie 2007 — 2013, Systému riadenia Strukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013,prirucky pre prijimatela, schémy

8 Plati len pre RO. Pre ASFEU plati: dva rovnopisy sa nachadzaji na SORO, jeden na PJ a jeden u prijimatela.
Pre MZ SR plati: dva rovnopisy sa nachadzaju na SORO, jeden na PJ, jeden u prijimatel’a a jeden na odbore
pravnom.
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pomoci de minimis apod. k zmene VZP alebo ak si zmenu VZP? vyZiada implementécia
opera¢ného programu, atouto zmenou dojde k zmene textu VZP, budi VZP menené
Usmernenim poskytovatela. Usmernenie poskytovatela bude obsahovat nové znenie
zmenenych ¢lankov/odsekov VZP. Vydanie a zverejnenie Usmernenia poskytovatela bude
prijimatelovi ozndmené listom aj s lehotou na oboznamenie sa so zmenami VZP. Po uplynuti
lehoty uréenej poskytovatelom a od konkludentného suhlasu prijimatela sa zmluvny vztah
medzi poskytovatelom a prijimatelom spravuje takto zmenenymi ustanoveniami. Za
konkludentny prejav suhlasu prijimatel'a sa povazuje najmd vykonanie faktickych alebo
pravnych ukonov, ktorymi pokracuje v zmluvnom vztahu s poskytovatelom. Ide najmi
o zasielanie monitorovacich sprav poskytovatel'ovi, zaslanie Ziadosti o platbu, prijatie platby
NFP od poskytovatel'a a pod. Dodatkom budu realizované zmeny tykajice sa samotnej
zmluvy o poskytnuti NFP a priloh ¢. 2 az 4 zmluvy o poskytnuti NFP.

% Vgeobecné zmluvné podmienky — priloha ¢&. 1 ,,VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP“ zmluvy o
poskytnuti NFP.

25



7. FINANCNA CAST

7.1 POKYNY NA VYPLNENIE ZIADOSTI PRIJIMATELA O PLATBU

VSeobecné pokyny:

Pre vSetky systémy platieb (systém zalohovych platieb, systém refundécie, systém
predfinancovania) existuje jeden formular ZoP. V3etky Gdaje uvedené v ZoP musia byt
v stlade so Zmluvou. ZoP prijimatel’ vypiia elektronicky. V pripade, ak bude formulér
ziadosti vyplneny inak, napr. ru¢ne alebo pisacim strojom, takto vypliiované ZoP budu
zamietnuté. V pripade, ak papierova verzia ZoP nebude do 5 dni od jej importovania do
systému ITMS doru¢ena na RO/SORO, dania ZoP bude posunutd do stavu ,zru$end
a prijimatel’ bude povinny opétovne nahrat ZoP do ITMS ato bez naroku na preplatenie
tejto ¢innosti. Ak prijimatel’ uréita ¢ast ZoP nevyplituje, prisluine poli¢ko ostane prazdne.

Upozornenie: Z dovodu netplnéeho, nedostatocného alebo nespravneho vyplnenia predpisanych poli
v Z0P vratane jej priloh moze dojst’ k dihdej administracii ZoP alebo moze byt ZoP zamietnuta, to
znamena, ze platba bude prijimatel’'ovi poskytnutd oneskorene.

Prijimatel’ postupuje pri vytvarani a odosielani ZoP prostrednictvom portalu ITMS%
V pripade Statnych rozpoc¢tovych organizacii je potrebné uvadzat’ narokované vydavky
na_ verejnom portali ITMS na Kkonkrétnu ekonomicki Klasifikdciu rozpoctovej
klasifikacie (vratane funkénej Klasifikacie), napr. v pripade mzdovych prostriedkov
prijimatel’ rozpiSe mzdu zamestnanca a odvody za zamestnavatel’a na podpoloZky
ekonomickej Klasifikacie podPa prilohy ¢ 10a a 10c (napr. 611000, 612001, 621000,
625001,...), t.j. v éasti Detail deklarovaného vvdavku verejného portialu ITMS .kod
ekonomickej Klasifikacie*.

Priloha ¢. 15 uvadza ekonomicku Klasifikaciu a funkénu klasifikaciu, ktoré jednotlivi
prijimatelia (podl'a typu organizacie s vynimkou §tatnych rozpo&tovych organizacii) vypiiaju
v ¢asti Detail deklarovaného vydavku verejného portalu ITMS. Ekonomickd a funkcént
klasifikaciu vyplnaji vietci prijimatelia bez ohl'adu na typ organizacie povinne.

V ,,Zozname vseobecnych priloh* uvedie prijimatel ostatni podpornti dokumentaciu
priloZzen( k ZoP (napr. prezenéné listiny, pracovné vykazy, sumarizaéné harky, zmluvy,
preberacie protokoly apod.). Ato takym spbésobom, Ze kazdému vydavku zo Zoznamu
uctovnych dokladov jasne priradi ostatni podpornd dokumentaciu. V pripade, Ze jeden doklad

0 Formulér prilohy Ziadosti o platbu vratane pokynov k vypracovaniu Ziadosti o platbu je sugastou ,,Systému finanéného
riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013* (web: www.mfsr.sk).
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pouZiva v ZoP niekolkokrat, uvedie ho len prvykrat anasledne sa naii v Zozname
vSeobecnych priloh dokladov uz len odvolava.

Poradové cCislo v§eobecnych priloh je vo verejnej ¢asti portalu ITMS generované automaticky.
Prijimatel’ je viak povinny oznadit’ vietky dokumenty prilozené k ZoP &islom zhodnym s
islom uvedenym v stipci ‘mézov prilohy’ v Zozname vieobecnych priloh, prislusného
vydavku podla Zoznamu deklarovanych vydavkov nasledovne: v pravom hornom rohu
predlozeného dokumentu sa uvedie - ZDV/... (za lomitkom sa uvedie prislusné poradové
Cislo vydavku uvedeného v Zozname deklarovanych vydavkov). V pripade, ak k
predlozenému vydavku je prilozenych viacero listin (napr. pracovné vykazy, pracovné
zmluvy a iné), Cislovanie je nasledovné: ZDV/1-A, ZDV/1-B, ZDV/1-C,... alebo ZDV/1-1,
ZDV/1-2, ZDV/1-3... a tieto listiny budu v Zozname vSeobecnych priloh uvedené v rovnakom
riadku (napr. poradové Cislo 1; Nazov prilohy: ZDV/1-A Pracovnid zmluva, ZDV/1-B
vyplatny listok, ZDV/1-C Pracovny vykaz....; poradové ¢islo 2; Nazov prilohy: ZDV/2-A
objednédvka, ZDV/2-B dodaci list, ZDV/2-C inventarna karta,...) alebo kazda priloh bude
uvedena v samostatnom riadku pricom ostane zachované Cislovanie dokladov ,,ZDV* (napr.
poradové ¢islo 1: ZDV/1-A Pracovna zmluva, poradové ¢islo 2: ZDV/1-B vyplatny listok,...)

V zozname vSeobecnych priloh odporti¢ame uviest’ bankové vypisy ako stcéast’” podpornej
dokumentacie pri danych uétovnych dokladoch alebo na konci zoznamu vSeobecnych priloh.
V pripade Ziadosti o zalohovu platbu sa uc¢tovné doklady a vSeobecné prilohy nepredkladaju
(s vynimkou predloZenia ,,Vyhlasenie o zacati realizacie aktivit projektu” v pripade prvej
zalohovej platby). Prijimatel’ v sprievodnom liste k Ziadosti 0 zalohovu platbu uvedie funkénu
klasifikaciu (podla Finanéného spravodajca ¢. 11/2003 v zneni neskorSich predpisov)
a ekonomicku klasifikaciu (pri Statnych rozpoctovych organizacidch uviest’ kod ekonomicke;
Klasifikacie. Pri ostatnych subjektoch uviest’ transferovu polozku podla typu prijimatela
(napr. transfer VUC, obci)). Pri prvej zalohovej platbe ako aj pri- prvej ZoP (systém
predfinancovania, resp. refundacie) prijimatel’ prilozi ako prilohu k ZoP vyhléasenie o zagati
realiz&cie aktivit projektu, ak uvedené vyhlasenie nebolo predloZené prijimatefom pred
podanim ZoP na RO/SORO.

7.2 OPRAVNENOST VYDAVKOV

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli skuto¢ne vynalozené pocas obdobia realizacie
aktivit projektu vo forme nakladov alebo vydavkov prijimatel’a, a ktoré boli vynalozené na
projekty vybrané na podporu vramci opera¢nych programov v sulade s hodnotiacimi
a vyberovymi kritériami a obmedzeniami stanovenymi vSeobecnym nariadenim, nariadenim
Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 a Zmluvou.

Aby vydavky mohli byt opravnenymi, musia spifiat’ najmé veobecné pravidla opravnenosti

vydavkov:

e vynaloZeny vydavok je v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi
(napr. zakon ¢. 18/1996 Z. z. o cendch v zneni neskorsSich predpisov, Zakonnik prace,
Obciansky zakonnik);

e vydavok je vynaloZzeny na projekt (existencia priameho spojenia s projektom)
schvaleny RO/SORO pre OP Vzdelavanie arealizovany v zmysle Zmluvy v sulade
s kritériami stanovenymi prisluSnym monitorovacim vyborom;
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e vydavky sU vynaloZené v sulade scielom opatrenia programu, na aktivity v sulade
s obsahovou strankou projektu a st plne v sulade s cielmi projektu, vydavky prispievaja
k dosiahnutiu planovanych aktivit projektu;

e vydavok je vynaloZeny a skuto¢ne uhradeny medzi 1. januarom 2007 a diiom ukoncenia
realizacie aktivit projektu nie viak neskor ako 31. decembra 2015, RO/SORO moze
stanovit’ uz§ie kritéria pre pociatoény a koncovy datum opravnenosti vydavkov'?; za
opravnené vydavky sa povazuju aj vydavky, vzniknuté pred nadobudnutim Géinnosti
zmluvy o poskytnuti NFP, ak vznikli v opravnenom obdobi od vyhlasenia pisomného
vyzvania. Opravnené vydavky, ktorych obdobie opravnenosti zacina plynat diiom
vyhlésenia pisomného vyzvania su Specifikované v Zozname opravnenych a
neopravnenych vydavkov (priloha ¢. 18 pisomného vyzvania) a v Zmluve.;

e vydavok je realizovany na opravnenom Uzemi;

e vydavok je primerany, t.j. zodpoveda obvyklym cenam v danom mieste a Case
a zodpoveda potrebam projektu;

e spiiia podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pre re$pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru medzi vstupom a vystupom projektu),
ucinnosti (vykonavanie aktivit projektu v primeranom pomere zdrojov k vysledkom
projektu) a uéelnosti (nevyhnutnost’ pre realizaciu aktivit projektu a priama vézba na ne);

e vydavok je preukazany faktirami alebo uctovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej
hodnoty, ktoré su riadne evidované v uctovnictve prijimatela v sulade s platnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a podmienkami definovanymi Systémom
riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu pre programové obdobie 2007-2013
a Zmluvou™.

V pripade osobnych vydavkov - mzdy, platy, dohody o pracach vykonanych mimo
pracovného pomeru je nutné, aby prijimatel’ reSpektoval odmefiovanie jednotlivych
pracovnych pozicii s ohl'adom na jeho predchadzajicu mzdova politiku, t.j. nie je mozné
akceptovat’ navySeniec mzdy iba z dévodu préc vykonavanych na projekte financovaného zo
Strukturdlnych fondov (napr. rozdielne mzdové sadzby za prace vykondvané mimo aktivit
projektu a za prace vykonavané na aktivitach projektu; rozdielne hodinové sadzby v pripade
viacerych projektov tej istej funkcie - projektovy manazér - u jednej osoby; neopodstatnené
rozdielne hodinové sadzby pri odbornom personali). Takéto navySenie bude mat’ za nasledok
vznik neopravnenych vydavkov. Finanéné prostriedky zo Strukturalnych fondov vratane
spolufinancovania zo Statneho rozpo¢tu uréené na implementaciu projektov st iba
doplnkovym zdrojom financovania organizacie.

Jednotkové ceny pri dohodach o pracach vykonavanych mimo pracovneho pomeru uvedené v
rozpocte projektu moézu byt v dosledku zmeny v legislative SR upravené (zvysené) o

1 \ynimkami z uvedeného pravidla si odpisy, reijné (nepriame) vydavky a nefinanéné prispevky, ktoré si opravnené za
podmienok stanovenych ¢&l. 56 vSeobecného nariadenia v zmysle ¢l. 1 ods. 3 Nariadenia Rady (ES) ¢. 284/2009. Moment
skutoéného vynalozenia vydavku je viazany na datum reélneho zniZenia (Ubytku - dhrady) finanénych prostriedkov
prijimatel’a (zaplatenie mozno dolozit’ napr. vypisom z Gétu prijimatel'a, vydavkovymi pokladni¢nymi dokladmi) a to bez
ohl'adu na spdsob vedenia tiCtovnictva prijimatel’a.

12 \/ pripade projektov s rozdielnym datumom u&innosti Zmluvy a ddtumom za&iatku realizicie projektu, opravnené od
zaliatku realizacie aktivit projektu.

¥ Vydavky musia byt uhradené prijimatelom a ich uhradenie musi byt doloZené pred ich certifikciou a preplatenim z
fondov EU (s vynimkou odpisov, reZijnych (nepriamych) vydavkov a nefinanénych prispevkov). Preukazanie vydavkov
faktarami alebo G¢tovnymi dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty sa nevzt'ahuje na vydavky vykazované v zmysle ¢l. 1
0ds. 1 Nariadenia Europskeho parlamentu a Rady (ES) €. 396/2009 (ak uplatnitelné).
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povinné odvody zamestnanca, t.j. omaximalne 13,4 %, resp. o povinné odvody
zamestnavatela a budl povaZzované za opravnené aZz po schvaleni zmeny Zmluvy. Odvody
zamestnavatel'a maximalne vo vyske 35,2 % ako samostatnd podpolozka rozpoctu budu
povazované za opravneneé az po schvaleni zmeny Zmluvy.

Jednotkové ceny uvadzané vrozpocte st maximalnymi cenami, t.j. nie je mozné ich
pokladat’ automaticky za opravnené v maximalnej vyske (ceny uvedené v rozpocte zmluvy ),
nakol’ko uvedené jednotkové ceny musia zodpovedat cenam v danom mieste a ¢ase (V
zmysle Zmluvy azasady zdravého finan¢ného riadenia v zmysle Nariadenie Rady (ES,
EURATOM) ¢. 1605/2002 o rozpoctovych pravidlach, ktoré sa vzt'ahuji na vSeobecny
rozpocet Eurdpskej Unie) a Nariadenia Rady (ES) &. 1995/2006 ktorym sa meni a dopliia
nariadenie (ES, EURATOM) ¢. 1605/2002 o rozpoc¢tovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na
vSeobecny rozpocéet Eurdpskych spologenstiev. Uvedené mdze mat za nasledok vznik
neopravnenych vydavkov, ak nebude dodrZzané uvedené ustanovenie Zmluvy a dodrzana
zasada zdravého finanéného riadenia.

Vydavky projektu st neopravnenymi vydavkami najma ak ide o:

e vydavky bez priameho vzt'ahu k projektu;

e vydavky, ktoré nie su v sulade s rozpoctom projektu a komentarom k rozpoétu, ktory méa
vplyv na vydavky;

e vydavky, ktoré vznikli pred pociatocnym datumom opravnenosti vydavkov;
e vydavky, ktore vznikli po 31. 12. 2015;
e vydavky na projekty s celkovym ¢i prevazujucim dopadom mimo ciel'ovy region;

e vydavky definované v nariadeniach EU ako neopravnené®®.

Prijimatel’ vedie uctovnictvo spravne, uplne, preukazatelne, zrozumite'ne a spdsobom
zarucujucim trvalost’ uctovnych zdznamov, v sulade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a vykonavacich predpisov. V zmysle tohto zakona
kazda uctovna jednotka uctuje bud’ v sustave podvojného ucétovnictva alebo v sUstave
jednoduchého uctovnictva.

Podla § 10 ods. 1 zakona je uétovny doklad preukazatelny Gétovny zdznam, ktory musi
obsahovat’:

oznacenie ué¢tovného dokladu - slovné a ¢iselné oznacenie uctovného dokladu;

obsah uc¢tovného pripadu a oznacenie jeho ticastnikov;

penaznu sumu alebo udaj o cene za mernt jednotku a vyjadrenie mnozstva;

datum vyhotovenia uctovného dokladu;

datum uskuto¢nenia u¢tovného pripadu, ak nie je zhodny s ddtumom vyhotovenia;
podpisovy zdznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v ti€tovnej jednotke a podpisovy
zédznam osoby zodpovednej za jeho zauctovanie,

oznaCenie uctov, na ktorych sa Uctovny pripad zatctuje v uctovnych jednotkach
uctujlcich v sastave podvojného tctovnictva, ak to nevyplyva z programového vybavenia.

O O0O0OO00O0

@]

14\ pripade rozdielu jednotkovych cien uvedenych medzi komentarom projektu, rozpo&tom projektu a inou relevantnou
nevzt'ahuje na zadefinovanie rozpétia cien, resp. uvedenia pribliznych sim v komentari rozpoc¢tu, kedy sa za zavidznu sumu
bude povazovat’ suma uvedena v stipci jednotkova cena.

15 Nariadenie EP a Rady (ES) €. 1081/2006 o ESF a Nariadenie Europskeho parlamentu a Rady (ES) ¢. 396/2009 zo 6. maja
2009, ktorym sa meni a dopliia nariadenie (ES) ¢. 1081/2006 o Eurépskom socialnom fonde.
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Prijimatel’ vedie uétovné pripady tykajuce sa projektu v syntetickej ako aj v analytickej evidencii
uctovnictva, aby bolo mozné jednoznacne identifikovat’ uctovné pripady projektu. V analytickej
evidencii prijimatel’ iétuje aj o jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky ESF, prostriedky
Statneho rozpo¢tu uré¢eného na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatel’a - ak relevantné).

V pripade systému refundacie prijimatel nevedie evidenciu na Urovni jednotlivych zdrojov
financovania, s vynimkou prijatia finan¢nych prostriedkov na zaklade ziadosti o platbu.

Ak prijimatel’ u¢tuje v sustave jednoduchého uétovnictva, jednotlivé uctovné zapisy st slovne
a Ciselne oznacené prislusnym projektom.

Prijimatel’ a partner, ktori nie su Gétovnou jednotkou®, vedd evidenciu majetku'”, zévazkov'®,

prijmov’® a vydavkov®® tykajucich sa projektu v G&tovnych knihach® so slovnym a &selnym
oznaCenim projektu pri zapisoch v nich, pricom na vedenie tejto evidencie, preukazovanie zapisov
a sposob ocefovania majetku a zavazkov sa primerane pouZiji ustanovenia osobitného predpisu®
0 uctovnych zapisoch, ¢tovnej dokumentacii a spdsobe ocenovania.

7.2.1 SPECIFICKE OBLASTI OPRAVNENOSTI

A. lektorovanie, prednasanie a obdobné cinnosti*®

Priprava na lektorovanie (prednédSanie a iné obdobné ¢innosti vykonavané na zaklade napr.
Zivnostenského opravnenia) je neopravnenou aktivitou z pohl'adu opravnenosti vydavkov, t.j.
opravnené vydavky sa posudzuju iba vo vztahu k samotnému vykonu lektorovania, resp.
prednasania (lektorovi bude preplateny iba odlektorovany ¢as bez pripravy na lektorovanie
a inych podpornych a sprievodnych aktivit). Napriklad lektor odlektoruje 8 hodin (1 hod. = 60
minat), tak bude uhradené lektorovi z rozpoctu projektu spolufinancovaného z ESF 8
odlektorovanych hodin bez ohladu na dizku pripravy na lektorovanie. Ak odlektorovana
hodina trvd menej alebo viac ako 60 minut tuto skuto¢nost’ je nutné uviest v komentari
rozpoctu projektu, aby bolo mozné vykazat Cas prepocitany na Standardni 60 minttovia
dizku, nakol’ko jednotkova cena za lektorovanie je uréena na 60 minut.

V pripade zamestnancov prijimatela (najma pedagogicki zamestnanci) vykonavajlcich
pedagogickd alebo vzdelavaciu Cinnost' (vratane vzdelavania dospelych) v pracovnom
pomere (pracujuci na zaklade pracovnej zmluvy), je priprava na samotné vyucovanie alebo
prednaSanie opravnenou aktivitou, avSsak musi byt dodrZzané nasledovné pravidlo - rozsah
pripravy na vyucovanie némoéze presiahnut’ polovicu hodinovej vymery vyucovania alebo
prednasania ako opravnenej aktivity, pricom hodina na pripravu na vyucovanie sa pocita ako
60 minut (napr. pedagdg oduci 4 vyucovacie hodiny (1 vyucovacia hodina trva 45 minut) za
mesiac pre projekt, priprava na vyucovaniec mdze trvat max. 1,5 hodiny (4*45/60/2) za
mesiac na projekt. Celkovy odpracovany cas pre projekt je potom 4 vyucCovacie hodiny *

8.8 1 ods. 2 zakona &. 431/2002 Z. z.

7§ 2 ods. 4 pism. a) zakona &. 431/2002 Z. z.

18§ 2 ods. 4 pism. b) zdkona &. 431/2002 Z. z.

198 2 ods. 4 pism. f) zakona &. 431/2002 Z. z.

208 2 ods. 4 pism. g) zakona & 431/2002 Z. z.

2L & 15 ods. 1. zakona &. 431/2002 Z.z.

22 7akon &. 431/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

2 Jednotkou ,,0sobohodina“ sa rozumie podet redlne odpracovanych hodin (napr. odlektorovanych hodin), ktory
nezohladiiuje pocet osdb zlcastiujucich sa danej Cinnosti (napr. frekventanti), t.j. jednotkova cena bude tvorenad stcinom
hodinovej sadzby a poctu skutoéne odpracovanych hodin bez nasobenia poctom tcastnikov, v takomto pripade bude vydavok
povazovany za neopravneny.
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45/60 + 1,5 hodiny pripravy = 4,5 hodiny)?*. Zarovei prijimatel’ v pripade tohto zamestnanca
je povinny preukazat podpornou dokumentaciou pripravu uvedeného zamestnanca na
lektorovanie, vyuc¢ovaciu hodinu a obdobnt ¢innost'.

B. subdoddvatel’ské zmluvy

Vydavky stvisiace s uzavieranim subdodavatel'skych zmlGv? nie st opravnené, ak:
-subdodavka neprindSa navysenie pridanej hodnoty projektu,

-subdodavky uzatvorené so sprostredkovate'mi alebo poradcami, v ktorych cena moze byt
definovana ako percentudlna sadzba z celkovych (alebo z casti) opravnenych vydavkov
projektu, pokial' tito cena nie je potvrdend prijimatelom odkazom na skutoénii hodnotu
poskytnutej prace ¢i sluzby.

Prijimatel’ je povinny poskytnit opravnenym organom (podl'a vSeobecného nariadenia)
vSetky potrebné informacie slvisiace so subdodavkou (zahiia aj informacie od dodavatelov,
subdodévatel'ov, ako je napriklad cenové kalkulacia tovaru, sluzby alebo prace).

C. obstaranie pouZitého zariadenia/vybavenia

Prijimate moéze  obstarat’  z prostriedkov  Strukturalnych  fondov aj  pouzite
zariadenie/vybavenie za splnenia nasledujdcich podmienok:

- osoba predavajuca zariadenie/vybavenie poskytne vyhlasenie o jeho pdvode a potvrdi, Ze
uvedené zariadenie/vybavanie nebolo obstarané z verejnych prostriedkov (napr. prostriedky
EU, prostriedky §tatneho rozpodtu, prostriedky VUC ainé) Go i len zdasti, cena
zariadenie/vybavenia neprekro¢i trhova hodnotu a je nizSia ako cena podobného nového
zariadenia/vybavenia,

- zariadenie/vybavenie ma technické vlastnosti potrebné pre dand operéaciu avyhovuje
platnym normam a Standardom.

D. Ziadost o platbu, monitorovacia sprava, ziadost o zmenu zmluvy, vykon verejného
obstaravania, pracovné vykazy, Stadium dokumentov

Ak je ZoP vratena prijimatel'ovi na doplnenie chybajticich naleZitosti, vydavky na &innosti
tykajuce sa odstraniovania nedostatkov uvedenych vo vyzve st neopravnenym vydavkom. V
pripade, ak je ZoP zamietnuté a prijimatel’ predlozi d’al$iu ZoP obsahujucu rovnaké vydavky
ako zamietnutd ZoP, su vydavky na Ginnosti tykajuce sa novo predloZenej ZoP
neoprélvnené.26 Pokial’ predloZena ZoP obsahuje opitovne rovnaky druh nedostatkov ako
ktorakol'vek ZoP s niz§im poradovym &islom, je mozné predlozent ZoP zamietnut'.

Ak je monitorovacia sprava vratena prijimatelovi na doplnenie chybajucich naleZitosti,
vydavky na &innosti tykajuce sa odstrafiovania nedostatkov sii neopravnenym vydavkom.?’
Ak je ziadost o zmenu zmluvy vratena prijimatel'ovi na doplnenie z dévodu nedodrzania
nalezitosti Ziadosti 0 zmenu zmluvy v zmysle kapitoly 6.1 Zmena Zmluvy formou dodatku k
Zmluve, vydavky na cCinnosti tykajuce sa odstranovania nedostatkov su neopravnenym
vydavkom.?®

V pripade, ak je persondlna matica vratena prijimatel’'ovi na doplnenie z dovodu nedodrzania
nélezitosti na jej predloZenie v zmysle kapitoly 5.2 Podporna dokumentacia k projektu,
vydavky na ¢innosti tykajice sa odstraiiovania nedostatkov s neopravnenym V}'Idavkom.29

2% Priprava lektora na vyugovanie alebo prednasanie sa posudzuje vzhladom na dizku trvania celej aktivity projektu, nie na
dané zGctovacie obdobie, t.j. priprava lektora na vyucovanie alebo prednasanie nesmie presiahnut’ polovicu hodinovej
vymery vyucovania alebo prednasania, ktoré bolo realizované pocas trvania aktivity projektu.

% Napriklad zmluvny vztah medzi prijimatefom a dodévateFom &. 1 (dodavka) a nasledne dodéavatel &. 1 uzavrie zmluvny
vztah s d’al§imi dodavatel'mi — nie dodavatel’ ¢. 1 (subdodavka — subdodavatel'ska zmluva).

%6 Neplatf pre narodné projekty.

2" Neplati pre narodné projekty.

28 Neplati pre narodné projekty.

2 Neplati pre narodné projekty.

31



Vydavky suvisiace s procesom verejného obstaravania budd uznané za opravnené iba raz, t.j.
RO/SORO uhradi vydavky tykajuce sa ¢innosti procesov verejného obstaravania iba jedenkrat
bez ohl'adu na pocet opakovani verejného obstaravania.

Vyplnovanie pracovnych vykazov (individualny a kumulativny pracovny vykaz) a Stadium
dokumentov (napr. prirucka pre prijimatel’a, prirucka pre ziadatel'a, zmluva o NFP, atd’.) ako
aktivita, resp. Cinnost’ nebude posudend ako opravnend, t.j. vydavky na vysSie uvedené
aktivity, resp. ¢innosti st neopravnené.

E. telekomunikacné poplatky

Vydavky, ktoré vznikli na zédklade volania na infolinky a audiotextové ¢isla su neopravnené.
Vypis hovorov je opravneny vydavok (je mozné uznat bud’ pisomnu formu alebo
elektronickt formu, nie obe formy sucasne), pricom ho prijimatel’ musi mat’ uchovany pre
potreby kontroly na mieste.

F. vautroorganizacné faktury

Vnttroorganiza¢né faktiry je mozné pouzit' len v pripade vydavkov na stravovanie,
ubytovanie, cestovné, tla¢, grafické spracovanie a vézbu. Spbdsob preukazovania tychto
vydavkov je nasledovny:

- prijimatel’ preukdze prvotné vydavky prostrednictvom zodpovedajucich uctovnych
dokladov (napr. faktura, doklad o Uhrade, mzdové listy ainé relevantné 0Gétovné
doklady),

- prijimatel predlozi kalkulaény vzorec,

- ocenenie je vycislené na trovni uplnych vlastnych nakladov (bez zapocitania ziskove;j
prirdzky),

- uctovny doklad preukazujuci zauctovanie vnutroorganizacnej faktary,

- vydavky zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a ¢ase, t.j. nepresiahnu
obvyklu cenu.

G. Student - denny doktorand (vydavky na Stipendia)
Vydavky na Stipendia Studenta (doktoranda) mozno uznat’ za opravnené, ak:
- prijimatel’ dolozi rozhodnutie o priznani Stipendia,
- prijimatel’ dolozi bankovy vypis (origindl alebo overena kopia), resp. vydavkovy
pokladni¢ny doklad (original alebo overena kopia) dokumentujuci redlnu thradu,
- ind podporntt dokumentédciu, ak relevantné (publikované clanky doktoranda,
rozhodnutie o zvyseni Stipendia a pod.).

H. Vydavky tretich stran (zdravotnicke zariadenia)

| Upozornenie: Plati pre opravnené vydavky v ramci opatrenia 2.2, ramcova aktivita 2.2.1. |

Vydavky na zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v Specializacnom $tidiu a na Skolitel’a
zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v $pecializaénom stidiu
Ide najma o tieto vydavky:
e vydavky predstavujice ndhradu mzdy zdravotnickeho pracovnika Studujiceho
V Specializacnom $tadiu vo vyske zékladného tarifného platu, maximalne vSak do
vysky, ktora je definovana v predmetnej vyzve a tomu zodpovedajucich odvodov
zamestnavatela - poskytovatela zdravotnej starostlivosti. Uvedené prijimatel
preukazuje na zaklade dokumentéacie uvedenej v kapitole 7.4;
e vydavky predstavujuce nahradu alikvotnej casti mzdy Skolitela vratane tomu
zodpovedajucich odvodov zamestnavatel’'a za zamestnanca - poskytovatel’a zdravotnej
starostlivosti, ktory je Skolitefom zdravotnickeho pracovnika Studujiceho
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Vv Specializa¢nom $tadiu. Uvedené prijimatel’ preukazuje na zdklade dokumentécie
uvedenej v kapitole 7.4;

e vydavky, ktoré wvznikli prijimatelovi uhradenim vydavkov tretej strany -
poskytovatel'a zdravotnej starostlivosti za zdravotnickeho pracovnika Studujuceho
Vv Specializa¢nom $tudiu ako vydavky, uhradené za Specializa¢né Studium vzdelavacej
ustanovizni podl'a osobitného predpisu®®. Uvedené prijimatel’ preukazuje na zéklade
dokumentécie uvedenej v kapitole 7.4.

Prijimatel’ predlozi na zaciatku realizacie projektu zmluvu o podpore Specializa¢ného Studia
zdravotnickeho pracovnika medzi prijimatelom a zamestndvatelom a medzi
zamestnavatelom a zamestnancom a v pripade doplnenia nového zamestnanca pocas
realizécie projektu predlozi prijimatel’ aktualizovant prilohu ¢.1 k zmluve o podpore
Specializa¢ného §tidia zdravotnickeho pracovnika medzi prijimatelom a zamestnavatel'om a
nova zmluvu medzi zamestnavatel'om a zamestnancom.

. Cinnosti vykondvané pocas PN, OCR

Vydavky tykajuce sa ¢innosti na projekte (na zaklade d’alSich pracovnopravnych vzt'ahov
alebo inych ako pracovnopravnych vztahov — napr. obciansky, obchodny zakonnik)
vykonavané po¢as PN, OCR nebudu posudené ako opravnené vydavky (napr. ak zamestnanec
Gerpa PN alebo OCR asucasne v ten isty &as vykonava zaroveh aktivity na zaklade napr.
obcianskeho zakonnika alebo zakonnika prace pre projekt, tak vydavky na tieto aktivity
nebudd postdené ako opravnené).

J. Nepriame cielové skupiny
Vydavky vynalozené na nepriamu ciel'ovl skupinu st neopravnené, pokiall RO/SORO neurci
inak.

K. Poistenie

e Nadobudnuty majetok/zhodnoteny majetok (hlavna polozka 2. Zariadenie/vybavenie a
didaktické pomocky) v hodnote rovnej alebo vyssej ako 30,00 EUR je prijimatel
povinny poistit’.

e V pripade, ak nie je mozné poistit majetok nadobudnuty/zhodnoteny z prostriedkov
projektu, je potrebné tito skuto¢nost’ preukazat RO/SORO. Skuto¢nost’, ze prijimatel’
si poistenie nerozpoctoval v projekte, ho nezbavuje povinnosti poistit majetok
z vlastnych zdrojov.

e V pripade, ak nie je mozné/potrebné podl'a odseku ¢. 2 poistit’ majetok nadobudnuty
resp. zhodnoteny z projektu, prijimatel’ je povinny zabezpecit z vlastnych zdrojov
opétovné zabezpecenie relevantného majetku na ucely implementacie projektu, ak
dojde k poskodeniu alebo kradeZi majetku, t.j. ak majetok nebude moct’ byt riadne
vyuzivany pre ucely projektu (az do ukoncenia realizacie projektu). Opétovné
zabezpecenie majetku podlieha predchadzajicemu suhlasu RO/SORO. Ak RO/SORO
neschvali opitovné zabezpecenie majetku prijimatel’ je povinny vratit’ zodpovedajiucu
vySku finan¢ného prispevku, ktora bola vynaloZzena na poskodeny/odcudzeny majetok
V lehote, ktort ur¢i RO/SORO.

e Vpripade, ak nastane poistna udalost, prijimatel’ je povinny o tejto skuto¢nosti
bezodkladne informovat’ pisomne RO/SORO. Po obdrZani poistného krytia je

%) § 1 ods. 1 a 8 vyhlasky Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky & 31/2006 Z. z. o vyske Ghrady zdravotnickeho
pracovnika za d’alSie vzdelavanie.
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prijimatel’ povinny bezodkladne pisomne informovat RO/SORO. Nasledne prijimatel’
zabezpeci z vyplatenej sumy opatovne chybajuce/poskodené zariadenie/vybavenie.

Je mozné vyuzit aj vlastné prostriedky prijimatela a zabezpecit novy majetok esSte pred
vyplatenim poistného krytia. Uvedené vlastné prostriedky prijimatela si vSak prijimatel
nemoze narokovat u RO/SORO ato ani v pripade, pokial' by poistovia poistné krytie
nevyplatila.

e Vpripade, ak dbjde Kk poistnej udalosti pocas realizacie projektu a poistné plnenie
obdrzi prijimatel’ aZz po ukonéeni projektu je prijimatel’ povinny opédtovne zabezpec€it
majetok, prip. vratit’ prispevok RO/SORO vV lehote, ktor ur¢i RO/SORO.

e Na opitovné =zabezpeCenic majetku sa vztahuji ustanovenia o verejnom
obstaravani/obchodnej verejnej sut’azi.

L. Dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
Opréavnenost’ vydavkov vzniknutych na zaklade dohdd sa bude posudzovat na zaklade
platnej legislativy a pravidiel opravnenosti uvedenych v prirucke pre ziadatel'a o NFP.

| Uplatnenie pravidiel opravnenosti bude vychadzat z vyzvy, v ramci ktorej bol projekt schvéleny.

M. Osobitné ustanovenia tykajlce sa cestovnych nahrad

PouZivania individuélnej prepravy (Taxik) pre Odborny/riadiaci/administrativny personal
(vrétane monitorovania) v pracovnopravnom resp. obdobnom vztahu - RO/SORO méZe vo
vynimo¢nych pripadoch posudit’ vydavKy na tento druh dopravy ako opravnené. Prijimatel je
povinny zdovodnit’ pre¢o bola vyuzita individudlna doprava a preukazat (napr. vypis
Z internetu), Ze nebolo mozné vyuzit' verejni dopravu (napr. prichod v noénych hodinach -
Skolenie sa kona skoro rano). Dalej RO/SORO méze posudit’ vydavok na individualnu
dopravu, ak je preukazatelne tento vydavok hospodarnej$i ako verejna doprava -
vlak/autobus. V pripade tuzemskych pracovnych ciest bude vySka nahrady urcena podla
vySky verejnej dopravy.

N. Dan z pridanej hodnoty

Osobitou skupinou vydavkov je dan z pridanej hodnoty (d’alej DPH). K DPH a inym daniam
sa viaze €l. 11 nariadenia ¢. 1081/2006 o ESF a zékon o dani z pridanej hodnoty ¢. 222/2004
Z. z. vzneni neskorSich predpisov. Postup zdanovania danou z pridanej hodnoty vSak
umoZznuje, aby DPH za ur€itych okolnosti bola opravnenym vydavkom. DPH je opravnenym
vydavkom u toho prijimatel'a NFP, ktory je sice platitelom DPH, ale pretoze vykonava
v rdmci projektu ¢innosti, ktoré st oslobodené od DPH, podl'a platnej legislativy nema narok
na odpocet DPH bud’ vObec alebo iba ¢iastocne.

V pripade, ked’ je vydavok opravneny iba Ciastoc¢ne, dan z pridanej hodnoty vztahujica sa
k tomuto vydavku je oprdvnenym vydavkom v rovnakom pomere. Neplatitel DPH nema
narok na odpocet dane na vstupe vobec a tato dan je v tomto pripade opravnenym vydavkom.
Neopravnenym vydavkom je aj DPH, ktorej odpocet si platitel’ dane neuplatnil, hoci tak
podP’a platnej legislativy urobit’ mohol.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z in¢ho c¢lenského §tatu je zdanitel'na osoba,
ktora nie je platitelom, alebo pravnicka osoba, ktora nie je zdanitelnou osobou, povinna
podat’ danovému tradu Ziadost’ o registraciu pre dan pred nadobudnutim tovaru a nasledne
odviest dain v zmysle zakona ¢. 222/2004 Z. Z. o DPH v zneni neskorSich pravnych
predpisov.

V pripade nadobudnutia tovaru alebo sluzby z iné¢ho clenského Statu je zdaniteI'nd osoba
povinnd postupovat’ v zmysle zdkona ¢. 222/2004 Z. Z. o DPH v zneni neskorsich pravnych
predpisov.
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O. Prijem z projektu
Projekty spolufinancované z ESF nie st poskytované za u¢elom dosahovania prijmov (alebo
ziskov®). Za prijem z projektu sa povazuju prijmy ziskané z projektu pocas obdobia jeho
spolufinancovania RO/SORO. Prijmami st najma:
e predaj materialu v ramci projektu (napr. publikéacie, metodické materidly, CD a DVD
nosice),
e poskytovanie sluZieb v ramci projektu (napr. konferenéné poplatky),
e poplatky za Skolenia, zapisné.
Tieto prijmy je prijimatel povinny vysporiadat’ najneskor pri podani poslednej Ziadosti
0 platbu (zavere¢na ziadost’ o platbu) nasledovnymi spésobmi:
1. wratit (hlavne v pripade drokovych vynosov plynucich z poskytnutych zalohovych
platieb),
2. odpocitat’ od opravnenych vydavkoch v jednotlivych Ziadostiach o platbu.
Prijimatel’ o vygenerovanych prijmoch je povinny informovat RO/SORO prostrednictvom
monitorovacich sprav, resp. umozni opravnenym osobam skontrolovat’ na mieste skuto¢nosti
tykajuce sa generovania prijmu z projektu (napr. skuto¢nosti evidované v aétovnych knihach).

P. Studie, expertizy, analyzy, posudky a iné odborné vyjadrenia

RO/SORO neuzna vydavky na Stadie, expertizy, analyzy, posudky za opravnené, ak tieto
dokumenty boli uz raz uhradené (t.j. RO/SORO poklada tieto vydavky za duplicitné, ak uz raz
boli financované z verejnych prostriedkov).

Vydavky tykajuce sa vSetkych druhov posudkov, odbornych vyjadreni, ktoré nestvisia s
vystavbou a geologickym prieskumom (napr. znalecké, oponentske, expertizne, rozbory (aj
vody), izemné plany a lesné hospodarske plany, ak nespliiiaju kritéria obstarania dlhodobého
nehmotného majetku), analyz a platieb za Studie a koncepcie vSeobecnej nadodvetvovej alebo
makroekonomickej povahy, na projekty pre erpanie finanénych prostriedkov z EU spliiaju
nasledovné podmienky opravnenosti:

— prijimatel’ dolozi Zivotopisy 0séb podielajucich sa na spracovani Studie, expertizy
alebo posudku, potvrdzujice odbornost’ danych os6b v oblasti, na ktort je dana $tadia,
expertiza alebo posudok zamerany/zamerana;

— prijimatel’ predlozi preberacie protokoly® alebo pracovné vykazy (prilohy &. 4a
a5)* 0s6b podielajicich sa na spracovani §tudie, expertizy alebo posudku (a to aj v
pripade ak ma uvedeny typ vydavku v rozpoéte projektu zadanu jednotku ,,projekt*
alebo ak je vysledkom dielo);

— prijimatel' preukaze pridand hodnotu danej Stadie, expertizy alebo posudku pre
projekt.

R. Prekryvanie sa personalnych vydavkov

RO/SORO neuzna vydavky ako opravnené v pripade identifikacie prekryvania sa pracovného
Casu o0soby (napr. zamestnanca) pracujuceho na dvoch alebo viacerych projektoch (vratane
pripadu jedného projektu sviacerymi poziciami vramci toho istého projektu)
spolufinancovanych z prostriedkov Strukturalnych fondov. Vydavky, ktoré sa vztahuji na
tieto pracovné vykazy, budu vylic¢ené z financovania v ramci obidvoch alebo viacerych
projektov (v ramci celého pracovného dna). Uvedené plati aj v pripade identifikacie

®! Napriklad definicia uvadzana v &lanku 165 odsek 1 nariadenia Komisie (ES, EURATOM) &.2342/2002.

¥ RO/SORO odporuca, aby preberaci protokol obsahoval najmé: Identifikiciu oboch stran, predmet odovzdéavanej
sluzby/tovaru, podrobn $pecifikaciu postupov, ktoré dodavatel pouzil k dodaniu tovaru/sluzby, datum odovzdania
tovaru/sluzby.

% Uvedené podlieha schvaleniu RO/SORO.
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prekryvania sa pracovného ¢asu 0soby v ramci projektu, resp. projektov na zaklade d’alSieho
zmluvného vztahu (napr. Zékonnik prace, ObcCiansky zékonnik, ...).

S. Operativny lizing

RO/SORO bude povazovat’ operativny lizing za opravneny vydavok len za podmienky, Ze
predmet lizingu je vyuzivany iba pre téely projektu — na odborné aktivity. Najomca —
prijimatel’ musi preukazat’, ze zmluva je najhospodarnejSou metoédou k ziskaniu zariadenia, t.].
vyuzitie operativneho lizingu musi byt finan¢ne najvyhodnejSim rieSenim pre projekt. V
pripade, ak prijimatel’ nepreukdze najhospodarnejSiu moznost’ v stvislosti s implementaciou
projektu, bude dany vydavok v celom rozsahu posudeny ako neopravneny, t.j. aby bola
dodrzana zasada hospodarnosti nesmie byt’ prekroc¢ena trhova hodnota predmetu lizingu. Pri
posudzovani opravnenosti operativneho lizingu pri vyuZivani predmetu namu bude
RO/SORO vychadzat najmd z podmienok uvedenych vzmluve uzatvorenej v sulade
s Priruckou pre prijimatel’a, na zaklade ktorych bola stanovena cena operativneho lizingu.

T:Definovanie opravnenosti nepriamych vydavkov na riadenie projektu vykonavaného
prostrednictvom 0s6b v pracovnopravnom alebo obdobnom pomere™

Za tucelom preukdzania opravnenosti nepriamych vydavkov na riadenie projektu prostrednictvom
0s0b, ktoré su k prijimatel'ovi v pracovnopravnom alebo obdobnom pravnom vztahu (napr. pracovny
pomer, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru a pod, pri¢om podmienkou je, Ze
zmluvny vzt'ah nie je vysledkom verejného obstaravania) je RO/SORO povinny zabezpecit’ adekvatne
overenie kvalitativnej stranky zabezpeCenia vykonavanych Cinnosti u takychto os6b zazmluvnenych
prijimatel'om.

Ak boli v ramci konania o Ziadosti o NFP vydavky na riadenie projektu schvalené ako opravnené a
zaroven bola posudena opravnenost’ vydavkov z hl'adiska splnenia pozadovanych kritérii jednotlivych
pozicii riadenia projektu, v ramci Ziadosti o platbu RO/SORO overi, ¢i nedo$lo k zmene na predmetnej
pozicii a nie je nutné opakovane predkladat’ podporni dokumentéciu preukazujiicu splnenie kritérii
pre odbornost’ konkrétnej osoby.

Ak boli v ramci konania o Ziadosti o NFP vydavky na riadenie projektu schvalené ako opravnené a
zaroven nebola postdena opravnenost vydavkov z hladiska splnenia pozadovanych kritérii
jednotlivych pozicii zapojenia do riadenia projektu, v ramci Ziadosti o platbu RO/SORO overi splnenie
kritérii odbornosti stanovenych predmetnou vyzvou/pisomnym vyzvanim pri jednotlivych osobach
zapojenych do riadenia projektu. V pripade, ak su predmetom Ziadosti o platbu vydavky na osobu,
ktora nesplia kvalifikaéné, resp. odborné kritéria zadefinované vo vyzve/pisomnom vyzvani, budu
tieto vydavky vyhodnotené zo strany RO/SORO ako neopravnené.

Prijimatel je povinny zverejiovat zmluvy, objednavky a faktiry v sulade s platnou
legislativou SR (najmé podla zakona ¢. 382/2011 Z.z o slobodnom pristupe k informéciam
a 0 zmene a doplneni niektorych pravnych predpisov v zneni neskorSich predpisov)

7.2.2 PRIRADOVANIE NIEKTORYCH TYPOV VYDAVKOV K PROJEKTU
SPOLUFINANCOVANEHO Z ESF A SR

Al. Mzdové vydavky
Mzdové vydavky (vratane odvodov zamestnavatela) sa budd refundovat v pripade
zamestnancov prijimatel’a nasledovnym spdsobom:

* Plati len pre vyzvy apisomné vyzvania vyhlisené odo diia u&innosti Metodického vykladu CKO
k definovaniu opravnenosti nepriamych vydavkov na riadenie projektu vykonavaného prostrednictvom osob v
pracovnopravnom alebo obdobnom pomere, t.j. od 28.08.2014.
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Upozornenie: Uvedeny postup plati pre systém refundacie ako aj systém zalohovych platieb.
Pomécka na vypocet opravnenej vySky mzdy je uvedena v prilohe 129 (nevztahuje sa na
opatrenie 2.2, ramcovu aktivitu 2.2.1). Pre opatrenie 2.2, ramcovu aktivitu 2.2.1 je vypocet
opravnenej vySky mzdy uvedeny v prilohe 12d resp. 12¢ a priklady vypoctu opravnenej vysky mzdy
st uvedené v prilohe 12f.

V pripade, ak sumar odvodov na vyplatnej paske obsahuje okrem odvodov zamestnavatel’a za mzdu
zamestnanca aj odvody zamestnavatel’a za pracu na dohodu o pracach mimo pracovného pomeru ¢i
odvod za iny typ mzdy, vycisli prijimatel’ na vyplatnej paske (napr. formou poznadmky) alikvotnu
¢ast’ zodpovedajucu odvodom za mzdu zamestnanca a alikvotnu Cast’ odvodov za pracu na dohodu o
vykonani mimo pracovné¢ho pomeru ¢i iny typ mzdy (jednotlivo po polozkach odvodov). Zaroven
takto rozpocita hrubti mzdu. V pripade ak do odvodov na zdravotné poistenie vstupuje aj odvod za
sumu doplnkového déchodkového sporenia a odvod za sumu prispevku zo socialneho fondu, resp.
in¢ho fakultativneho prispevku zamestnavatel’a, je potrebné tuto sumu odpocitat’ od celkovych
odvodov zamestnavatel’a, pricom prijimatel’ vycCisli napr. formou poznamky alikvotnu ¢ast’ odvodov
za mzdu zamestnanca a alikvotnu ¢ast’ odvodov za doplnkové dochodkové sporenie odvod za sumu
prispevku zo socialneho fondu, resp. iného fakultativneho prispevku zamestnavatela.

1) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) iba uréity pracovny cas, t.j. celkovy
pracovny ¢as zamestnanca je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é zo
Strukturalnych fondov a na aktivity mimo Strukturalnych fondov. V tomto pripade sa
bude refundovat’ zamestnancovi - tarifny plat, sviatky, priplatky® (napr. za zastupovanie,
¢innost’ triedneho ucitel'a) a plat za pracu nadcas (ak zamestnavatel’ poskytne nahradné
pracovné volno za vykonanu pracu nadcas, tak ndhradné pracovné volno je posudené ako
opravneny vydavok) podrla skuto¢ne odpracovaného ¢asu na projekte (vratane prislichajucich
odvodov za zamestnavatel'a®®). Odmeny nie st niarokovatelné na preplatenie (odmenou sa
rozumie zlozka hrubej mzdy), ako aj dovolenka, ¢erpanie PN, navsteva u lekara a iné ndhrady
vyplyvajlce z platnej legislativy. Cinnosti vykonavané podas prestavok medzi vyuéovacimi
hodinami nie je opravnené si vykazovat.

Uvedeny postup vypoctu hrubej mzdy plati pocas celej implementacie projektu, t.j. aj vo
vynimo¢nom pripade, ak 100 % celkového pracovného Casu zamestnanec pracuje len na
aktivitach pre projekt a aktivity mimo projektu tvoria 0 % pracovného ¢asu zamestnanca.

| Priklad & 1: |

Celkovy odpracovany ¢as - 168 hodin (60 minut)

Odpracovany c¢as pre projekt - 42 hodin (60 minQt, v pripade vyucovaciecho Casu, ktory je
mensi alebo vacsi je potrebné uskutocnit’ relevantny prepocet - napr. 45 mintt 1 vyucovacia
hodina = 0,75 hodiny)

Tarifny plat - 700 EUR
Priplatky (spolu) - 150 EUR
Odmena - 100 EUR

Spolu hrubd mzda 950 EUR

Vypocet opravnenej mzdy:
42/168 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as) * 850 EUR (tarifny
plat + priplatky) = 212,50 EUR

By zmysle prisluSného zakona, napr. zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmefniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov, zakona ¢&. 400/2009 Z. z. o Statnej sluzbe a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov.

% Vreckové pri zahraniénych pracovnych cestich nevstupuje pri vypodte opravnenych odvodov za zamestnavatela do
opravnenej zlozky mzdy, t.j. vreckové je potrebné vylacit’ ako napriklad odmeny.
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Odvody - 334,40 EUR¥

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatel’a:
212,50/950 (alikvotna cast’ opravnenej mzdy na projekt/hruba mzda) * 334,40 = 74,80 EUR

Celkové opravnené mzdoveé vydavky = 287,30 EUR

| Priklad & 2: |

Celkovy odpracovany ¢as - 152 hodin
Odpracovany c¢as pre projekt - 42 hodin
Dovolenka - 16 hodin

Tarifny plat - 600 EUR
Priplatky (spolu) - 100 EUR
Dovolenka - 150 EUR
Odmena - 50 EUR
Spolu hrubd mzda 900 EUR

Vypocet opravnenej mzdy:

42/152 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany ¢as mimo dovoleniek) *
700 EUR (tarifny plat + priplatky) = 193,42 EUR

Odvody - 316,80 EUR™®

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatel’a:
193,42/900* 316,80 = 68,08 EUR

Celkové opravnené mzdoveé vydavky = 261,50 EUR

| Priklad & 3 |

Odpracovany ¢as - 168 hodin

Nadcas - 16 hodin

Odpracovany ¢as pre projekt - 42 hodin

Tarifny plat - 700 EUR
Priplatky - 150 EUR
Nadcas - 100 EUR
Odmena - 150 EUR

Spolu hruba mzda 1100 EUR
Vypocet opravnenej mzdy:
42/184 (pocet odpracovanych hodin pre projekt/celkovy odpracovany Cas vratane nadcasu) *

950 EUR (tarifny plat + priplatky + nad¢as) = 216,85 EUR

Odvody - 387,20 EUR¥®

3 Prijimatel’ uvadza sumu odvodov zamestnavatel'a zodpovedajucu iba prislugnému typu pracovného pomeru, ktorého
refundaciu mzdy si narokuje na preplatenie v Ziadosti o platbu.
® Prijimatel’ uvidza sumu odvodov zamestnavatela zodpovedajucu iba prisluinému typu pracovného pomeru, ktorého
refundaciu mzdy si narokuje na preplatenie v ziadosti o platbu.
¥ Prijimatel’ uvadza sumu odvodov zamestnavatela zodpovedajucu iba prisluinému typu pracovného pomeru, ktorého
refundaciu mzdy si narokuje na preplatenie v Ziadosti o platbu.

38



Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatel’a:
216,85/1100* 387,20 = 76,33 EUR

Celkové opravnené mzdoveé vydavky = 293,18 EUR

2) ak zamestnanec pracuje na projekte (projektoch) na plny pracovny Gvazok, t.j. celkovy
pracovny ¢as zamestnanec vykonava ¢innosti tykajuce sa iba aktivit na projekte (projektoch)
a ziadne iné aktivity mimo projektu (projektov) nevykonava®. V takomto pripade sa budu
refundovat’ zamestnancovi vSetky zlozky mzdy vratane odmien (zlozka hrubej mzdy mimo
odmien na zaklade dohéd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru), dovoleniek,
PN a inych povinnych nahrad v zmysle platnej legislativy (OCR, navsteva u lekara a iné) ako
aj povinné odvody za zamestnavatel'a®". V pripade dovoleniek st vydavky opravnené iba ak
dovolenka vznikla na zaklade odpracovaného c¢asu na projekte, nie na zaklade uz
odpracovaného ¢asu mimo realizacie projektu.*

RO/SORO nemdze stanovit’ sposob, akym jednotlivé organizacie budil postupovat’ pri urovani
jednotlivych zloZiek mzdy - tarifny plat, priplatky, odmeny ainé zloZky mzdy zamestnancov
pracujucich na realizacii projektov spolufinancovanych z ESF, nakolko za urlenie mzdy sua
zodpovedné organizacie. Za spravny vypocet jednotlivych zloZziek mzdy a odvodov podla platnej
ekonomickej klasifikéacie na konkrétne podpolozky nesie zodpovednost’ prijimatel’.

| Priklad &1 |

Celkovy odpracovany ¢as - 17,99 hodin
Odpracovany ¢as pre projekt - 17,99 hodin
Dovolenka - 29,26

Tarifny plat - 79,96 EUR
Priplatky - 72,54 EUR
Dovolenka - 248,07 EUR
Spolu hrubd mzda - 400,57 EUR
Odvody - 141,20 EUR

Celkova cena prace - 541,77 EUR

Vypocet opravnenej mzdy:

47,25/47,25 - {(pocet odpracovanych hodin pre projekt + hodiny dovolenka + hodiny PN (za
zamestnavatel'a))/(odpracovany cas aj s dovolenkou, PN)}*400,57 EUR (hrubd mzda) =
400,57 EUR

Vypocet opravnenych odvodov za zamestnavatel’a:
{400,57/400,57}*141,20 = 141,20 EUR

0 Bez ohl'adu na dizku pracovného &asu (t.j. moze ist aj o pracovny pomer na krat$i pracovny &as).

4 Vreckové pri zahraniénych pracovnych cestich vstupuje pri vypodte opravnenych odvodov za zamestnévatela do
opravnenej zlozky mzdy.

42 Pri zamestnancoch pracujucich na plny Gvizok na projekte plati, ze do Gerpania poétu jednotiek v rozpolte vstupuje
mesac¢ny fond pracovnej doby (vratane dovolenie a inych povinnych nahrad v zmysle platnej legislativy).
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Celkové opravnené mzdove vydavky = 541,77 EUR

A2. Mzdové vydavky tretich stran - [ plati iba pre opatrenie 2.2., ramcovd aktivitu 2.2.1

1) Opréavnenym vydavkom za zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v §pecializaénom
Studiu  je zakladny tarifny plat (zakladnd mzda); nadhrada mzdy
za opravnen( dovolenku®, navstevu lekéra; nahrada mzdy za sviatok
a iné ndhrady zakladného tarifneho platu v zmysle platnej legislativy, maximalne vsak do
vySky definovanej v predmetnej vyzve atomu zodpovedajice povinné odvody
zamestnavatel'a — poskytovatel'a zdravotne;j starostlivosti®*.

V pripade ak zamestnavatel neodvadza odvody za =zdravotnickeho pracovnika
Studujlceho v $pecializa¢nom $tadiu, bude mzda zdravotnickeho pracovnika povazovana
za neopravneny vydavok.

Vypocet opravnenej vySky nahrady mzdy zdravotnickeho pracovnika Studujiceho
Vv $pecializaénom S$tadiu (lekar, sestra a porodnd asistentka) sa vykond v prilohe ¢. 12a
priru¢ky. Priklad vypo¢tu opravnenej mzdy zdravotnickeho pracovnika Studujuceho
Vv $pecializaénom S$tudiu je uvedeny v prilohe ¢. 12f prirucky.

Postup pri uréovani dovolenky v pripade zamestnancov — zdravotnickych pracovnikov
Studujlcich v $pecializa¢nom $tudiu

1) Narok na opravnent dovolenku vznikne zamestnancovi v danom roku podla
predpokladanej dlzky zapojenia sa do projektu v danom roku.

Priklad:

celkovy narok na dovolenku v roku 2009: 30 dni

Cas zapojenia sa do projektu v roku 2009: 4 mesiace

pocet dni opravnenej dovolenky v roku 2009: (30/12) * 4 =10 dni

2) Vyska opravnenej dovolenky sa zaokruhl'uje na poldni nahor.
Priklad 1:
ak napriklad podla vypoctu opravnenej dovolenky uvedenej v bode 1 bude jej
vysledna hodnota 6,6666666 dni
po zaokrahleni pocet dni opravnenej dovolenky: 7

Priklad 2:

ak napriklad podla vypoctu opravnenej dovolenky uvedenej v bode 1 bude jej
vysledna hodnota 8,333333 dni

po zaokruhleni pocet dni opravnenej dovolenku: 8,5

3) Opravnenad dovolenka médZe byt Gerpana v ktoromkolvek mesiaci®®, v ktorom je
zamestnanec zapojeny do projektu.

43 Opravnena dovolenka, ktora vznikla na zaklade predpokladanej dizky zapojenia zdravotnickeho pracovnika v projekte
Vv prislusnom kalendarnom roku, ¢erpanie dovolenky je mozné pocas celej doby jeho zapojenia v projekte.

4 Podla vzorca: opravnené odvody zamestnavatePa = (opravnena mzda / hruba mzda) * celkové odvody
zamestnavatela za zamestnanca. Od hrubej mzdy treba odpocitat’ polozky, ktoré sa nezapocitavaju do vymeriavacieho
zékladu v zmysle zakona ¢&. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zdkona ¢. 95/2002 Z. z. 0
poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zakonov (v zneni zakona ¢&. 718/2004 Z. z.) ako aj v zmysle zakona ¢.
461/2003 Z. z. o socialnom poisteni v zneni neskorsich predpisov. V pripade, ak do odvodov na zdravotné poistenie vstupuje
aj odvod za sumu doplnkového ddchodkového sporenia a odvod za sumu prispevku zo socidlneho fondu, je potrebné tuto
sumu odpoéitat’ od celkovych odvodov zamestnavatela.

4 Pri dodrzani podmienok vyplyvajicich zo zékonnika prace resp. vnitornych smernic zamestnavatela.
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2) Opravnené vydavky za zdravotnickeho pracovnika, ktory je $kolitePom zdravotnickeho
pracovnika Studujuceho v Specializaénom $tadiu:

a) V pripade ak $kolitel’ nepracuje na projekte na 100 %, t.j. celkovy pracovny ¢as Skolitel'a
je rozdeleny na aktivity pre projekt/ty spolufinancovany/é zo Strukturalnych fondov a na
aktivity mimo Strukturalnych fondov, si opravnenym vydavkom alikvotna Cast’ mzdy,
ktora tvori zékladny tarifny plat (zakladnd mzda); urgité priplatky® a tomu
zodpovedajuce odvody zamestnavatel'a — poskytovatel'a zdravotnej starostlivosti®’.

V pripade ak zamestnavatel’ neodvadza odvody za zdravotnickeho pracovnika — Skolitel’a,
bude mzda Skolitel'a povazovana za neopravneny vydavok..

Vypocet opravnenej vysky ndhrady mzdy Skolitel’a, ktory pracuje na projekte menej ako
100% celkového pracovného €asu sa vykond v prilohe ¢ 12b prirucky. Priklad vypoctu
opradvnenej mzdy zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v $pecializatnom S$tadiu je
uvedeny v prilohe ¢. 12f prirucky.

b) V pripade ak Skolitel’ pracuje na projekte na 100 % st opravnenym vydavkom zakladny
tarifny plat (zdkladna mzda); nahrada mzdy za opravnent dovolenku®’, navstevu lekara;
nahrada mzdy za sviatok; ur¢ité priplatky® a iné nahrady mzdy vzmysle platnej
legislativy a tomu zod?ovedajﬁce povinné odvody zamestnavatela — poskytovatela
zdravotnej starostlivosti®’.

V pripade ak zamestnavatel’ neodvadza odvody za zdravotnickeho pracovnika — skolitel’a,
bude mzda skolitel’'a povazovana za neopravneny vydavok.

Vypocet opravnenej vysky nadhrady mzdy Skolitel'a, ktory pracuje na projekte 100%
celkového pracovného Casu sa vykond v prilohe €. 12c¢ prirucky. Priklad vypoctu
opradvnenej mzdy zdravotnickeho pracovnika Studujuceho v $pecializatnom S$tadiu je
uvedeny v prilohe ¢. 12f prirucky.

B1. Vydavky na zariadenie/vybavenie (vratane nehmotného majetku)

V pripade, ak prijimatel’ vyuziva zariadenie/vybavenie len pre ucely projektu ESF, uplatni si
vydavky spojené s prevadzkou zariadenia a vybavenia za dané zariadenie alebo vybavenie
v celkovej vySke. Pri obstarani a vyuzivani zariadenia/vybavenia musi byt dodrzany princip
hospodarnosti, efektivnosti, uc¢elnosti a t¢innosti.

V pripade, Ze prijimatel’ vyuZiva zariadenie/vybavenie pri realizacii projektu ESF ako i pri
ostanych aktivitach, vypocita prijimatel’ pomerné vydavky za zariadenie/vybavenie napriklad
pomocou niZsie uvedenych metdd:

e ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajuci kalendarny rok alebo
priemerného obratu za posledné 3 kalendarne roky (sucet obratov inych projektov
spolufinancovanych z ESF alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych
zdrojov) k celkovym vydavkom projektu ESF;

e na zaklade vypoCtu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ESF
projektu.

Prijimatel’ si sim zvoli vhodnu metédu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za
zvolenu metddu, t.j. uvedené metddy prijimatel’ moze vyuzit' alebo Si mdze uréit ind metodu.
V pripade nespravne zvolenej metédy mézu vzniknut’ neopravnené vydavky.

“ Priplatok za riadenie; priplatok za zastupovanie; osobny priplatok; priplatok za pracu v stazenom a zdraviu $kodlivom
pracovnom prostredi.
4" Opravnend dovolenka, ktora vznikla na zklade realne odpracovaného Gasu na projekte.
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V pripade vyuZitia zariadenia/vybavenia a/alebo didaktickych prostriedkov pre ciel'ové
skupiny, je nutné vychadzat’ z celkovej moznej vyuziteInosti daného zariadenia/vybavenia
apoétu hodin vyuzivanych cielovou skupinou a dizky realizacie samotného projektu. Ak
zariadenie/vybavenie a/alebo didaktické prostriedky sU vyuzivané iba pre tcéely projektu,
zariadenie/vybavenie je mozné preplatit’ do vysky 100 % ceny pri zohl'adneni efektivnosti,
hospodarnosti, u¢elnosti a G&innosti daného zariadenia/vybavenia pre projekt a dizky
realizacie projektu®.

Vydavky na ndkup zariadenia/vybavenia a didaktickych prostriedkov zakupenych na konci
realizacie projektu, mézu byt v pripade nepreukazania dostatoéného vyuzitia pre projekt
posudené ako neopravnené v celom rozsahu.

Vyska opradvneného vydavku na majetok obstarany prostrednictvom krizového financovania,
ak hodnota obstaraného majetku presiahne prahovd hodnotu ustanovend osobitnym
predpisom sa ur¢i podla danového odpisu - metdda rovnomerného odpisovania, doby
realizacie projektu a doby vyuzitenosti uvedeného majetku pocas realizacie projektu
s prihliadnutim na fakt, ¢i uvedeny majetok sa vyuziva v plnej miere pre projekt alebo aj na
iné ¢innosti mimo projektovych ¢innosti.

Ak prijimatel’ obstaral majetok v priebehu roka ,,N*“ (napr. jul), uvedeny majetok je zaradeny do
prvej odpisovej skupiny, hodnota majetku je 2 000 €, dlzka realizacie projektu je 24 mesiacov
(predpokladame, ze realizacia zacne v roku ,,N“ v januéri) a majetok sa bude vyuzivat' pocas
realizécie projektu iba na projektové aktivity, prijimatel’ ur¢i opravnenu vysku nasledovne:

- ro¢ny danovy odpis sa rovna % hodnoty majetku (500 €);

- doba vyuzitel'nosti majetku 18 mesiacov (6 mesiacov v roku ,,N“ a 12 mesiacov v roku ,,N+1*);

- vyska opravneného vydavku sa rovna % ro¢ného danového odpisu v roku ,,N* plus rocny danovy
odpis v roku ,,N+1“ (spolu 750 €).

Nehmotny majetok sa odpiSe v sulade suétovnymi predpismi (zakon ¢&. 431/2002 Z. z.
0 ucétovnictve), najviac do vysky vstupnej ceny (v zmysle § 25 zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani
z prijmov).

B2. Odpisy hmotného a nehmotného majetku

Odpisy su opravnené, ak obstarany odpisovany majetok (hmotny/nehmotny majetok) nebol
financovany z akychkol'vek verejnych zdrojov (zdroje EU, $tatny rozpoéet, zdroje obce, VUC
a iné verejné zdroje).

V pripade majetku obstaraného prostrednictvom kriZzového financovania plati postup uvedeny
v prirucke pre ziadatel'a o NFP.

Odpisy si prijimatel’ narokuje pocas dizky trvania projektu aiba pre udely projektu, t.j.
prijimatel’ predlozi na RO/SORO spdsob vypoétu relevantnej vySky odpisu a za opravneny
vydavok bude povaZzovana iba proporcionalna cast’ odpisov. Zakladnym vychodiskom pre
vypocitanie spravnej vysky odpisu je rovhomerné odpisovanie podl'a zdkona ¢. 595/2003 Z.z.
0 dani z prijmov v zneni neskorsSich predpisov (s vynimkou nehmotného majetku, v tomto
pripade prijimatel’ postupuje podl'a § 22 ods. 8 zékona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov). Ak
sa odpisuje majetok, ktory nespifia poziadavky pre vykazanie hmotného a nehmotného
odpisovaného majetku v zmysle zakona ¢. 595/2003 Z.z. o dani z prijmov v zneni neskorsich

8 Napr. pri jednoro&nom projekte a vyuZiti po¢itata na jednu aktivitu vydavky na obstaranie po&itatov budu posudené ako
neopravnené. Doba vyuZitia zariadenia/vybavenia a/alebo didaktickych prostriedkov sa bude posudzovat’ od $pecifickych
podmienok kazdého projektu.
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predpisov., vychodiskom pre vypocitanie spravnej vysky odpisu je Gctovny odpis pre dany
hmotny a nehmotny majetok vychadzajlci z odpisového planu prijimatela.

Ak prijimatel’ vyuziva zariadenie/vybavenie pri realizacii projektu ESF ako i pri ostanych
aktivitach, vypocita prijimatel’ pomerné vydavky za zariadenie/vybavenie napriklad pomocou
niZSie uvedenych metod:

e ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajuci kalendarny rok alebo
priemerného obratu za posledné 3 kalendarne roky (sucet obratov inych projektov
spolufinancovanych z ESF alebo z inych fondov a aktivit financovanych z inych
zdrojov) k celkovym vydavkom projektu ESF;

e na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ESF
projektu.

Prijimatel’ si sim zvoli vhodnu metédu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za
zvolenu metodu, t.j. uvedené metddy prijimatel’ moze vyuzit alebo Si moze ur€it’ ind metodu.
V pripade nespravne zvolenej metédy mozu vzniknit’ neopravnené vydavky.

C. Vydavky na najomne, energie, spotrebny material (vratane prevadzkového materialu)

V pripade, ak prijimatel’ uvedené vydavky vyuziva len pre tcely projektu ESF, uplatni si tieto
vydavky v celkovej vyske. Pri vynakladani finanénych prostriedkov na tieto vydavky musi
byt dodrzany princip hospodarnosti, efektivnosti, icelnosti a i¢innosti (napr. ak si prijimatel
nakupi spotrebny material do zasob na konci realizacie projektu, bude tento vydavok uznany
ako neopravneny vzhladom ku skutocnosti, Ze uvedeny spotrebny materidl (prevadzkovy
material) bude vyuzivany aj po ukonceni realizacie projektu — vydavok nie je prepojeny na
projekt).

V pripade, ze prijimatel’ vyuziva prenajaté priestory, energic ako aj spotrebny material
(prevadzkovy material) pri realizacii projektu ESF ako i pri ostanych aktivitach, vypocita
prijimatel pomerné vydavky za uvedené vydavky napriklad pomocou nizSie uvedenych
metod:

e ako pomer vysky celkového obratu za predchadzajuci kalendarny rok alebo
priemerného obratu za posledné 3 kalendarne roky (stcet obratov inych projektov
spolufinancovanych z ESF alebo z inych fondov aaktivit financovanych z inych
zdrojov) k celkovym vydavkom projektu ESF;

e na zaklade vypoctu osobohodin, ktoré¢ odpracuje pracovnik/pracovnici v ramci ESF
projektu (plati pre ndjomné, energie);

e Vvypoctom percenta vyuzitia plochy objektu (plati pre najjomné, energie).

Prijimatel’ si sam zvoli vhodna metodu priradenia vydavkov k projektu a v plnej miere zodpoveda za
zvolenu metddu, t.j. uvedené metody prijimatel mdze vyuzit' alebo Si méze urcit’ ini metddu.
V pripade nespravne zvolenej metédy moézu vzniknit’ neopravnené vydavky.

D. Percentudlne ohranicenia na niektoré typy vydavkov

Percentualny limit na nepriame vydavky sa sleduje na urovni redlneho Cerpania opravnenych
priamych vydavkov rozpoétu projektu (skutoéne uhradenych vydavkov).*® Percentuélne
limity na dodavky, zariadenie/vybavenie a rizikova prirdzka sa sledujd na arovni Zmluvy, t.j.
pri uzavreti apripadnej zmene Zmluvy (nie na Grovni realneho Cerpania jednotlivych
vydavkov). DodrzZanie limitu na nepriame vydavky bude postdené po predlozeni zavereénej
Ziadosti o platbu. V pripade, Ze limit pre nepriame vydavky bude prekroceny, budu vydavky

49 o .
Po odpocitani nezrovnalosti.
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nad rdmec tohto limitu posidené ako neopravnené. (Uvedené plati, aj v pripade, Ze dané
vydavky uZ boli zo strany RO/SORO uhradené.) Spdsob vysporiadania finanénych vzt'ahov
v pripade prekrocenia limitu na nepriame vydavky bude predmetom individualnej dohody
prijimatel'a s RO/SORO.

7.3 OBSTARAVANIE TOVAROV, SLUZIEB A STAVEBNYCH PRAC

Prirucka v Casti 7.3 popisuje jednotlivé postupy prijimatela, ktory pocas implementacie
projektu zabezpecuje dodanie tovaru/sluzieb/ prac alebo stut’aze navrhov od dodavatel'ov.

RO/SORO kontroluje dodrziavanie pravidiel a principov verejného obstaravania
vyplyvajlcich zo Zmluvy o fungovani EU, definovanych prislusnymi pravnymi aktmi EU
a SR pri verejnom obstaravani prijimatelom pri realizacii projektu v pripade, ze prijimatel
vyuzije pravo zabezpecit’ dodavku tovarov, poskytnutie sluzieb a stavebnych prac potrebnych
pre realizaciu odsuhlasenych aktivit projektu tretimi subjektmi.

|. Spolo¢né ustanovenia

Pri stanovovani postupov podla financnych limitov vo verejnom obstaravani prijimatel
postupuje podl'a § 4 zdkona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov (dalej aj ,,ZVO*®). Uréujicim finanénym
limitom je predpokladané cena za kazdy samostatny predmet obstardvania v EUR bez DPH za
jeden kalendarny rok alebo za obdobie trvania zmluvy, ak presahuje jeden kalendarny rok. Do
tohto limitu sa zapocCitavaji aj pldnované obstardvania suvisiace s beznou c¢innostou
organizacie vratane opakovanych plneni, pokial’ je tato ¢innost financovana z verejnych
zdrojov alebo zdrojov EU a &innost’ v ramci inych projektov financovanych zo zdrojov SF EU
a inych zdrojov EU.

Prijimatel'ovi odporaame vytvorit vnuatroorganizacni smernicu pre ucely obstaravania
tovarov/sluzieb/prac alebo sutaze navrhov pred prvym tkonom spojenym s obstaranim
tovarov/sluzieb/prac (v prilohach 19a-f su odporucané formy zdokumentovania urcitych
procesov vo verejnom obstaravani).

Prijimatel’ si vytvara plan verejnych obstaravani na dany rok podla finanéného plénu na
beznt Cinnost’ financovanu z verejnych zdrojov a vSetkych projektov financovanych zo
zdrojov SF EU a inych zdrojov EU na jednotlivé predmety obstaravania. Napriklad stredna
Skola potrebuje na svoju beznt ¢innost’ prevadzkovy material, a ak zaroven implementuje
projekty spolufinancované zo Strukturalnych fondov, tak predpokladand hodnota zakazky sa
sklada z oboch c¢innosti, t.j. ndkup prevadzkového materidlu pre ¢innost’ Skoly, nakolko
¢innost’ §koly je financovana z verejnych zdrojov — zo SR a nakup prevadzkového materialu
pre realizaciu projektov spolufinancovanych z ESF a SR, ktoré st rovnako verejné zdroje.
Celkova predpokladana cena verejného obstaravania za dany predmet zékazky v eurach bez
DPH je rozhodujuca pre urcenie prislusného zakonného finan¢ného limitu a primeraného postupu
podla ZVO.

Poskytovatel' vyzaduje preukadzanie uréenia predpokladanej hodnoty zédkazky v zmysle § 5
ZVO™ v oddvodnenej pisomnej forme. Vypocet musi preukazat, ze predmet zakazky vychadza

% predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty v &ase vyhlasenia verejného obstaravania.
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z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky, alebo porovnatelny predmet zdkazky v Case
vyhlasenia verejného obstaravania.

Prijimatelia predkladaju RO/SORO plan verejnych obstaravani na prislusny rok pred zaslanim
prvej dokumentécie k procesu verejného obstaravania v danom kalendarnom roku. V pripade,
ak pred ucinnost'ou tejto Prirucky pre prijimatel’a prijimatel’ uz vykonal verejné obstaravanie,
predlozi plan verejnych obstaravani na prislusny rok bez zbytocného odkladu, avSak
najneskor pri zaslani dokumentécie k procesu verejného obstaravania.

V pripade dopytovo-orientovanych projektov ASFEU, prijimatel’ predklada Harmonogram
obstarania tovarov a sluzieb v zmysle Usmernenia ¢. 3/2013 pre prijimatelov OPV, v zneni
platnej aktualizacie.

Prijimatel’ predklada RO/SORO dokumentaciu k vykonanému verejnému obstaravaniu
bezodkladne po ukonceni vyhodnotenia pontk predlozenych uchddzaémi a obozndmeni
uchadzacov s vysledkom vyhodnotenia, avsak najneskor 30 dni pred planovanym datumom
podpisu zmluvy na dodéavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac s tspeSnym uchadzacom,
alebo dodatku k takejto Zmluve. Uvedené sa nevzt'ahuje na zakazky podl'a § 9 ods. 9 ZVO,
kedy Prijimatel’ predlozi na RO/SORO dokumentaciu pozadovantit RO/SORO najneskor pri
podani ZoP, v ktorej si Prijimatel narokuje preplatitvydavky vzniknuté na zaklade uz
vykonané¢ho VO (zmluva s uspeSnym uchadzacom je uz uzavretd, resp. objednavka je uz
vystavena) a v pripade, ak Prijimatel’ vykonal verejné obstaravanie a uzavrel zmluvu/dodatok
zmluvy s uspesSnym uchadzacom pred u¢innostou zmluvy o poskytnuti NFP.

V pripade verejného obstardvania spolo¢ného pre OPV a aj pre OPVaV je potrebné, aby
dokumentacia bola predloZena v rovnakom case zvlast’ pre OPV a aj pre OPVaV (plati pre
dopytovo-orientované projekty). V pripade narodnych projektov, je postacujlice, aby sa
dokumentacia predkladala v jednom vyhotoveni na RO a prijimatel’ uvedie v sprievodnom
liste k predkladanej dokumentécii k vykonanému verejnému obstaravaniu ¢islo projektu a
nazov operatného programu, ktory sa tyka predmetného verejného obstaravania.
Prijimatelovi bude zasland informdacia o vysledku administrativnej kontroly verejného
obstaravania samostatne pre OPV a aj pre OPVaV (v pripade dopytovo-orientovanych
projektov). V pripade narodnych projektov bude prijimatel'ovi zaslana informacia o vysledku
administrativnej kontroly verejného obstaravania spolo¢ne pre OPV a OPVaV.

Prijimatel'om predloZzena dokumentacia k verejnému obstaravaniu tovarov/sluzieb/prac alebo
sutaze navrhov z verejného obstaravania alebo k obchodnej verejnej sutazi musi byt v
pripade kdpie overena Statutarnym organom resp. jeho zastupcom.

V pripade dorucenia netplnej dokumenticie alebo potreby vysvetlenia nejasnosti k
verejnému obstaravaniu RO/SORO poziada prijimatePa pisomne a/alebo elektronickou
postou o odstranenie nedostatkov, resp. o vysvetlenie nejasnosti.

Ak prijimatel’ obstarava tovary, sluzby alebo prace v hodnote nad 5 000EUR bez DPH, je
povinny s UspeSnym uchidzatom uzavriet pisomnd zmluvu®® na  dodanie
tovarov/prac/sluzieb, ktora bude upravovat’ vzajomné prava a povinnosti zmluvnych stran a
zahfnat povinnost’ dodéavatela strpiet’ vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste suvisiaci S
dodavanym tovarom/pracami/sluzbami, kedykol'vek pocas platnosti a ucinnosti Zmluvy

pod pisomnou zmluvou sa na ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny ukon dvoch, resp. viacerych
zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezZitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych stran su na rovnakej listine.
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0 poskytnuti NFP, a to opravnenymi osobami v zmysle ¢lanku 12 tychto VZP a poskytnat’ im
vSetku potrebnu sucinnost’.

RO/SORO na zaklade dokumentécie predlozenej prijimatel'om kontroluje proces VO pri
verejnom obstaravani tovarov, sluzieb a stavebnych prac podl'a ZVO:

a) po ukonceni kone¢ného vyhodnotenia ponuk predlozenych uchadza¢mi avSak
pred podpisom zmluvy prijimatel’a / partnera prijimatel’a s uspeSnym uchadzacom a

b) po podpise zmluvy prijimatel’a / partnera prijimatel’a s ispeSnym uchddzacom
a

C) pred podpisom dodatku zmluvy medzi prijimatel'om / partnerom prijimatel’a a
uspesnym uchadzacom a

d) po podpise dodatku zmluvy medzi prijimatelom / partnerom prijimatela a

uspesnym uchadzacom.
RO/SORO upovedomi prijimatel'a o zaveroch z kontroly VO v kazdom z vyS$$ie uvedenych
pismen v tomto bode, nakol'ko ide o samostatné kontrolné procesy VO (uvedené neplati, ak
RO/SORO vykonava kontrolu verejného obstaravania po podpise zmluvy/dodatku zmluvy
prijimatel’a s ispeSnym uchadzacom v stlade s ostatnymi ustanoveniami tejto Casti prirucky).

Ak RO/SORO nezaSle upovedomenie z administrativnej kontroly v prislusnej lehote od
prijatia dokumentacie pri obstaravani tovarov/sluZieb/prac pre zékazky podlimitné a
nadlimitné, prijimatel’ je oprdvneny pozastavit' realizaciu projektu do casu dorucenia
upovedomenia o zaveroch z kontroly verejného obstaravania.

RO/SORO v radmci upovedomenia prijimatel'a o zaveroch z kontroly VO vykonanej pred
podpisom zmluvy/dodatku zmluvy prijimatel’a s Gspesnym uchadzacom zaroven poziada o
zaslanie uzavretej zmluvy/dodatku zmluvy prijimatela s ispeSnym uchadza¢om. Prijimatel je
nasledne povinny predlozit na kontrolu RO/SORO wuzavretd zmluvu/dodatok zmluvy
prijimatela s uspeSnym uchéddzacom bezodkladne po nadobudnuti ich G¢innosti, za ucelom
kontroly suladu uzatvorenej zmluvy/dodatku zmluvy s nadvrhom zmluvy/dodatku zmluvy a
podmienok stanovenych verejnym obstaravanim. Prijimatel’ nie je nasledne povinny zasielat
uzavrett zmluvu/dodatok zmluvy v ramci ZoP, ak bola predmetom kontroly VO.

V zmluve / dodatku s UspeSnym uchadzacom je potrebné stanovit’ ich ucinnost’ v sulade s
platnou legislativou SR (zakon &. 546/2010 Z. z., ktorym sa dopiiia zakon &. 40/1964 Zb.
Obgiansky zékonnik v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopliaju niektoré
zakony, v § 47a odsek 1 stanovuje: ,,Ak zdkon ustanovuje povinné zverejnenie zmluvy,
zmluva je uc¢innd ditom nasledujiicim po dni jej zverejnenia®).

V pripade, ze prijimatel, ktory je v sulade s platnou legislativou SR povinny zverejnit
zmluvu/dodatok, ktoré boli vysledkom verejného obstaravania, porusi svoju zakonnu
povinnost’ a zmluvu/dodatok nezverejni (resp. zverejni ju az po uplynuti lehoty 3 mesiacov od
jej podpisu zmluvnymi stranami) a na zaklade tejto zmluvy/dodatku ddjde k plneniu, budd
povazované vydavky vzniknuté na zaklade tejto zmluvy/dodatku za neopravnené. Zaroven
plati, ze realne plnenie zmluvy/dodatku moéze nastat az po nadobudnuti uCinnosti
zmluvy/dodatku.

Zmluva s uspeSnym uchddzacom/dodatok zmluvy musi byt v pripade kopie overend
Statutarnym organom, resp. jeho zastupcom.
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Prijimatel’, ktory je v sulade s platnou legislativou SR povinny zverejnit’ zmluvu/dodatok
zmluvy s UspeSnym uchadzaCom, zasSle zaroven so zaslanim uzavretej zmluvy/dodatku
zmluvy pisomne/elektronicky RO/SORO bezodkladne po zverejneni zmluvy/dodatku zmluvy
odkaz k internetovej adrese zverejnenia.

Upozoriiujeme Prijimatel'ov, ze uzavretd a zverejnend zmluva/dodatok zmluvy s GspeSnym
uchadzacom sa musi zhodovat’ s navrhom zmluvy/dodatku zmluvy s uspeSnym uchadzacom,
ktory bol odsuhlaseny RO/SORO v ramci kontroly verejného obstaravania pred podpisom
zmluvy/dodatku zmluvy s uspesnym uchadzacom. V pripade zistenia z&vaznych rozporov
medzi ndvrhom zmluvy/dodatkom zmluvy s UspeSnym uchadzac¢om schvalenymi v ramci
kontroly verejného obstardvania pred podpisom zmluvy/dodatku zmluvy s UspeSnym
uchadzacom a uzavretou zmluvou/dodatkom zmluvy budu povazované vydavky vzniknuté na
zaklade tejto zmluvy/dodatku zmluvy za neopravnené.

Prijimatel’, ktory pri zakazkach podla § 9 ods. 9 ZVO vyuziva systém elektronického
verejného obstaravania iného ako systém EVO, ktory je spravovany Uradom pre verejné
obstaravanie, predklada dokumentéaciu z priebehu verejného obstaravania podl'a podmienok
stanovenych v tejto prirucke najmenej v nasledovnom rozsahu:

- kompletna dokumentécia z priebehu verejného obstaravania, ktord je mozné na
zéklade vyuzitého systému vytlacit a nasledne predlozit RO/SORO na kontrolu,
preukazujdca splnenie podmienok uvedenych v 8§ 9 ods. 9 ZVO,

- ponuky, ktoré boli v rdmci systému predlozZené,

- zapisnica z priebehu avyhodnotenia zadavania zdkazky podla § 9 ods. 9 ZVO s
protokolom z celého priebehu elektronického verejného obstaravania.

Prijimatel’ musi aj pri pouziti elektronického verejného obstaravania pri zakazke podl'a § 9 ods.
9 ZVO vzdy dodrzat’ povinnost’ oslovit’ minimalne troch dodavatelov. Zaroven je prijimatel’
povinny najneskér pri zaslani prvého verejného obstaravania vykonaného vyuzitim
elektronického systému zaslat’ podrobny opis vyuzivaného elektronického systému vydaného
prevadzkovatelom daného elektronického systému obsahujuci opis postupu priebehu
verejnych obstaravani v predmetnom systéme. Upozoriiujeme, ze pri vybere predmetného
elektronického systému musi prijimatel’ zohl'adnit’, aby vyuzivanim predmetného systému
nedochadzalo k obmedzovaniu sutaze a ovplyviiovaniu vnitorného trhu EU. Prijimatelov
upozoriiujeme aj na skuto¢nost’, Ze elektronicka aukcia realizovana tak v ramci zadavania zakazky
podl'a § 9 ods. 9 ZVO, ako aj v ramci vyssich postupov vo verejnom obstaravani, méze byt od 1.
1. 2014 realizovand len prostrednictvom elektronickych zariadeni certifikovanych podla § 116
ZVO. Ostatné¢ povinnosti prijimatelov tykajuce sa verejného obstardvania nie su tymto
odsekom dotknuté.

Prijimatel’ pri zadavani zakaziek uplatni najm& princip rovnakého zaobchadzania,
princip nediskriminacie uchadzacov alebo zaujemcov, princip transparentnosti a
princip hospodarnosti a efektivnosti.

Prijimatel’ je povinny zrusit’ pouzity postup zadavania zakazky v pripadoch uvedenych v § 46 ods.
1 ZVO. Prijimatel” je opravneny zrusit’ pouzity postup zadavania zakazky v pripadoch upravenych
v § 46 ods. 2 ZVO, pricom pri zakazkach, zacatych po 30.06.2013, pri obstaravani ktorych bola
predloZena len jedna alebo dve ponuky a prijimatel’ pouzity postup zadavania zakazky nezrusil, je
povinny poskytnit’ RO/SORO odévodnenie tejto skutocnosti.

RO/SORO odporica prijimatelom, aby venovali pozornost osobnému postaveniu
jednotlivych uchadzacov (najmd v pripadoch zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO) aich
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vzajomnému prepojeniu. Uvedené vychadza z potreby zabezpeCenia Cestnej hospodarskej
sut'aze.

Pravne ukony vztahujuce sa na vSetky zakazky je potrebné robit’ v preukazatelnej forme.
NajvysSiu preukaznu hodnotu ma dokumentécia v pisomnej forme, napr.: predloZenie
zapisnice, zmluvy, faktary, dodacieho listu, objednavky, vyzvy na predloZenie ponuky a pod.

RO/SORO ma pravo pozadovat aj ini dokumentéiciu stvisiacu s verejnym obstaravanim
(napr. vnatroorganiza¢nti smernicu). Zastupca RO/SORO alebo nim poverena osoba sa mozu
zicCastnit’ ako nehlasujici ¢len komisie na vyhodnoteni splnenia podmienok Wcasti
a vyhodnoteni ponlUk. Upozoriiujeme prijimatel’'ov, ze administrativnou kontrolou RO/SORO
nie je dotknutd vylu¢na a konec¢né zodpovednost’ prijimatel'a ako verejného obstaravatel’a,
obstaravatela alebo osoby podl'a § 7 ZVO, za vykonanie verejného obstaravania pri dodrzani
vSeobecne zavéznych pravnych predpisov SR a EU, zéakladnych principov verejného
obstardvania a Zmluvy o poskytnuti NFP.

Il. Obstaravanie zakaziek podPa § 9 ods. 9 ZVO s hodnotou do 5 000 EUR
(bez DPH)

Prijimatel’ je povinny postupovat’ v sulade so ZVO uc¢innom v ¢ase vyhldsenia verejného
obstaravania. V pripade, ak prijimatel’ realizuje verejné obstaravanie na tovary, sluzby alebo
prace v hodnote rovnej alebo nizsej ako 5 000 EUR bez DPH, postupy uvedené mimo bodu ¢. |
a &. II. tejto Gasti prirudky sa na prijimatel'a nevztahuju, ak nie je d’alej ustanovené inak .

Prijimatel’ pri zakazke do 5000 EUR bez DPH (vratane) ma moznost’ zadat' zakazku na
zaklade prieskumu trhu u aspon troch moznych relevantnych dodavatelov. Hospodarnost’,
efektivnost, Gcelnost’a Gc¢innost’ financnych prostriedkov je prijimatel’ povinny dodrzat’,
nakol’ko ide o pouZitie verejnych prostriedkov® v zmysle zdkona & 523/2004 Z. z. o
rozpoc¢tovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom
zneni.

Pri ponukach do 5 000 EUR bez DPH poskytovatel’ pozaduje zdévodnenie vyberu uspesného
uchadzaca na zaklade prieskumu trhu (napr. formou faxu, internetovej stranky, katalogov,
cenovych ponuk, telefonického prieskumu, atd’.). Tento prieskum trhu musi byt riadne
zdokumentovany a musi byt z neho hodnoverne zrejmy vysledok vyberu uspesného
uchédzaca.

Prijimatel’ predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu kompletnd relevantni dokumentéciu z
priebehu verejného obstaravania:

- Specifikéciu predmetu zdkazky (obsahuje najma nazov predmetu obstaravania, opis
predmetu obstaravania sluzby, tovarov alebo prac, kritéria hodnotenia ponuk, v pripade
relevancie lehotu a spdsob predkladania pontk, predpokladand hodnotu zakazky®*);

- z&znam z prieskumu trhu spolu s jeho odévodnenym vyhodnotenim (zrealizovaného
napr. formou prieskumu internetovych stranok, katalégov, cenovych ponuk,
telefonickeho prieskumu, faxu, e-mailovej komunikacie atd’.), z ktorého je hodnoverne
zrejmy spdsob, predmet prieskumu, priebeh, ¢as a vysledok vyhodnotenia prieskumu

*2yedeny postup sa aplikuje aj na zakazky, na ktoré sa ZVO nevztahuje (§ 1 ods.2 a ods.3).

53Vymedzenie pojmov hospodarnost’, efektivnost, G¢elnost’ a uéinnost’ ustanovuje zékon ¢&. 502/2001 Z. z. o finan¢nej
kontrole a vnatornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

% Prijimatel’ zarovei zdovodni vy$ku predpokladanej zakazky.
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trhu, priGom tento prieskum bude podpisany zodpovednou osobou™ (v zmysle Prilohy
& 191).
zmluvu, resp. objednavku (v pripade ak to nie je relevantné, predloZenie iného Gctovného
dokladu) s uspeSnym uchadza¢om vratane vSetkych priloh a dodatkov.

I11. Obstaravanie zadkaziek podPa § 9 ods. 9 ZVO s hodnotou nad 5 000
EUR (bez DPH) verejnym obstaravatelom

Prijimatel’ je povinny postupovat’ v stlade so ZVO u¢innom v ¢ase vyhldsenia verejného
obstaravania.

Podmienky pre wuskutocnenie vyberu dodavky tovarov, prac a sluzieb v pripade

prijimatel’a/verejného obstaravatela definované¢ho v § 6 ZVO:

1. Zakazky na dodanie tovarov/sluZieb v hodnote nad 5 000 EUR bez DPH a zaroven pod
finan¢ny limit v hodnote 20 000 EUR bez DPH (resp. v pripade tovaru, ktorym su potraviny,
pod finan¢ny limit v hodnote 40 000 EUR bez DPH) - zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO -
prijimatel’ zdokladuje, Zze preukazatelne vyzval (pisomne/elektronicky) viacerych
relevantnych dodavatel'ov (najmenej troch) — za takychto okolnosti je prijimatel’ opravneny
uzavriet’ vyber tispesného uchadzaca.

2. Zakazky na dodanie prac — v hodnote nad 5000 EUR bez DPH a zaroven pod finanény
limit v hodnote 30 000 EUR bez DPH - zakazka podla § 9 ods. 9 ZVO - prijimatel
zdokladuje, Ze preukazatelne vyzval (pisomne/elektronicky) viacerych relevantnych
dodavatel'ov (najmenej troch), na zdklade ¢oho je prijimatel’ opravneny, aby zrealizoval
vyber uspesného uchadzaca.

3. V pripade, ak prijimatel vyzval pisomne/elektronicky viacerych relevantnych
dodavatelov (najmenej troch) a nebola mu doruend ziadna ponuka (v
pisomnej/elektronickej forme), je povinny zopakovat’ proces oslovovania dodavatel'ov a
oslovit’ v pisomnej/elektronickej forme opakovane najmenej d’alsich troch relevantnych
dodavatel'ov.

4. Prijimatel moze vyzvat' na rokovanie jedného alebo viacerych vybratych zaujemcov, s
ktorymi rokuje o podmienkach zékazky, najmé& o technickych, administrativnych a
finan¢nych podmienkach alebo vyzve vybratého dodavatela na predlozenie ponuky len v
pripadoch analogicky oddvodnitelnych pri realizacii priameho rokovacieho konania
podla § 58 ZVO, pricom musi aplikovat’ restriktivny vyklad aplikacie predmetného
ustanovenia z&kona a zarovein musi splnenie zakonnych poziadaviek na takyto postup
adekvatne pisomne odovodnit’.

a)

5. Prijimatel je v pripade zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO nad 5 000 EUR (bez DPH), povinny
venovat’ pozornost osobnému postaveniu jednotlivych oslovenych subjektov a ich
vzdjomnému prepojeniu. Uvedené vychadza z potreby zabezpecenia Cestnej hospodarske;
sttaze. V pripade, ak Prijimatel’ v ramci prieskumu trhu pri zakazkach podlra § 9 ods. 9
Z\VVO oslovuje subjekty, ktoré si navzdjom persondlne prepojené (napr. Statutarni
zastupcovia apod.), je povinny zvysit pocet oslovenych subjektov tak, aby pocet
subjektov, ktoré nie sU navzajom prepojené, dosahoval minimalnu hranicu troch
subjektov (t.j. v pripade dvoch prepojenych subjektov z troch oslovenych, navysenie
0 jedného wuchadzaca, v pripade troch prepojenych subjektov navySenie o dvoch
uchadzaCov.) Prijimatel je zaroven povinny predlozit na RO/SORO spolu
s dokumentaciou z prieskumu trhu aj hodnoverné doklady (napr. printscreeny aktualnych

% Ak sa jedné o poverent osobu, prijimatel’ predloZi aj menovaci dekrét.
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vypisov z obchodného registra) preukazujice, Ze subjekty jednotlivych oslovenych
subjektov nie st navzajom personalne prepojené (napr. Statutarni zastupcovia, konatelia).
RO/SORO nebude akceptovat’ nedodrzanie vySSie uvedeného pravidla a vydavky
vzniknuté z takéhoto prieskumu trhu nebudd uznané za opravnene.

Prijimatel’ predlozi na RO/SORO v ramci tohto postupu vsetku relevantnu dokumentéciu,
najma:

- vyzvu na predloZenie ponuky (vyzva obsahuje najmé identifikaciu prijimatela, nazov
predmetu obstaravania, opis predmetu obstardvanej zékazky na dodanie tovarov,
poskytnutie sluZieb alebo préac, kritéria hodnotenia, predpokladant hodnotu zakazky>®)
vratane potvrdenia o prevzati vyzvy, resp. odoslani vyzvy (napr. osobné prevzatie —
podpis zodpovednej osoby za uchadzaca vratane datumu/potvrdenie o odoslani/prevzati z
elektronickej posty);

- pisomny zoznam oslovenych potencialnych dodavatel’ov;

- pisomny zaznam z vyhodnotenia ponuk/ zaznam z vyhodnotenia prieskumu trhu
(zdznam obsahuje zoznam uchédzacov, ktori predlozili ponuku; ak ponuky hodnotili
poverené osoby resp. komisia, pisomny zoznam poverenych osdb/¢lenov komisie —
vratane menovacich dekrétov)®’;

- Zzé&pisnicu z rokovania (obsahuje zdévodnenie pouZitia rokovania — ak je to relevantné);

- ponuky od vSetkych uchadzacov;

- navrh zmluvy s Gspe$Snym uchadzac¢om; pripadne zmluvu s uspeSnym uchiadza¢om
a potvrdenie o jej zverejneni v centralnom registri zmlav, ak je tato uz uzavreta;

- doklady k osobnému postaveniu oslovenych subjektov, ak je to relevantné.

V. Obstaravanie zakaziek osobou podl’a § 7 ZVO

Prijimatel’, ktorého ZVO definuje ako subjekt v zmysle § 7 ods. 1 a2 ZVO, je povinny
postupovat’ pri obstaravani zakaziek podla § 9 ods. 9 ZVO s hodnotou do 5 000 EUR (bez
DPH) v stlade s bodom II. tejto Casti priru¢ky a pri obstardvani zdkaziek podl'a § 9 ods. 9
ZVO nad 5 000 EUR (bez DPH) v sulade s bodom III. tejto ¢asti prirucky.

Ak prijimatelovi, ktory je osobou podla § 7 ods. 1 ZVO poskytovatel’, ktory je verejnym
obstaravatelom, poskytol viac ako 50 % finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, na
uskuto€nenie stavebnych préac alebo na poskytnutie sluzieb, je prijimatel’ povinny postupovat’
ako tento poskytovatel podl'a ZVO s vynimkou povinnosti podl'a § 10 ods. 2 ZVO.

Ak prijimatel'ovi, ktory je osobou podla § 7, ods. 2 ZVO poskytovatel' poskytol cast
finan¢nych prostriedkov predstavujlicich percentudlny podiel rovnaky alebo nizsi ako 50 %
finan¢nych prostriedkov na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie
sluzieb, je prijimatel’ povinny postupovat’ podla nizSie uvedenych postupov:

1. Z&kazky na tovary asluzby, ktorych predpokladand hodnota je rovnaka alebo vysSia ako
finan¢ny limit podla § 4 ods. 3 pism. b) bod 1 ZVO , t.j.20 000 EUR bez DPH a viac -
prijimatel’ je povinny pouzit' postup pri zadavani podlimitnej zakazky podla § 100 az 102
Z\O;

% prijimatel’ zarovei zdovodni vy3ku predpokladanej hodnoty zékazky.
> Poverené osoby/¢lenovia komisie nemdzu byt’ v konflikte zaujmov s uchadza¢mi.
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2. Z&kazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, ktorych predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vysS§ia ako finan¢ny limit podl'a § 4 ods. 3 pism. b) bod 2 ZVO, t.j. 30 000 EUR bez DPH a
viac - prijimatel’ je povinny pouzit’ postup pri zadavani podlimitnej zdkazky podl'a § 100 az
102 zVO.

Prijimatel’ predloZi na RO/SORO v ramci tohto postupu dokumentaciu v sulade
s bodmi 11., 111. alebo bodom V. tejto €asti priru¢ky v zavislosti od pouZitého postupu
zadavania zakazky.

V. Ostatné ustanovenia tykajuce sa obstaravania tovarov/sluzieb/prac pre
zdkazky podlimitné a nadlimitné:

Prijimatelia st povinni v tychto pripadoch postupovat’ podla aktuélne ug¢inného ZVO v ¢ase
odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenia pozitého ako vyzva na
predkladanie ponuk na uverejnenie, resp. v ¢ase preukazateného zacatia priameho rokovacieho
konania.

RO/SORO je opravneny si vyziadat' od Prijimatel'a prislusnti dokumentaciu z verejného
obstardvania aj pred jej zverejnenim.

V pripade opomenutia jednotlivych povinnosti, ktoré stanovuji vSeobecne z&vézné pravne
predpisy, resp. zmluva o poskytnuti NFP a dokumenty, na ktoré Zmluva odkazuje, m6ze to
mat’ vplyv na pozastavenie, zamietnutie alebo zniZenie prispevku.

RO/SORO prostrednictvom prirucky definuje minimalnu dokumentaciu, ktort je prijimatel’
povinny zabezpecit’ a nasledne predlozit’ na RO/SORO:

a) menovanie zodpovednej osoby za verejné obstardvanie (vratane poverenia na
vykonavanie tejto Cinnosti);

b) oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania alebo jeho plnohodnotnému zakonnému
ekvivalentu vratane vytlacenej kdpie zverejneného oznamenia vo vestnikoch;

c) vyzvu na predkladanie ponuk, ak je to relevantné;

d) sttazné podklady v plnom rozsahu;

e) vypocet predpokladanej hodnoty zakazky>®;

f) zoznam uchadzacov a kompletné ponuky jednotlivych uchadzacov;

g) potvrdenie o prevzati sutaznych podkladov aj so zoznamom zdujemcov v zmysle § 34
ods. 15 ZVO / potvrdenie o doru¢eni vyzvy na predkladanie ponuk, resp. aj o odoslani
sutaznych podkladov/vyzvy doporucenou postou (t.j. osobné prevzatie, na ktorom je
podpisand zodpovedna osoba za uchadzaca a uvedeny datum a Cas prevzatia alebo
podaci listok na poSte - doporucena zasieclka, zasielka do vlastnych ruk alebo
doporucena zasielka s potvrdenim o prevzati), alebo potvrdenie o odoslani a prijati
elektronickej poSty. Skuto¢nost, Zze su sutazné podklady zverejnené v jeho profile
vsalade s § 49a ods. 1 pism. a) ZVO, musi byt zdokumentovand s jasne
identifikovate'nym ¢asovym udajom ich zverejnenia;

h) potvrdenie o doruceni ponuky (podpisuje zodpovedna osoba za uchadzaca, resp.
ustanoveny zastupca a zaznamenava sa datum a ¢as dorucenia ponuky);

i) vysvetlenie sut'aznych podkladov zo strany obstaravatela — ak je relevantné;

%8 \ratane spdsobu uréenia predpokladanej hodnoty zékazky v sulade s § 5 ZVO a preukazatelnosti postupu pri uréeni
predpokladanej hodnoty zakazky zo strany prijimatel’a (ak je to relevantné — prieskum trhu s podrobnou dokumentéciou
a vzajomnou komunikéciou s oslovenymi dodavatel'mi na trhu).
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J) ziadosti o vysvetlenie sitaznych podkladov zo strany zdujemcov (uchadzacov) vratane
odpovedi a potvrdeni o ich doruéeni zdujemcom/uchadzacom — ak je to relevantné;

k) doplnenie sut'aznych podkladov zo strany obstaravatel'a — ak je to relevantné;

I) Cestné vyhlasenie ¢lenov komisie, resp. poroty;

m) ziadosti o ucast’ jednotlivych zaujemcov (v pripade uzsej stitaze);

n) oznamenie prijimatel’a o zacati priameho rokovacieho konania — ak je to relevantne;

0) zA&pisnicu z otvarania ponuk (vratane prezenénej listiny zG¢astnenych), resp. zapisnica
Z otvarania sttaznych navrhov;

p) zapisnicu z vyhodnotenia splnenia podmienok Gcasti — ak je to relevantné;

q) zapisnicu z vyhodnotenia ponuk, resp. z vyhodnotenia sataznych navrhov;

r) zépisnica z priameho rokovacieho konania, resp. z rokovacieho konania so zverejnenim;

S) ponuky jednotlivych uchadzacov;

t) informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk alebo ich ekvivalent vratane
upovedomenia uchédzacov o vysledku obstaravania;

u) dokumentécia tykajuca sa uplatnenia reviznych postupov (ak relevantné);

v) navrh zmluvy/ramcovej dohody na dodavku tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac
s UspeSnym uchadzacom;

w) navrh dodatku k zmluve/ramcovej dohode s dodavatelom tovarov, sluzieb a prac
projektu, ktorého prilohou je v pripade dodavky stavebnych prac alebo tovarov aj
podporné stanovisko stavebného dozoru alebo iného prislusného odbornika.
Stanovisko by malo obsahovat’ dovody, ktoré¢ vedi k zazmluvneniu dodato¢nych
tovarov, prac a sluzieb nad rdmec zmluvy medzi prijimatel'om a Gspesnym uchadzacom,
resp. aj rozhodnutie rady Uradu pre verejné obstaravanie v zmysle § 10a ZVO, akK je to
relevantné;

X) zmluva/ramcova dohoda uzatvorena medzi prijimatelom a vitaznym uchadzacom,;

y) dodatok zmluvy/rdmcovej dohody uzatvoreny medzi prijimatelom a vitaznym
uchadzacom;

z) relevantnd dokumentaciu z vykonanej elektronickej aukcie, vratane auk¢éného
poriadku.

RO/SORO je opravneny vyziadat si od prijimatel'a prihlasovacie udaje do prislusného
systému, vramci ktorého bola vykonand elektronicka aukcia/elektronické verejné
obstaravanie za i¢elom vykonania kontroly.

V stvislosti s vydanim vykladového stanoviska UVO k stanoveniu lehoty na prijimanie
Ziadosti o sutazné podklady, odporac¢ame neobmedzovat’ lehotu na prijimanie Ziadosti
o sutazné podklady, t.j. ponechat’ lehotu na prijimanie Ziadosti o sutazné podklady totoznu
s lehotou na predkladanie pondk.

7.4 PREUKAZOVANIE OPRAVNENOSTI VYDAVKOV

Prijimatel’ musi dolozit’ oprdvnené vydavky najmé nasledovnou dokumentéciou:
- uctovné doklady;
- doklady o uhrade (bankovy vypis, vydavkovy pokladni¢ny doklad);
- sumariza¢ny harok (pre vybrané typy vydavkov);
- in0 podpornd dokumentaciu pozadovani RO/SORO na preukazanie opravnenosti
vydavkov.

V pripade identifikovania nedostatkov v ramci administrativnej kontroly kazdej ZoP
predlozenej na RO/SORO, RO/SORO moze vyzvat prijimatela na ich odstranenie. AK
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RO/SORO vyzve prijimatela na doplnenie predmetnej ZOP a nasledne prijimatel’ zasle
Ziadost' a podporni dokumentaciu (vratane uétovnych dokladov adokladov o Uhrade)
druhykrat s rovnakymi nedostatkami identifikovanymi pri predchadzajlcej administrativnej
kontrole nerepektujic pokyny RO/SORO, RO/SORO ma pravo znizit' ZoP 0 neopravnené
vydavky, ku ktorym prijimatel’ ani na zéklade vyzvy na doplnenie nepredlozil relevantnt
podporntt dokumentaciu preukazujucu opravnenost’ uskutoéneného vydavku.

RO/SORO mbZze rozhodniit’ aj o vykonani kontroly na mieste k predmetnej Ziadosti, resp. uvedenu
ziadost’ zamietne.

RO/SORO je opravneny znizit' vysku ZoP z dévodu existencie neopravnenych vydavkov aj
bez predchadzajiceho vyzvania prijimatela, pokial' prijimatel’ nesplnil vSetky poziadavky
uvedené v zavéznych dokumentoch. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov alebo
nedoplnenia pozadovanych Gdajov v stanovenej lehote, uvedenti ZoP zamietne. RO/SORO je
opravnené pozastavit/zamietnut/znizit' platbu prijimatel'ovi, pokial’ zisti nedostatky na strane
prijimaterla.

Systémy financovania projektov z ESF

Prostriedky EU a spolufinancovanie zo $tatneho rozpoétu su prijimatelom poskytované
systémom zalohovych platieb alebo refundacie (prijimatel'ovi - Statnej rozpoctovej organizacii
mozZe byt poskytované systémom predfinancovania, systémom zalohovych platieb alebo
systémom refundécie).

Refundacia — systém refundacie moze uplatiovat’ prijimatel’ zo stikromného sektora alebo zo
sektora verejnej spravy®’. Finanéné prostriedky budu poskytnuté prijimatelovi po schvéleni
Z0P certifikaénym organom. V pripade systému refundacie prijimatelia budu predkladat’ ZoP
kazdé dva mesiace® pripadne dlhsie obdobie®, v stlade so Zmluvou.

Upozornenie: Ustanovenia tykajuce sa systému refundacie — cast’ ,,obdobie predkladania ZoP“
a ,,vySka ZoP* neplatia pre opatrenie 2.2

Zalohova platba — systém zalohovych platieb sa pri ESF uplatiiuje pri prijimatel'och zo
sektora verejnej spravy a prijimatel'och zdruzenia pravnickych osob z verejnej spravy vratane
Statnych rozpoc¢tovych organizécii a zadkladnych a strednych cirkevnych a sukromnych skol.
Prijimatel'ovi budi poskytnuté finanéné prostriedky po predloZeni uplnej a spravnej ZoP
vratane ,,Vyhlasenia o zacati realizacie aktivit projektu®? v pripade prvej zalohovej platby a
za sucasného schvalenia RO/SORO. Zalohova platba sa poskytne do vysky 95 % NFP
(neplati pre State rozpoctové organizacie), zvySnu Cast’ NFP si moze prijimatel’ narokovat
v ramci zavereénej ZoP. V pripade opatrenia 2.2, je prijimatel' povinny zadat’ podnet na
realizaciu platby zo zalohovej platby na tretiu stranu pred vystavenim ziadosti o zuc¢tovanie
zalohovej platby.

Prijimatel’ pri vypocte zalohovej platby postupuje podla vzorca uvedeného v aktualnej
verzii Systému finan¢ného riadenia Strukturilnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007-2013 v casti 4.8.2 Systém zalohovych platieb, resp. 4.8.3

% Na zéklade rozhodnutia RO/SORO a v pripade zévereénych platieb sa uplatiiuje systém refundacie pre subjekty verejnej
spravy.

89 Mesiacom sa mysli kalendarny mesiac, t.j. od prvého diia do posledného dita.

81 vydavky v Ziadosti 0 platbu mozu byt’ zahrnuté za maximalne obdobie jedného kalend4rneho roka (bez ohFadu na vyiku
Ziadosti o platbu). V pripade prvej Ziadosti o platbu prijimatel’ predlozi ,,Vyhlasenie o zalati realizacie aktivit projektu®, ak
uvedené vyhlasenie nebolo doruéené na RO/SORO skér ako bola dorucena ziadost’ o platbu.

82 Ak uvedené vyhlasenie nebolo dorugené na RO/SORO skér ako bola dorugena Ziadost’ o platbu.
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Systém zalohovych platieb pre prijimatelov — §tatne rozpoc¢tové organizacie a vysSku
zalohovej platby zaokruhli na celé euro smerom nadol.
Priklad:

Prijimatel’ vypo¢ital zalohovu platbu vo vyske 75 789, 748 EUR. Uvedent sumu zaokruhli na
75 789,00 EUR.

Zu&tovanie zalohovej platby®

V stlade s platnym Systémom finanéného riadenia SF a KF je prijimatel’ povinny ztétovat’:

miniméalne 50 % z poskytnutej zalohovej platby do 6 mesiacov odo dia pripisania
finanénych prostriedkov zalohovej platby na Gcte prijimatel’a, resp. odo dna aktivacie
rozpoctového opatrenia, pricom tito povinnost sa vztahuje na sumu poslednej
poskytnutej zalohovej platby, ku ktorej je pripisany nezaltovany zostatok
predchadzajucej (predchadzajdcich) zalohovej platby (tzv. kumulativ);

100 % z poskytnutej z&lohovej platby (t.j. sumy kazdej poskytnutej tranze zalohovej
platby) do 12 mesiacov odo dia pripisania finanénych prostriedkov z&lohovej platby
na ucet prijimatela, resp. odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia, teda tato
povinnost’ sa vzt'ahuje osobitne na kazdl poskytnutu tranzu zélohovej platby.

Za splnenie povinnosti prijimatel’a zactovat’ 50 % do 6 mesiacov, resp. 100 % do 12 mesiacov
poskytnutej zalohovej plathy sa povazuje:

odoslanie ZoP (zGétovanie zilohovej platby) cez verejny portal ITMS najneskor
V posledny den prislusného obdobia 6 mesiacov / 12 mesiacov a sucasne odoslanie
pisomnej verzie ZoP (zu¢tovanie zilohovej platby) alebo jej osobné dorudenie
RO/SORO, a to najneskdr do 5 dni odo dita odoslania ZoP (z(&tovanie zalohovej
platby) cez verejny portal ITMS. V pripade neodoslania, resp. osobného nedorucenia
pisomnej verzie ZoP (zaétovanie zalohovej platby) zo strany prijimatel’a najneskor
do 5 dni odo dita odoslania ZoP (zaétovanie zalohovej platby) cez verejny portal
ITMS, je RO/SORO opravneny predmetni ZoP (ziétovanie zalohovej platby) v
portali ITMS zamietnut’;

vratenie celej sumy, resp. rozdielu poskytnutej zalohovej platby, ktory nebol
zh&tovany na zaklade ZoP — zG&tovanie zalohovej platby, do vysky 50 % / 100 %
z poskytnutej zalohovej platby platobnej jednotke, a to najneskér do 7 kalendarnych
dni po uplynuti prislusného obdobia 6 mesiacov, resp. 12 mesiacov.

V stlade splatnym Systémom finanéného riadenia SF aKF je prijimatel povinny
poskytnutu zalohovu platbu priebezne zaétovavat, pricom najneskor do 6 mesiacov_odo
dia pripisania finanénych prostriedkov zalohovej platby na tcet prijimatel’a, v pripade

Statnych rozpodtovych organizacii odo diia aktivacie rozpoétového opatrenia minimalne 50

% z poskytnutej zalohovej platby, pripadne poslednej poskytnutej zalohovej platby, ku

ktorej sa prirata nezictovany zostatok predchadzajucej (predchadzajucich) zalohovej platby
(tzv. kumulativ) Najneskér do 12 mesiacov odo dia pripisania finanénych prostriedkov
zélohovej platby na ucet prijimatela, v pripade Statnych rozpoctovych organizicii odo dna

aktivacie rozpodétového opatrenia 100 % z poskytnutej zalohovej platby (t.j. sumy kaZzdej

83 Uvedené sa vzt'ahuje na zalohové platby poskytnuté po dni G¢innosti Systému finanéného riadenia $trukturalnych fondov
a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007 — 2013, verzia. 7.0 a Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho
fondu na programové obdobie 2007-2013, verzia 4.8, teda po 01. 02. 2014. Celt sumu, teda 100% kazdej zalohovej platby
poskytnutej pred 01. 02. 2014 j prijimatel’ povinny z(¢tovat’ najneskor do 31. 01. 2015.
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poskytnutej tranze zalohovej platby). V pripade nezictovania tejto Ciastky alebo jej Casti je
prijimatel’ povinny, najneskor do 7 kalendarnych dni od ukoncenia uvedeného obdobia 6/12
mesiacov, vratit’ platobnej jednotke sumu neztctovaného rozdielu.

Predfinancovanie - systém predfinancovania sa pri ESF uplatiiuje pri prijimatel'och — Statna
rozpo&tova organizacia, a to sucasne so systémom zalohovych platieb.®*

Ak prijimatel’ Stdtna rozpocétova organizacia bude vyuzivat systém zalohovych platieb
sucasne so systémom predfinancovania, musia byt jasne identifikovane typy vydavkov uréené
pre jednotlivé systemy financovania, ktoré sa nebuda navzajom prelinat’, t. j. vydavok, ktory
bol deklarovany v ramci systému predfinancovania nebude mozné aplikovat’ v ramci systému
zG¢tovania zalohovej platby / systemu refundacie a naopak.

Prijimatel’ je povinny po poskytnuti kazdej platby systémom predfinancovania uhradit’ do
Styroch kalendarnych dni odo dna aktivacie rozpoctového opatrenia dodavatelovi
/dodavatel'om Gétovné doklady suvisiace s realizaciou aktivit projektu a nasledne zuctovat’ do
desiatich kalendarnych dni odo dna aktivicie rozpoctového opatrenia celu jej vysku
RO/SORO. K jednej ziadosti o platbu (poskytnutie predfinancovania) moéze prijimatel’
predlozit’ len jednu Ziadost’ o platbu (ztuctovanie predfinancovania).

Za splnenie povinnosti prijimatel’a zactovat’ poskytnuté predfinancovanie sa povazuje:

- odoslanie ZoP (za¢tovanie predfinancovania) na celd sumu poskytnutého
predfinancovania do desiatich kalendarnych dni odo dia aktivacie rozpoctového
opatrenia cez verejny portadl ITMS aziroveii odoslanie pisomnej verzie ZoP
(zGctovanie predfinancovania) alebo jej osobné dorucenie RO/SORO najneskér do 5
kalendarnych dni odo diia odoslania ZoP (zaétovanie predfinancovania) cez verejny
portadl ITMS. V pripade neodoslania pisomnej verzie alebo nedoru¢enia osobne do 5
kalendarnych dni odo dila odoslania Ziadosti o platbu (zictovanie predfinancovania)
cez verejny portal ITMS, je RO/SORO opravneny predmetnu ziadost' o platbu
(zG¢tovanie predfinancovania) v portali ITMS zamietnut’;

- bezodkladné vratenie celej sumy poskytnutého predfinancovania, resp. jej casti, ktora
nie je deklarovana v Ziadosti o platbu (zuétovanie predfinancovania)®.

Kombinaciu systému zalohovej platby a systému refundécie, resp. systému predfinancovania,
systému zalohovej platby alebo systému refundacie v pripade prijimatel’a - Statnej rozpoctovej
organizécie, je mozné povolit’ iba na zaklade rozhodnutia RO/SORO (podmienky vyuZzitia
systému kombinacie bud( uvedené v Zmluve - napr. obdobie predkladania ZoP na jednotlivé
systémy, druhy avyska vydavkov na ktoré je mozné pouzit' jednotlivé systémy, Systém
predkladania ZoP na jednotlivé systémy platieb).

Od prijimatePov, ktori maju spolufinancovanie alebo si uplatiiuji pomerny odpocet
DPH, sa vyZzaduje, aby kaZzdy realizovany vydavok zahrnal prisluSni percentualnu
vySku prispevku prijimatel’a (vySka spolufinancovania) alebo prislusnd vysku pomernej

® Na zéklade rozhodnutia RO/SORO a na zéklade vyzvy/vyziev na predkladanie Ziadosti o nen4vratny finanény prispevok
vyhlasenej/vyhlasenych po dni G¢innosti Systému finanéného riadenia Strukturdlnych fondov a Kohézneho fondu na
programové obdobie 2007 — 2013, verzia. 7.0 a Systému riadenia Strukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové
obdobie 2007-2013, verzia 4.8.

8 pokial prijimatel’ nezuétovany rozdiel predfinancovania nevrati, neméze byt administrativna kontrola ZoP zu&tovanie
predfinancovania zo strany RO/SORO ukonéena.
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c¢asti DPH podla Zmluvy. Zaroven prijimatel’ uctuje v analytickej evidencii
0 jednotlivych zdrojoch financovania (prostriedky ESF, prostriedky Statneho rozpoctu
uréeného na spolufinancovania a vlastné zdroje prijimatela - ak relevantné)®.

PouZitie uctov prijimatePa v projektoch vyplyva zo zmluvy o poskytnuti NFP.
V pripade, Ze prijimatel’ pouZiva na realizaciu projektu iné ucty (okrem ucétu na prijem
prostriedkov EU a SR) v stlade so zmluvou o poskytnuti NFP je povinny identifikaciu
takychto uctov prijimatel’a oznamit’ pisomne formou listu (vratane overenej kopie
zmluvy o wiéte prijimatela®”) na RO/SORO najneskor pri predloZeni predmetnej ZoP.

Uity prijimatePa

V pripade, ak je prijimatel'om $tatna rozpoctova organizacia, Statna prispevkova organizécia,
iné subjekty verejnej spravy, VUC alebo obec aprojekt realizuje organizécia
v zriad'ovatel'skej pdsobnosti prijimatela, uhrada opravnenych vydavkov moze byt
realizovand aj z G¢tov tohto subjektu pri dodrzani podmienky existencie uctu prijimatel’a
uréeného na prijem prostriedkov EU a §tatneho rozpodtu na spolufinancovanie. Zarovei
subjekt v zriad’ovatel'skej posobnosti prijimatela je povinny realizovat’ opravnené vydavky
prostrednictvom rozpoctu. Prijimatel’ je povinny bezodkladne pisomne oznamit’ riadiacemu
organu identifikaciu uctov, z ktorych realizuje Uhradu opravnenych vydavkov za podmienky
dodrzania pravidiel vzt'ahujucich sa na specifické vydavky a tGroky.

Ucty tretej strany (poskytovatel'a zdravotnej starostlivosti):

| Upozornenie: Plati len pre opatrenie 2.2., ramcova aktivita 2.2.1. |

e tretia strana mozZe realizovat thrady opravnenych vydavkov aj zinych uctov
otvorenych tret'ou stranou pri dodrzani podmienky existencie jedného uctu na prijem
finanénych prostriedkov od prijimatela. Prijimatel’ je povinny zabezpecit, aby tretia
strana (poskytovatel' zdravotnej starostlivosti) ozndmila prijimatelovi financnu
identifikaciu takychto G¢tov najneskor pri predlozeni predmetnej ziadosti o refundaciu
prijimatel'ovi na preplatenie.

Prijimatel’ predklada na RO/SORO nasledovni dokumentaciu:

1. Personélne vydavky - interné (pracovnopravne vztahy - pracovny pomer, sluzobny
pomer, dohody o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru)

Upozornenie: Plati aj pre vydavky tretich stran v ramci opatrenia 2.2., ramcova aktivita
2.2.1

Pracovna zmluva

- pracovna zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu s napliiou prace (S uvedenim
Specifikacie pracovnej naplne pre projekt/projekty), resp. opisom cinnosti Statno-

8 \/ pripade systému refundacie prijimatel’ nevedie evidenciu na wdrovni jednotlivych zdrojov financovania, s vynimkou
prijatia finan¢nych prostriedkov na zaklade Ziadosti o platbu.

7 Ak prijimatel’ nemdze dolozit’ z objektivnych dévodov zmluvu o téte, prijimatel zabezpe&i pisomné potvrdenie od
relevantnej bankovej institacie, ze prijimatel’ ma v danej banke vedeny prislusny ucet.
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zamestnaneckého miesta a platovy navrh, vratane dodatkov k vysSie uvedenym
dokumentom®®,

- pracovné vykazy a kumulativny mesa¢ny vykaz prace (prilohy €. 4a-b a 5 tejto prirucky -

nevzt'ahuje sa na zdravotnickych pracovnikov Studujucich v $pecializacnom S$tadiu v
rdmci opatrenia 2.2, rAmcova aktivita 2.2.1, priloha ¢. 4b plati iba pre Skolitelov v ramci
opatrenia 2.2 rAmcova aktivita 2.2.1)%. Pracovny vykaz - priloha &. 4c (bez prilohy &. 5)°,
za narodné projekty 4d (bez prilohy ¢. 5) sa predklada v pripade zamestnanca, ktory
pracuje v ramci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez ohladu na
ustanoveny pracovny ¢as) na zaklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného
vztahu, tj. nevykondva iné ¢innosti financovaneé prostrednictvom verejnych
prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’alSia pracovna zmluva alebo dohoda
0 vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické
osoby (bez ohl'adu na povahu zmluvnych vztahov), priCom sucet vSetkych pracovnych
pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vztah.
Pracovny vykaz - priloha ¢. 4a apriloha ¢. 5 sa vpripade vybranych subjektov
implementujucich dopytovo-orientované projekty prostrednictvom SORO - ASFEU
vyplia a predklada podla aktualnej verzie Usmernenia pre prijimatelov k vypiianiu a
predkladaniu pracovnych vykazov uverejneného na webovom sidle ASFEU. Pracovny
vykaz - priloha ¢. 4¢ (bez prilohy ¢. 5) sa predklada v papierovej verzii, t.j. nepodlieha
usmerneniu pre prijimatelov k vypitaniu a predkladaniu pracovnych vykazov
uverejnenom na webovom sidle ASFEU.

- doklad preukazujuci pritomnost’ zdravotnickeho pracovnika Studujaceho v Specializacnom
§tadiu na pracovisku (napr. dochadzka, mzdovy list alebo obdobny dokument)” — plati
iba pre zdravotnickych pracovnikov Studujucich v Specializatnom S$tadiu v ramci
opatrenia 2.2 ramcova aktivita 2.2.1,

- mzdovy list, resp. vyplatnu péasku, iny relevantny doklad preukazujuci Stipendium v
pripade doktoranda - ak uplatnitel'né,

- sumarny prehlad priloha ¢. 10a alebo priloha ¢. 10b (podla typu organizacie) tejto
prirucky - nevzt'ahuje sa na opatrenie 2,.2, ramcovu aktivitu 2.2.1,

- spdsob vypodtu opravnenej mzdy — priloha &. 1297 (ak relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overenad kdpia) dokumentujuci realnu Ghradu - prijimatel’ je povinny

68 \/ pripade, ak v pracovnej zmluve, resp. dodatku k pracovnej zmluve a obdobnych dokumentoch nie je $pecifikovana
pracovna doba, prestivky v praci a pod., je potrebné doloit' k ZoP aj interny predpis oSetrujiici uvedené skutoénosti, napr.
pracovny poriadok, kolektivna zmluva.

% pracovné vykazy sa predkladaju za zamestnanca majticeho pracovny pomer (resp. $tatnozamestnanecky pomer), pri¢om
zaroven tento zamestnanec pracuje na jednom, resp. viacerych projektoch na zaklade dodatku k pracovnej zmluve resp. na
zéklade pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vztahu, pricom vykonava aj iné ¢innosti financované prostrednictvom
verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’alSia pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo
inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnickeé alebo fyzické osoby.

Ak RO/SORO identifikuje porusenie podmienky tykajiicej sa nevykonavania d’aliej ¢innosti financovanej z verejnych
prostriedkov (d’al§i zmluvny vztah a bez ohl'adu na dodavatel'ské, resp. subdodavatel'ské kontrakty), tak v takomto pripade
budu vsetky vydavky tykajuce sa ¢innosti preukazanych prostrednictvom pracovného vykazu 4c uznané ako neopravnené od
zatiatku obdobia, v ktorom zamestnanec zacal vykonavat' d’al$iu ¢innost’ financovant z verejnych prostriedkov (napr.
v priebehu kalendarneho mesiaca marec zacal zamestnanec vykonavat’ d’al$iu ¢innost, tak vydavky na ¢innosti vykazané
prostrednictvom pracovného vykazu 4c bude neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca marec).

v pripade ak je vprojekte zahrnuty aj 3kolitel, je potrebné preukazat, Ze zdravotnicky pracovnik Studujici
Vv §pecializaénom $tadiu bol fyzicky pritomny na pracovisku pocas doby Skolenia, inak bude narokovany vydavok za
Skolitel'a neopravneny.

2 Uvedena priloha nie je povinna, prijimatel’ moZe pouzit’ aj iny spdsob vypo&tu opravnenej mzdy, ktory musi byt viak v
stlade s Priruckou pre prijimatela.
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oznaCit na bankovom vypise okrem uhrady oprdvnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osab,

- vypodet a &lenenie opravnenej mzdy (12a, 12b, 12¢, 12d, 12e”®) — plati len pre opatrenie
2.2 ramcovu aktivitu 2.2.1,

- Clenenie opravnenej mzdy na podpolozky platnej EK, priloha 10 d (plati pre Statne
rozpoCtové organizacie — prijimatel'ov SORO ASFEU a SORO MZ SR).

Dohody ™
- dohoda o vykonani prace, resp. ina dohoda v zmysle zakonnika prace,

- pracovné vykazy akumulativny mesaény vykaz prace (prilohy ¢. 4a-b a 5 tejto

priru¢ky)”. Pracovny vykaz - priloha & 4c (bez prilohy & 5)’°, za nérodné projekty 4d
(bez prilohy ¢. 5) sa predklada v pripade zamestnanca, ktory pracuje v rdmci svojich
pracovnych cinnosti iba na jednom projekte (bez ohladu na rozsah dojednanych
pracovnych c¢innosti) na zéklade jedného pracovnopravneho vztahu alebo obdobného
vztahu, tj. nevykondva iné <¢innosti financovaneé prostrednictvom verejnych
prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’alSia pracovna zmluva alebo dohoda
0 vykonani prace) alebo inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické
osoby (bez ohl'adu na povahu zmluvnych vztahov), pricom sucet vSetkych pracovnych
pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vzt'ah.
Pracovny vykaz - priloha ¢. 4a apriloha ¢. 5 sa v pripade vybranych subjektov
implementujucich dopytovo-orientované projekty prostrednictvom SORO - ASFEU
vypliia a predklada podla aktualnej verzie Usmernenia pre prijimatelov k vypliianiu a
predkladaniu pracovnych vykazov uverejneného na webovom sidle ASFEU. Pracovny
vykaz - priloha ¢. 4¢ (bez prilohy ¢. 5) sa predklada v papierovej verzii, t.j. nepodlieha
usmerneniu pre prijimatefov k vyplhaniu a predkladaniu pracovnych vykazov
uverejnenom na webovom sidle ASFEU

- mzdovy list, resp. vyplatna paska (ak relevantne),

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantn¢),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overenad kdpia) dokumentujuci realnu Ghradu - prijimatel’ je povinny
oznacit na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej] mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

"8 Priloha 12a je pre zdravotnickeho pracovnika $tudujlceho v $pecializaénom §tadiu, Priloha 12b je pre $kolitel'a, ktory
pracuje na projekte menej ako 100%, 12c je pre $kolitel'a, ktory pracuje na projekte na 100%, 12d je pre riadiaceho
pracovnika, ktory pracuje na projekte menej ako 100%, 12e je pre riadiaceho pracovnika, ktory pracuje na projekte na 100%.
"V pripade, e prisluiny zamestnanec zamestnavatel’a (prijimatel’a) pracuje pre projekt na dohodu o praci vykonavanej
mimo pracovného pomeru a zaroven pracuje pre toho istého zamestnavatela (prijimatel'a) aj na pracovnii zmluvu uzatvorenu
v zmysle Zakonnika prace, prijimatel’ na RO/SORO predklada aj vyplatnil pasku pre dany pracovny pomer, pracovni zmluvu
a pracovnu napln prislusného zamestnanca.

" pracovné vykazy sa predkladajii za zamestnanca pracujtceho na zaklade dohody mimo pracovno-pravneho vztahu, pric¢om
zaroven tento zamestnanec pracuje na jednom, resp. viacerych projektoch na zéklade dodatku k pracovnej zmluve resp. na
zaklade pracovnopravneho vztahu alebo obdobného vzt'ahu, priCom vykonava aj iné ¢innosti financované prostrednictvom
verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’al§ia pracovna zmluva alebo dohoda o vykonani prace) alebo
inych zamestnavatelov, resp. pre iné pravnické alebo fyzické osoby.

"8 Nevztahuje sa na narodné projekty. Ak RO/SORO identifikuje porusenie podmienky tykajiicej sa nevykonavania d’alsej
¢innosti financovanej z verejnych prostriedkov (d’alsi zmluvny vztah a bez ohl'adu na dodavatel'ské, resp. subdodavatel'ské
kontrakty), tak vtakomto pripade budl vSetky vydavky tykajuce sa Cinnosti preukazanych prostrednictvom pracovného
vykazu 4c uznané ako neopravnené od zaciatku obdobia, v ktorom zamestnanec zacal vykonavat’ d’alSiu ¢innost’ financovanu
z verejnych prostriedkov (napr. v priebehu kalendarneho mesiaca marec zacal zamestnanec vykonavat’ d’alSiu ¢innost, tak
vydavky na ¢innosti vykazané prostrednictvom pracovného vykazu 4c bude neopravnené od zaciatku kalendarneho mesiaca
marec).

58



- sumarny prehlad (priloha ¢. 10a alebo 10b — podl'a typu organizacie)

A. Personalne vydavky - interné je mozné predkladat® prostrednictvom
sumarizaénych harkov’’, aviak len a zaklade pisomného rozhodnutia udeleného
PrijimatePovi zo strany RO/SORQO. V pripade predloZenia personalnych
vydavkov - internych prostrednictvom sumarizaénych harkov, bez
predchadzajuceho rozhodnutia zo strany RO/SORO  budd tieto vydavky
posudené ako neopravnené. Prijimatel’ predloZi nasledovni dokumentaciu na
RO/SORO:

sumariza¢ny harok (priloha 7a, resp. priloha 7b v zavislosti od typu organizécie),

bankovy vypis (origindl alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladniény doklad
(origindl alebo overena koépia) dokumentujlci redlnu Uhradu - prijimatel’ je povinny
oznaCit na bankovom vypise okrem uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi —aj
zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osdb,

pracovné vykazy (prilohy ¢. 4a-C a 5 tejto prirucky). Pracovny vykaz - priloha ¢. 4a
apriloha ¢. 5 sa v pripade vybranych subjektov implementujlcich dopytovo-orientované
projekty prostrednictvom SORO - ASFEU vypliia a predklada podla aktualnej verzie
Usmernenia pre prijimatelov k vypiianiu a predkladaniu pracovnych vykazov na
webovom sidle ASFEU. Pracovny vykaz - priloha ¢. 4c (bez prilohy ¢. 5) sa predklada
v papierovej verzii (nepodlieha usmerneniu pre prijimatel'ov k vypinaniu a predkladaniu
pracovnych vykazov uverejnenom na webovom sidle ASFEU),

vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatel'a alebo peniazného dennika prijimatel’a
(jednoduché uctovnictvo) o zauctovani ictovného pripadu vratane uhrady vydavku.

B. Personalne vydavky - interné je mozné predkladat’ prostrednictvom sumarnych
prehPadov (priloha 10c¢), av3ak len a zaklade pisomného rozhodnutia udeleného
Prijimatel’ovi zo strany RO/SORO. V pripade predloZenia personalnych
vydavkov - internych prostrednictvom sumarnych prehPadov, bez
predchadzajuceho rozhodnutia zo strany RO/SORO  budd tieto vydavky
postidené ako neopravnené. RO/SORO vykona kontrolu na mieste kazdej ZoP,
ktora obsahuje interné personilne vydavky uplatiiované prostrednictvom
sumarneho prehPadu. Prijimatel predlozi nasledovni dokumentaciu na
RO/SORO.

- sumarny prehlad (priloha 10c);

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overena kopia) dokumentujdci realnu uhradu - prijimatel’ je povinny
oznacit' na bankovom vypise okrem uUhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajlce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osdb,

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo penazného dennika
prijimatela (jednoduché uctovnictvo) o zatctovani uctovného pripadu vratane uhrady
vydavku.

" yydavky na $tipendia dennych doktorandov je mozné predkladat tieZ prostrednictvom sumarizanych harkov.
Sumarizaény harok sa pouZije pre organizacie mimo $tatnych rozpoétovych organizacii.
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Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumenticiu (mzdové listy, sposob
vypocty mzdy zamestnanca, atd’.), ktora nie je sicastou dokumentacie zasielanej na
RO/SORO v sulade so Zmluvou. Prijimatel’ je povinny na zaklade tejto dokumentécie
umoznit’ overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumarizaénych harkov
a sumarneho prehladu.

2. Personalne vydavky - externé - dodavka sluZieb (zmluvné vztahy na zaklade napr.
Obchodného zakonnika, Obc¢ianskeho zakonnika - zmluvné vztahy mimo pracovnopravnych
vzt'ahov, sluzobnych pomerov)

spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

pisomna zmluva v stlade s platnym vSeobecne zavaznym pravnym predpisom,

Za pisomnu zmluvu sa nepovaZuje objednévka. Uvedeny pojem ,,pisomna zmluva“ je chapana
ako dokument, ktory upravuje podstatné, pravidelné ainé nélezitosti dohodnuté v pisomnej
forme uzavreté v jednom dokumente. Na rozdiel od objednavky, pisomna zmluva obsahuje aj
prava a povinnosti zmluvnych stran a d’alsie skuto¢nosti. V pripade, ak pisomna zmluva bola
predloZzena v rdmci kontroly obstaravania sluzieb nie je potrebné ju opidtovne predkladat’ so
ziadost'ou o platbu, prijimatel’ uvedie v Zozname vieobecnych priloh ZoP, Ze predmetna zmluva
bola sucast'ou dokumentacie verejného obstaravania.

- faktura (ak relevantné),

- preberaci protokol” (pisomné potvrdenie o prevzati diela alebo’™ pracovné vykazy -

prilohy & 4a-b a 5 tejto priru¢ky®®) o vykonani prislusnych aktivit, prac,

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujici realnu Ghradu.

Pri vzdelavacich aktivitach (napr. prednaska, lektorovanie) je potrebné dolozit’ k personalnym
vydavkom (internym ako aj externym - dodavka sluZieb) prezenénu listinu (priloha ¢. 8a
tejto priru¢ky) podpisanti lektorom, ucitelom, resp. osobou vykonavajucou vzdelavaciu
aktivitu a ¢asovy harmonogram uskutocnenia sa jednotlivych aktivit (prednasok, cviceni,...).
Pri vzdelavacich aktivitach formou distan¢ného vzdelavania moze prezencnu listinu nahradit’
ind adekvatna podporna dokumentécia s rovnakou vypovednou hodnotou (napr. vystupna
zostava z e-learningového systému, alebo moznost’ voI'ného pristupu zamestnanca RO/SORO
do e-learningového systému za uc¢elom operativnej kontroly).

V pripade vykonu pedagogickej ¢innosti na strednych a zakladnych Skolach (vratane sukromnych
a cirkevnych §kol) moze byt za nahradu prezenénej listiny a ¢asového harmonogramu povaZovana
aj kopia triednej knihy vratane pisomného zoznamu Ziakov zic¢astnenych sa danej aktivity. Pisomny
zoznam Ziakov je podpisany prislusnym lektorom a Statutdrnym organom.

Prijimatel’ k persondlnym vydavkom - internym ako aj k persondlnym vydavkom - externym -
dodavka sluzieb predkladd na RO/SORO a;j identifikaciu Gi¢tu zamestnanca, resp. opravnenej

® RO/SORO odporica, aby preberaci protokol obsahoval najmi: identifikiciu oboch stran, predmet odovzdavanej
sluzby/tovaru, podrobnii $pecifikiciu postupov, ktoré dodavatel pouzil k dodaniu tovaru/sluzby, datum odovzdania
tovaru/sluzhy.

™ Uvedené podlieha schvaleniu RO/SORO.

8 Ak mern4 jednotka uvedena v rozpodte je odlisnd od osobohodiny, mesiac, tj. je uréena vysledkovo - normostrana,
autorsky harok, prijimatel’ predklada iba prilohu ¢. 5. Uvedené sa nevzt'ahuje v pripade Studii, expertiz, posudkov v zmysle
Casti 7.2.1, pism. p) prirucky pre prijimatela.
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osoby, ak ucet nie je identifikovany v zmluvnom vztahu (napr. v pracovnej zmluve,
v prikaznej zmluve).

2a . Personalne vydavky - externé — transfer®

Pracovna zmluva

e pracovna zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu snapliou prace (S
uvedenim Specifikacie pracovnej naplne), resp. opisom ¢innosti  Statno-
zamestnaneckého miesta a platovy navrh, vratane dodatkov k vy3Sie uvedenym
dokumentom®;

e pracovny vykazy a kumulativny mesaény vykaz prace (prilohy ¢. 4a a 5 tejto prirucky,
priloha 4d (bez prilohy ¢. 5) sa predklada len v pripade zamestnanca, ktory pracuje
v rdmci svojich pracovnych ¢innosti iba na jednom projekte (bez ohladu na
ustanoveny pracovny c¢as) na zaklade jedného pracovnopravneho vzt'ahu alebo
obdobného vztahu, t.j. nevykonava iné <&innosti financované prostrednictvom
verejnych prostriedkov u rovnakého zamestnavatel'a (napr. d’alsia pracovna zmluva
alebo dohoda o0 vykonani prace) alebo inych zamestnavatel'ov, resp. pre iné pravnické
alebo fyzické osoby (bez ohl'adu na povahu zmluvnych vztahov), priCom sucet
vSetkych pracovnych pozicii na projekt tvori jeden pracovnopravny vzt'ah. mzdovy
list, resp. vyplatnt pasku,sumarny prehl’ad priloha €. 10a;

e bankovy vypis (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci realnu Uhradu — prijimatel’ je povinny
oznacit’ na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob;

e bankovy vypis — transfer — preukazujuci thradu mzdy prijimatel'a zamestnavatel'ovi
asistenta.

Personalne vydavky — externé — transfer je moZné predkladat’ prostrednictvom
sumarnych prehladov (priloha 10a), avSak len a zaklade pisomného rozhodnutia
udeleného Prijimatelovi zo strany RO/SORO. V pripade predloZenia personilnych
vydavkov - externych - transfer  prostrednictvom sumarnych prehPadov, bez
predchédzajuceho rozhodnutia zo strany RO/SORO budu tieto vydavky posudené ako
neopravnené. RO/SORO vykona kontrolu na mieste kazdej ZoP, ktora obsahuje
personalne vydavky uplatiiované prostrednictvom sumarneho prehladu. Kontrola na

mieste mozZe byt vykonana ex-post. Prijimatel’ predloZi nasledovnii dokumentaciu na
RO/SORO:

— sumarny prehlad (priloha 10a);

— bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci redlnu Ghradu - prijimatel’ je povinny
oznacit' na bankovom vypise okrem uhrady oprdvnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob;

— bankovy vypis — transfer — preukazujuci tthradu mzdy prijimatel'a zamestnavatel'ovi
asistenta;

8 Uvedené plati len pre narodné projekty.

8 v/ pripade, ak v pracovnej zmluve, resp. dodatku k pracovnej zmluve a obdobnych dokumentoch nie je $pecifikovana
pracovna doba, prestivky v praci a pod., je potrebné doloit' k ZoP aj interny predpis oSetrujiici uvedené skutoénosti, napr.
pracovny poriadok, kolektivna zmluva.
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— vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo penazného dennika
prijimatela (jednoduché uctovnictvo) o zatuctovani uctovného pripadu vratane thrady
vydavku.

Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumentiaciu, ktora nie je sucast’ou
dokumentacie zaslanej na RO/SORO v silade so Zmluvou. Prijimatel’ je povinny
na zaklade tejto dokumentacie umoznit’ overenie narokovanych vydavkov sumarneho
prehladu.

Vydavky — externé — transfer tretim stranam (napr. transfer Skole) - je mozné vyuzit’
nasledovny spdsob zjednodusenia.®

Pri posudzovani opravnenosti vydavkov vzniknutych pri finanénom transfere, ktorych
kone¢nym prijemcom je tretia strana (napr. Skola), je potrebné predkladat’ nasledovnu
dokumentaciu:

Vo vzt’ahu Tretia strana (napr. Skola) - Prijimatel’:

e Ziadost koly o finanéni nahradu osobnych nakladov zamestnancov s uvedenim mien
zamestnancov, vypoc¢tom vysky naroku za stanovené obdobie a ¢isla bankového Uctu,
na ktory si Skola ziada zaslat’ finan¢né prostriedky;

e Doklad o zriadeni uctu v banke, na ktory si $kola ziada zaslat’ finanéné prostriedky;

e Pracovnd zmluva, resp. dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru
jednotlivych zamestnancov participujdcich na projekte (s uvedenim S3pecifikécie
pracovnej néplne) a ozndmenie o vyske a zlozeni funkéného platu, vratane dodatkov
k vysSie uvedenym dokumentom;

e Pracovny vykaz (priloha ¢. 4a Prirucky);

e Bankovy vypis (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci redlnu Ghradu osobnych nakladov
zamestnancov (mzdy a odvody) — prijimatel’ je povinny oznacit’ na bankovom vypise
okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj zodpovedajlce odvody vratane dane
z prijmov fyzickych os6b;

e Vyplatna paska

e Suhlasy dotknutej osoby so spravou, spracovanim a uchovavanim osobnych Gdajov;

VysSie uvedena dokumentécia bude uloZena u Prijimatela.

Vo vzt’ahu Prijimatel — riadiaci organ OPV:

e Bankovy vypis dokladujuci thradu ziadanych finan¢nych prostriedkov jednotlivym
Skolam;

e Sumarny prehl’ad podla prilohy 7e);

8 Uvedené plati len pre narodné projekty.
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Riadiaci organ vykona kontrolu na mieste kazdej ZoP, ktora bude obsahovat’ vydavky
uplatnované prostrednictvom sumarneho prehl'adu. Kontrola na mieste méze byt vykonana
ex-post. Kontrola na mieste vykonavana RO OPV, resp. akakol'vek kontrola alebo audit
vykonavany d’alSimi opravnenymi subjektmi, sa modze uskutoCnit’ aj u tretej strany — napr.
Skoly.

Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumentéaciu, ktord nie je sucast'ou
dokumentécie zaslanej na RO v stlade so Zmluvou o poskytnuti nenavratného finanéného
prispevku. Prijimatel’ je povinny na =zaklade tejto dokumenticie umoznit’ overenie
narokovanych vydavkov sumarneho prehl'adu. Povinnost’ archivovania uctovnych dokladov
suvisiacich s projektom — mzdové listy alebo iné doklady o zatétovani uctovnej operacie,
bankové vypisy apod. sa tyka aj tretej strany — napr. Skoly, ktora je povinna umoznit
overenie narokovanych vydavkov sumarneho prehl’adu.

Postup dokladovania vydavkov — transferov tretim strandm je mozné predkladat
prostrednictvom sumarnych prehladov len na zaklade pisomného rozhodnutia udeleného
Prijimatel'ovi zo strany RO. V pripade predloZenia vydavkov — transferov tretim stranam bez
predchadzajuceho rozhodnutia zo strany RO budu tieto vydavky postdené ako neopravnené.

3. Cestovne nahrady (tuzemské a zahrani¢né pracovne cesty) - riadiaci, administrativny
(vratane monitorovania a publicity) a odborny personal

- cestovny prikaz,

- cestovny listok®*, palubny listok (ak relevantné),
- doklad za ubytovanie,

- pisomna sprava zo sluZzobnej cesty,

- pri vyuziti sitkromného motorového vozidla pre sluzobné ﬁéely85: sposob vypoctu
oprévnenych vydavkov (je postacujlice, ak postup pre vypocet je uvedeny v cestovnom
prikaze), doklad o vySke cestovného prostrednictvom verejnej dopravy (napr. potvrdenie
dopravcu),

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujici realnu Uhradu (ak relevantné - cestovné prikazy mozu obsahovat
pokladni¢ny doklad),

- v pripade stravného, cestovného alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktdru
(prilohami k fakture je pisomnad objedndvka alebo pisomna zmluva, dodaci list, resp.
preberaci protokol a pisomna dokumentécia k verejnému obstaravaniu - ak relevantné)
ako podpornd dokumentécia sa predloZi prezencna listina, na ktorej bude uvedené
prebratie stravného, cestovneho alebo poskytnutie ubytovania Gcastnikmi a presny termin
a ¢as konania aktivity (je mozné vyhotovit’ aj samostatnd listinu - priloha 8b na prevzatie

8V pripade vlaku bude akceptovana za opravneny vydavok cena listku vo vlaku pre IL. triedu + miestenka. Je mozné vyuzit
aj na tuzemské pracovné cesty aj letecku prepravu, pricom za opravneny vydavok sa bude povazovat’ max. cena vlaku pre II.
triedu + miestenka, t.j. ak letenka bude lacnejSia ako cena listku pre Il. triedu + miestenka tak sa preplati cena letenky (v
ripade leteniek sa uplatiiuje ekonomicka trieda, uvedené plati aj pre zahraniéné pracovné cesty).
5 Prijimatel’ zabezpe¢i, ze 0soba ma opravnenie viest motorové vozidlo. Narok na uhradu cestovného ma iba vodi¢
motorového vozidla, t.j. ak v motorovom vozidle su viaceré osoby, tak narok na Ghradu ma iba jedna osoba - vodi¢
motorového vozidla — a to do vySky cestovného prostrednictvom verejnej dopravy.
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stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania u¢astnikmi s presnym terminom
a Casom konania aktivity),

- pri vyuziti motorového vozidla organizacie pre sluzobné ucely®: Ziadanka na prepravu,
kniha jazd s oznaCenymi pracovnymi cestami suvisiacimi s projektom, faktira alebo
pokladni¢ny blok ERP z nakupu PHM zodpovedajice ¢asu uskutoCnenia pracovnej cesty,
overena képia technického preukazu, zakonna poistka (ak relevantné®’), spdsob vypodtu
opravnenych vydavkov na pohonné hmoty,

- doklady o dalsich nevyhnutnych vydavkoch (napr. taxi sluzba®® vratane pisomného
zdovodnenia pouzitia taxi sluzby, pozri ¢ast’ 7.2.1. pism. M).

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantng).

Limity cestovnych nahrad musia byt v sulade s aktualnymi opatreniami k zékonu ¢. 283/2002
o0 cestovnych néhradéach v zneni neskorsich predpisov.

Prijimatelia mdZu dokumentaciu k cestovnym nahradam predkladat’ v ramci Ziadosti o platbu aZ po
vyuctovani cestovnych nahrad (vy¢islenie realnych vydavkov na sluzobnt cestu), t.j. po zi¢tovani
preplatku/nedoplatku.

Prijimatel’ predloZi su¢asne s pozadovanou dokumentaciou k ZoP aj sumarizaény harok
(pozadovana dokumentéacia sa predklada k momentu, kedy sa vydavky na cestovné nahrady
prvykrat uplatiiuju). V d’alsich ZoP prijimatel’ predklada nasledovni dokumentaciu (po tom
ako prijimatel’ si prvykrat uplatnil vydavky na cestovné nahrady - administrativny, riadiaci,
odborny a obsluzny personal):

- sumariza¢ny harok (prilohy ¢. 6a tejto priru¢ky), sumariza¢né harky sa nepredkladaju
Vv pripade, ked’ ubytovanie, stravné alebo cestovné je poskytnuté dodavatel’'sky,

- spravaz pracovnej cesty,
- bankovy vypis (original alebo overena kopia) dokumentujuci redlnu Uhradu,

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo penazného dennika
prijimatela (jednoduché uctovnictvo) o zatctovani uctovného pripadu vratane thrady
vydavku,

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

Prijimatel’ je povinny archivovat’® relevantni dokumentaciu (napr. cestovny listok,
doklad o ubytovani, cestovny prikaz), ktora nie je si¢ast'ou dokumentacie zasielanej na
RO/SORO v sulade so Zmluvou. Prijimatel’ je povinny na zaklade tejto dokumentacie
umozZnit’ overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumarizaénych harkov.

Sumariza¢né harky sa nepredkladajui v pripade, ked’ ubytovanie, stravné alebo cestovné
je poskytnuté dodavatel’sky.

Do ZoP sa zarad’uji vydavky na tuzemské a zahrani¢né pracovné cesty az po vykonani
zuctovania tychto ciest.

8 vsydavky tykajlce sa Gidrzby a poistenia vozidla nie s zahriiované do cestovnych néhrad.
87 Uplatiiuje sa, ak prijimatel’ si narokuje na &iastoéni thradu zakonni poistku motorového vozidla organizacie.
8 Ak vnutroorganizaéné smernice neumoziuju tthradu taxi sluzby - uvedené vydavky bud( rovnako neopravnené.
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4. Zariadenie/vybavenie®
Zariadenie/vybavenie mimo krizového financovania®

- pisomna zmluva® (zmluva musi byt v stlade s platnym vieobecne zavaznym pravnym
predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej
zmluve uzavretej medzi dodavatel'om a prijimatel'om),

- poistnd zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku — ak relevantné

- faktdra,

- dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujtci
prevzatie a datum prevzatia,

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overend kopia) dokumentujdci redlnu thradu,

- spoOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

92),

Zariadenie/vybavenie cez krizové financovanie®

- pisomna zmluva® (zmluva musi byt v stlade s platnym vieobecne zavdznym pravnym
predpisom) vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve,

- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej
zmluve uzavretej medzi dodavatel'om a prijimatel'om),

- poistnd zmluva (preukazanie poistenia obstaraného majetku — ak relevantné

- evidencia o danovych odpisoch (napr. odpisovy plan, ktory zahffia danové odpisy) alebo
evidencia o U¢tovnych odpisoch - odpisovy plan (v pripade nehmotného majetku a
zariadenia/vybavenia, ktorého obstaravacia cena nepresiahne vySku uvedenu v zakone ¢.
595/2003 Z.z. o dani z prijmov a uvedené zariadenie/vybavenie je evidované u prijimatel'a
ako (drobny) dlhodoby hmotny/nehmotny majetok),

- faktdra,

- dodaci list alebo preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujtci
prevzatie a datum prevzatia,

95)’

8 Prijimatel’ zakupi tovar v zmysle parametrov uvedenych v Zmluve o poskytnuti NFP. V pripade odchylky moze byt
Prijimatel’ vyzvany k zdovodneniu nestiladu parametrov uvedenych v komentari rozpoctu.

% prijimatel’ vedie evidenciu zariadenia/vybavenia obstaraného mimo krizového financovania (napr. evidenény list).

' pisomn4 zmluva sa vyZaduje vidy, ak hodnota obstarévaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku)
prekroéi hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na Ugely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny
Ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezitosti pravneho Gkonu a podpisy zmluvnych
stran sU na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predloZena v ramci kontroly obstaravania tovarov nie je
potrebné ju opitovne predkladat’ so Ziadostou o platbu, prijimatel’ uvedie v Zozname vieobecnych priloh ZoP, Ze predmetna
zmluva bola si¢astou dokumentacie verejného obstaravania.

%2 Ak prijimatel’ nie je schopny predloZit poistnd zmluvu k Ziadosti o platbu, kde sa narokuje majetok na preplatenie,
uvedent poistnd zmluvu predloZi pri ndrokovani poistného ako opravneného vydavku (spoloéne s vypisom uétu prijimatel’a a
spdsobom vypoctu opravnenej vysky vydavku - ak je to relevantné) alebo v ramci kontroly na mieste predlozi prijimatel’
poistnii zmluvu, resp. na poziadanie RO/SORO, ak prijimatel’ nezahrnul do opravnenych vydavkov poistenie.

%V pripade nabytku, ktory prijimatel’ neodpisuje, sa neaplikuju podmienky tykajiice sa preukézania protokolu o zaradeni
a evidencie odpisov. Prijimatel’ v§ak nabytok eviduje prostrednictvom evidenéného listu, resp. rovnocenného dokumentu.

% pisomna zmluva sa vyZaduje vzdy ak hodnota obstaravaného zariadenia/vybavenia (vratane nehmotného majetku) prekro¢i
hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na G¢ely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny tkon dvoch,
resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné nalezZitosti pravneho Gkonu a podpisy zmluvnych stran st na
rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena v ramci kontroly obstaravania tovarov, nie je potrebné ju
opitovne predkladat’ so Ziadostou o platbu, Prijimatel’ uvedie v Zozname vieobecnych priloh ZoP, Ze predmetna zmluva bola
sucastou dokumentacie verejného obstaravania.

% Ak prijimatel’ nie je schopny predloZit poistnd zmluvu k Ziadosti o platbu, kde sa narokuje majetok na preplatenie,
uvedenu poistnt zmluvu predlozi pri narokovani poistného ako opravneného vydavku (spolo¢ne s vypisom Gétu prijimatel’a a
sposobom vypoctu opravnenej vysky vydavku - ak je to relevantné) alebo v ramci kontroly na mieste predlozi prijimatel’
poistni zmluvu, resp. na poziadanie RO/SORO, ak prijimatel’ nezahrnul do opravnenych vydavkov poistenie.
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bankovy vypis (original alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujici realnu Ghradu,
sposob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné).

5. Energie a najomné (priestorov)

- faktara (nie vnutroorganizacna faktara),

- pisomna zmluva® v silade s platnym vieobecne zavaznym pravnym predpisom (ak
relevantné),

- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej
zmluve uzavretej medzi dodavatel'om a prijimatel'om),

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ndjomné, elektricka energia, voda, plyn, teplo
a iné) (ak relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujici realnu Ghradu.

6. Spotrebny tovar, Prevédzkovy material a nagjomne (stroje, pristroje)

- pisomné& zmluva®’,

- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej
zmluve uzavretej medzi dodavatel'om a prijimatel'om),

- faktura,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatel'a potvrdzujici
prevzatie a datum prevzatia,

- pokladni¢ny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overend kopia) dokumentujdci redlnu thradu,

- v pripade operativneho lizingu aj d’alSiu podporni dokumentaciu (knihu jazd, prezen¢né
listiny, pozvanku, spravu z pracovnej cesty a p.), ktora preukaze tcel lizingu v prepojeni
na prislusnd odbornl aktivitu projektu a spésob vypoctu relevantnej Casti opravnenych
vydavkov v zavislosti od vyuZivania predmetu najmu.

7. Postovné a telekomunikaéné poplatky

- podaci listok alebo vypis z podacieho harku s adresami,

- faktdra,

- pisomna zmluva,

- spdsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ény doklad
(original alebo overend kopia) dokumentujdci redlnu thradu.

8. Odpisy majetku
protokol o zaradeni,

% pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR , pod pisomnou zmluvou sa na
ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli prdvny Ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych strdn, ktory obsahuje
podstatné nalezitosti pravneho Gkonu a podpisy zmluvnych stran s na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola
predloZend v rdmci kontroly obstaravania tovarov alebo sluzieb, nie je potrebné ju opdtovne predkladat’ so Ziadostou o
platbu, Prijimatel’ uvedie v Zozname vieobecnych priloh ZoP, e predmetna zmluva bola stastou dokumentacie verejného
obstaravania

’pisomna zmluva sa vyZaduje vzdy ak hodnota vydavku prekro¢i hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na
ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny ukon dvoch, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje
podstatné naleZitosti pravneho tkonu a podpisy zmluvnych stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola
predlozena v ramci kontroly obstaravania tovarov alebo sluzieb, nie je potrebné ju opétovne predkladat’ so ziadostou o
platbu, Prijimatel’ uvedie v Zozname vieobecnych priloh ZoP, Ze predmetna zmluva bola stéastou dokumentacie verejného
obstaravania.
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- dennik, resp. hlavna kniha alebo penazny dennik - Uctovné pripady tykajuce sa
zauctovania majetku v evidencii prijimatel’a a Uhrady majetku,

- stanovend metdda odpisovania (odpisovy plan),

- vypocet vysky opravnenych odpisov,

- Cestné vyhlasenie o finan¢nych zdrojoch odpisovaného majetku.

Obstarany odpisovany majetok nesmie byt financovany z akychkol'vek verejnych zdrojov (zdroje
EU, statny rozpocet, zdroje obce, VUC ainé verejné zdroje). V pripade obstarania majetku
darovanim finan¢ného a nefinanc¢ného charakteru su odpisy neopravnenym vydavkov v plnej miere.

9a. Cestovné nahrady - frekventanti

- cestovny prikaz a/alebo ziadost’ o refundaciu cestovného prikazu, schvalent prijimatel'om
pri frekventantoch bez zmluvného vzt'ahu s prijimatel'om, ktorej forma a pouzitie podlieha
schvaleniu RO/SORO,

- doklad za ubytovanie,

- cestovny listok (resp. iny doklad o zaplateni cestovného),

- prezen¢na listina (datum, miesto, ¢as trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) -
priloha ¢. 8a tejto prirucky,

- navratka s potvrdenim ucasti frekventanta na skoleni/kurze*® (priloha €. 9 tejto prirucky),

- bankovy vypis dokumentujuci redlnu uhradu, resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
dokumentujuci redlnu thradu,

- pri vyuZziti stkromneho motorového vozidla: doklad o vySke cestovneho prostrednictvom
verejnej dopravy (napr. potvrdenie SAD o cene listka)®°.

- v pripade stravného, cestovneho alebo ubytovacich sluzieb poskytnutych na faktdru
(prilohami k faktdre je pisomna objednavka alebo pisomna zmluva, dodaci list, resp.
preberaci protokol a pisomna dokumentécia k verejnému obstaravaniu - ak relevantné)
ako podporna dokumentacia sa predloZi aj prezencna listina, na ktorej bude uvedené
prebratie stravného, cestovného alebo poskytnutie ubytovania tc¢astnikmi a presny termin
a Cas konania aktivity (je mozné vyhotovit’ aj samostatnu listinu (priloha 8b) na prevzatie
stravného, cestovného alebo poskytnutic ubytovania ucastnikmi s presnym terminom
a ¢asom konania aktivity),

- doklady o d’alsich nevyhnutnych vydavkoch.

Limity cestovnych nahrad musia byt v sulade s aktualnymi opatreniami k zakonu ¢&. 283/2002
o0 cestovnych nahradach v zneni neskor$ich predpisov.

Prijimatel’ predloZi su¢asne s pozadovanou dokumentaciou k ZoP aj sumarizaény harok

(pozadovana dokumentéacia sa predklada k momentu, kedy sa vydavky na cestovné nahrady

prvykrat uplatiiuju). V d’alsich ZoP prijimatel’ predklada nasledovni dokumentaciu (po tom

ako prijimatel’ si prvykrat uplatnil vydavky na cestovné nahrady - frekventantov):

- sumariza¢ny harok (prilohy ¢. 6a tejto prirucky),

- prezencné listiny100 (datum, miesto, Cas trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) -
priloha ¢. 8a tejto prirucky,

- bankovy vypis (original alebo overena kdpia) dokumentujdci realnu Ghradu,

% Uvedena dokumentacia sa nevyZaduje v pripade nérodnych projektov.

®Nérok na tihradu cestovného ma iba vodié motorového vozidla, tj. ak v motorovom vozidle st viaceri frekventanti tak
narok ma iba jeden - vodi¢ motorového vozidla. Prijimatel’ zabezped¢i, Ze frekventant ma opravnenie viest’ motorové vozidlo.
100 Na zéklade rozhodnutia RO v pripade narodnych projektov uvedeny dokument nemusi byt predkladany v rémci
administrativnej kontroly Ziadosti o platbu.
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- vypis z dennika, resp. z hlavnej knihy prijimatel’a alebo penazného dennika prijimatel’a
(jednoduché uctovnictvo) o zauctovani tctovného pripadu vratane uhrady vydavku.

Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumenticiu (napr. cestovny listok,
doklad o ubytovani, cestovny prikaz), ktora nie je su¢astou dokumentacie zasielanej na
RO/SORO v sulade so Zmluvou. Prijimatel’ je povinny na zaklade tejto dokumentacie
umoznit’ overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumariza¢nych harkov.

Sumarizacné harky sa nepredkladajua v pripade, ked’ ubytovanie, stravné alebo cestovné
je poskytnuté dodavatel’'sky.

9b.Personalne vydavky - ndhrada mzdy

- pracovna zmluva, resp. vymenovanie do Statnej sluzby spolu s napliou prace, resp.
opisom ¢innosti Statno-zamestnaneckého miesta a platovy navrh (vratane dodatkov),

- prezen¢na listina (datum, miesto, ¢as trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) -
priloha ¢. 8a tejto priruc¢ky

- mzdovy list, resp. vyplatnu pasku,

- navratka s potvrdenim ucasti frekventanta na skoleni/kurze'®* (priloha €. 9 tejto prirucky),

- spdsob vypoctu opravnenej mzdy (ak relevantngé),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overenad kdpia) dokumentujuci realnu Ghradu - prijimatel’ je povinny
oznaCit na bankovom vypise okrem uhrady oprdvnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob.

Personalne vydavky - nahrady mzdy je mozné predkladat® prostrednictvom
sumarizanych harkov, avSak len a ziklade pisomného rozhodnutia udeleného
Prijimatelovi zo strany RO/SORO. V pripade predloZenia personalnych vydavkov —
ndhrady mzdy prostrednictvom sumarizaénych harkov, bez predchadzajiceho
rozhodnutia zo strany RO/SORO budua tieto vydavky posudené ako neopravnené.
Prijimatel’ predloZi nasledovnii dokumentiaciu na RO/SORO:

- sumarizaény harok (priloha €. 7¢, resp. priloha ¢. 7d v z4vislosti od typu projektu),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(origindl alebo overena kopia) dokumentujdci realnu Uhradu - prijimatel’ je povinny
oznacit' na bankovom vypise okrem Uhrady opravnenej mzdy zamestnancovi aj
zodpovedajuce odvody vratane dane z prijmov fyzickych osob,

- prezen¢na listina (datum, miesto, Cas trvania, nazov aktivity a podpis frekventanta) -
priloha ¢&. 8a tejto prirucky™® (ak relevantné),

- vypis zdennika, resp. zhlavnej knihy prijimatela alebo penazného dennika
prijimatela (jednoduché uctovnictvo) 0 zatétovani uc¢tovného pripadu vratane thrady
vydavku.

Prijimatel’ je povinny archivovat’ relevantni dokumenticiu (mzdové listy, sposob
vypolty mzdy frekventanta, atd’.), ktora nie je sticast'ou dokumentacie zasielanej na
RO/SORO v sulade so Zmluvou. Prijimatel’ je povinny na zaklade tejto dokumentacie
umoznit’ overenie narokovanych vydavkov prostrednictvom sumariza¢nych harkov.

101 vedené dokumentécia sa nevyZaduije v pripade narodnych projektov.
102 Na zéklade rozhodnutia RO v pripade narodnych projektov uvedeny dokument nemusi byt predkladany v rémci
administrativnej kontroly Ziadosti o platbu.
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10. Ostatné vydavky tretej strany — poskytovatePa zdravotnej starostlivosti (vydavky,

uhradené za Specializa¢né $tudium vzdelavacej ustanovizni)

Prijimatel je povinny preukdzat prvotné vydavky prostrednictvom zodpovedajlicich

uctovnych dokladov:

- faktura,

- prijmovy pokladni¢ny doklad;

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujuci redlnu Uhradu pracovnika Studujlceho
Vv Specializa¢nom §tadiu,

- bankovy vypis (origindl alebo overend kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kdpia) dokumentujuci realnu Ghradu tretej strany — poskytovatela
zdravotnej starostlivosti zamestnancovi.

11. Ostatne vydavk

- pisomnéa zmluva™®,

- pisomna objednavka (do hodnoty 5 000,00 EUR alebo ak je tak uvedené v pisomnej
zmluve uzavretej medzi dodavatel'om a prijimatel'om),

- prezenéné listiny (ak relevantné - napr. knihy pre frekventantov),

- faktdra,

- dodaci list, resp. preberaci protokol vratane podpisu osoby prijimatela potvrdzujici
prevzatie a datum prevzatia'®,

- pokladni¢ny blok (blok ERP),

- bankovy vypis (original alebo overena kopia), resp. vydavkovy pokladni¢ny doklad
(original alebo overena kopia) dokumentujtci realnu Ghradu,

V pripade §tatnych rozpoé¢tovych organizacii je potrebné predkladat’ k ZoP aj ELUR
Zdovodu sledovania neprekrocenia upravenych vydavkoch na jednotlivych
ekonomickych klasifikaciach.

Uvedena dokumentacia bude vyZadovana RO/SORO od prijimatel’a pri predkladani
jednotlivych ZoP. Na postdenie jednotlivych vydavkov, & sii opravnené, méZe
RO/SORO vyziadat od prijimatelov aj dalSiu dokumenticiu preukazujicu
opravnenost’ vydavku (napr. v pripade telekomunika¢nych poplatkov - vypisy hovorov,
v pripade obstarania tovaru - prijemka alebo vydajka, pracovna dochadzka
zamestnancov).

V ramci narodnych projektov je mozné nahradit’ prilohy 4a, 5 prilohami 13a a 13b.
Prijimatel’ v§ak zabezpeci pouzitie rovnakého typu podpornych dokumentov (prilohy
4a, 5 alebo prilohy 13a a 13b) ako podkladov pre preukazanie vydavkov spojenych
S internym personalom (t.j. bud’ prilohy 4a, 5 alebo prilohy 13a a 13b pre vSetkych
internych zamestnancov) a rovnakého typu podpornych dokumentov (prilohy 4a, 5

alebo prilohy 13a a13b) ako podkladov pre preukazanie vydavkov spojenych

103 pisomna zmluva sa vyzaduje vzdy ak hodnota vydavku prekrogi hodnotu 5 000,00 EUR, pod pisomnou zmluvou sa na
ucely preukazovania opravnenosti vydavkov mysli pravny tikon 2, resp. viacerych zmluvnych stran, ktory obsahuje podstatné
nalezitosti pravneho Ukonu a podpisy zmluvnych stran st na rovnakej listine. V pripade, ak pisomna zmluva bola predlozena
v ramci kontroly obstaravania tovarov alebo sluzieb, nie je potrebné ju opétovne predkladat’ so Ziadostou o platbu, Prijimatel
uvedie v Zozname vieobecnych priloh ZoP, Ze predmetna zmluva bola stii¢astou dokumentacie verejného obstaravania.

104 preberacim protokolom st aj pracovné vykazy - prilohy & 4a-b (priloha 4b plati len pre opatrenie 2.2. ramcov( aktivitu
2.2.1. atyka sa iba $kolitelov) a 5 tejto prirucky, ak ide o osobné sluzby neza¢lenené do bodu 2 - Personalne vydavky -
externé - dodavka sluzieb. Ak mernd jednotka uvedend v rozpodte je odlisna od osobohodiny, mesiac, tj. je urfena
vysledkovo - normostrana, autorsky harok, prijimatel’ predklada iba prilohu &. 5 (uvedené sa nevztahuje v pripade Studi,
expertiz, posudkov v zmysle ¢asti 7.2.1, pism. p) priruc¢ky pre prijimatela).
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sexternym personalom (t.j. bud’ prilohy 4a, 5 alebo prilohy 13a a 13b pre externy
personal projektu). Kombinované pouzivanie priloh 4a, 5 s prilohami 13a a 13b ako
podkladov pre preukézanie vydavkov v ramci interného personalu nie je pripustné
rovnako ako aj kombinované pouzivanie priloh 4a, 5 s prilohami 13a a 13b ako
podkladov pre preukazanie vydavkov v ramci externého persondlu. Rozsah Uprav
priloh 13a a 13b je umozneny z hladiska po¢tu pozicii na projekte. RO mdZe na zaklade
pisomného zdbvodnenie od prijimatel’a narodného projektu udelit’ z tohto pravidla
vynimku. Pri posudzovani vynimky RO zoberie do uvahy najmid hospodarnost’,
efektivnost’ a administrativnu naro¢nost’ spojeni s vypracovanim a kontrolou
pracovnych vykazov.

V ramci opatrenia 2.2. SORO zabezpe¢i alternativnym spdsobom preukazatelnost’ narokovanych
vydavkov, ak nie je mozné pouZit' prezencné listiny, ndvratku, resp. ini povinni dokumentéciu
uvedenl vtejto prirucke. SORO informuje RO ako aj prijimatelov v rdmci opatrenia 2.2. 0
alternativnom spdsobe preukazatelnosti vydavkov a zabezpeéi povinné dodrziavanie alternativneho
sposobu preukazatel'nosti vydavkov prijimatel'mi.

Véetky dokumenty - ZoP, podporna dokumentacia, aétovné doklady a uctovné zaznamy
- musia byt predlozené na RO/SORO minimalne v jednom rovnopise originalu, resp.
overenej koépie. V pripade, Ze povaha Wétovného dokladu (vratane podpornej
dokumentacie a aétovnych zaznamov) neumoziiuje vyhotovit’ viac rovnopisov originalov
(napr. pokladni¢ny blok, cestovny prikaz), prijimatel’ predkladd koépiu prislusného
dokladu oznac¢enu pecliatkou a podpisom Statutirneho organu (alebo nim poverenou
osobou) prijimatela'® (takto vyhotovena képia sa rozumie overena képia dokumentu).
Prijimatel’ je povinny kazdy vydavok dokladovat’ vypisom z actu prijimatel’alOG, resp.
dokladom deklarujucim uhradenie vydavkov v hotovosti. Na vypise z u¢tu prijimatel’a,
prijimatel’ Citatel’né oznaci, Ze ide o predmetny druh vydavku.

Prijimatel’ predklada na ASFEU dokumentaciu nasledovne:

e Jeden origindl Ziadosti o platbu (vratane povinnych priloh — zoznam deklarovanych
vydavkov) uloZeny v uloznej jednotke (zakladac,...); podpornd dokumentacia (napr.
pracovné vykazy, preberacie protokoly), uctovné doklady auétovné zaznamy sa
predkladajd v jednom rovnopise originalu, resp. overenej kopie (podpis Statutarneho
organu prijimatel’a alebo nim poverenou osobou a peciatka prijimatela - ak prijimatel
ma peciatku), ak nie je mozné vyhotovit viac ako jeden original predkladane;
dokumentacie.

Zaroven prijimatel’ je povinny uvedenu dokumentaciu archivovat’ aj u seba, v takej
podobe akej bola zasieland na ASFEU tzv. zrkadlovy obraz zasielanej Ziadosti o platbu
(origindl Ziadosti o platbu vratane povinnych priloh, podpornti dokumentaciu, uétovné
doklady a uctovné zaznamy v rovnopise originalu/overenej kopie).

Podpornt dokumentéciu k ziadost’ o platbu prijimatel’ predkladd zoradenu a roztriedenu
jednotlivo podl'a zoznamu deklarovanych vydavkov.

105 Ak prijimatel’ nema pegiatku, je postatujuce, ak kopia G&tovnych dokladov alebo podpornej dokumentécie je overena
podpisom Statutérneho organu (alebo nim poverenou osobou) prijimatela. Dokumentaciu ako aj uétovné doklady nie je
mozné overovat faxmile podpisom - vzdy musi ist’ o vlastnoru¢ny podpis zodpovednej osoby. Overuje sa kazda strana
dokumentu (aétovného dokladu, i¢tovného zaznamu, podpornej dokumentécie), resp. zviazany celok dokumentov sa overuje
peciatkou a podpisom Statutarneho zastupcu prijimatela, tak aby bola overena pravost celého zvézku.

106 \/ pripade vypisov zo Statnej pokladnice, ktoré sii vytlagené zo systému (nejedna sa o kopiu uz vytlageného vypisu) nie je
potrebné ich overovat’ Statutdrom organizacie, resp. splnomocnenou osobou.
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e Original alebo overen( képiu vypisu zuétu prijimatela’® o pohyboch finanénych
prostriedkov® (overené $tatutarnym organom prijimatela alebo nim poverenou osobou
vratane pediatky prijimatela - ak prijimatel’ ma peciatku)'®,

Prijimatel’ predklada na SORO - Ministerstvo zdravotnictva SR dokumentéciu
nasledovne:

e Prijimatel’ je povinny vystavit' ziadost’ o platbu v troch originalnych vyhotoveniach,
pricom jeden formular ostava u prijimatel'a a dva zasiela prijimatel’ na SORO — MZ SR.

e V pripade zGc¢tovania zalohovej platby a refundacie prijimatel’ predkladd na SORO
spolu s formularom Ziadosti o platbu aj G¢tovné doklady a inu podpornd dokumentaciu
— jeden rovnopis originalu faktary, pripadne dokladu rovnocennej dokaznej hodnoty
ako aj jeden rovnopis originalu podpornej dokumentécie. Druhy rovnopis originalu
uétovného dokladu a podpornej dokumentacie si ponechava prijimatel’. V pripade, ak
povaha tohto dokladu neumoziiuje vyhotovit' viac rovnopisov originalov (napr.
pokladni¢ny blok), prijimatel predkladda kopiu overenu peciatkou a podpisom
Statutarneho organu prijimatela alebo nim poverenou osobou. Prijimatel zaroven
predkladd na SORO dva origindly vypisu z uctu prijimatel’a (original alebo kopiu
overenu peciatkou a podpisom Statutdrneho organu prijimatel'a alebo nim poverena
osoba) potvrdzujuci prijem prostriedkov EU a $tatneho rozpoétu na spolufinancovanie
a jeden original vypisu alebo kopiu overenu peciatkou a podpisom Statutarneho organu
prijimatela alebo nim poverenej osoby z G¢tu prijimatela potvrdzujdci skutoéné
uhradenie Gétovnych dokladov dodavatel'ovi/zhotovitel'ovi, resp. tretej strane.

Dokumenty, ktoré boli RO/SORO doru¢ené uz v predoslej ZoP vratane Ziadosti o
zuctovanie zalohovej platby, resp. predfinancovanie (jeden rovnopis originalu, resp.
overena kodpia - pracovné zmluvy, dohoda o vykonani préace, faktary...) nie je potrebné
opakovane predkladat’ pri d’aldich ZoP, musi v§ak byt priloZené pisomné vyhlasenie
prijimatela, 7e predmetna dokumentacia sa uz nachadza v predoslej ZoP s uvedenim jej
¢isla a povodného Cisla prilohy.

Vritenie finanénych prostriedkov upravuje Systém finanéného riadenia SF a KF na
programove obdobie 2007 — 2013 v ¢asti 4.5.6. Vysporiadanie finan¢nych vzt’ahov.

V pripade opatrenia 2.2., ramcova aktivita 2.2.1., mézu byt Gc¢tovné doklady vystavené aj na inu
osobu (tretia osoba/strana) ako prijimatel’a.

7.5 R1ZIKOVA PRIRAZKA

Prijimatel’ je opravneny vyuzivat finan¢né prostriedky z rizikovej prirdzky, ak Zmluva
rizikovll prirdzku obsahuje. Prijimatel’ vyuzivajlci rizikovu prirdazku je povinny predlozit’
pisomny oznam o jej pouziti (spolu so zdévodnenim jej pouZitia) najneskér pri podani ZoP.
Pre posudenie opravnenosti pouZitia rizikovej prirdzky je pre RO/SORO rozhodny datum,
ktory prijimatel’ ur¢i v ozname (datum uvedeny v ozname na aplikaciu rizikovej prirazky
musi predchddzat’ uhrade opravnenych vydavkov uvedenych v ZoP). Prijimatel’ v ozname
jednoznacne identifikuje vydavok (najméa oznacenie rozpoctovej polozky, resp. podpolozky -

107/ pripade $tatnych rozpo&tovych organizacii dva originaly alebo overené képie z uétu prijimatel'a o pohyboch finanénych
prostriedkov.
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C¢islo a nazov, vyska vydavku, uctovny doklad vztahujuci sa k vydavku), na ktory bola
pouZita (prijimatel’ je opravneny identifikovat’ iba tie vydavky, ktoré boli oznacené v Zmluve
na pouzitie rizikovej prirazky, na iné¢ vydavky RO/SORO nebude prihliadat)). V pripade, ak
nebude zrejmé, na ktory vydavok bola rizikova prirazka pouzitd, RO/SORO na oznam nebude
prihliadat’. VyuZitie rizikovej prirdZzky bude posudené v procese posudzovania opravnenosti
vydavkov v ramci ZoP.

Rizikovl prirazZku nie je mozné aplikovat na vydavky spojené s riadenim projektu
(administracia,  riadenie,  monitoring  vratane  inych  vydavkov  suvisiacich
s riadenim/administraciou projektu) publicitou a informovanim, zaroven pri Cerpani rizikovej
prirazky musia byt dodrzané zasady hospodarnosti, efektivnosti, G&innnosti a u¢elnosti.*®

108 vysutazenie vy$Sej sumy vo verejnom obstaravani nie je dovodom na pouzitie rizikovej prirazky.
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8. MONITOROVANIE PROJEKTU

Cielom monitorovania na urovni projektu je dosledné a pravidelné sledovanie pokroku
(stavu) realizicie aktivit projektu a plnenia d’al$ich povinnosti stanovenych prijimatel'ovi
v Zmluve, vratane monitorovania zachovania ucelu prispevku na projekt, vyuzitim fyzickych
a finan¢nych ukazovatel'ov vysledku projektu.

Zakladnymi zdrojmi udajov pre monitorovanie si Udaje poskytnuté prijimatelom formou
monitorovacich sprav projektu a Gdaje uloZzené v ITMS v suvislosti s projektom.

Monitorovanie projektu je vykonavané:

a) pred platnost’ou a u¢innost’ou Zmluvy, v pripade, ak ¢asova opravnenost’ realizacie
aktivit projektu zahriiia aj obdobie pred platnost’ou a u¢innost’ou Zmluvy;

b) pocas obdobia platnosti a u¢innosti Zmluvy, a to:
- po nadobudnuti platnosti Zmluvy pred zacatim realizacie aktivit projektu;
- pocas realizacie aktivit projektu;
- pocas platnosti a i¢innosti Zmluvy po ukonéeni realizacie aktivit projektu.

Monitorovacia sprava projektu (priloha ¢. 2 prirucky) je vystup v pisomnej forme
gencrovany ITMS na zaklade udajov od prijimatel’a a Udajov uloZenych v ITMS, ktorych
rozsah je pevne stanoveny. Pokyny pre vyplnenie Monitorovacej spravy projektu st suc¢astou
prilohy €. 2a prirucky.

Monitorovacia sprava projektu je tvorena udajmi:
- vkladanymi prijimatelom prostrednictvom portalu ITMS, ktoré si akceptované
projektovym manazérom RO/SORO;
- nacitanymi pre prislusny projekt z ITMS;
- prilozenymi prijimatelom k monitorovacej sprave v pisomnej forme podla
poziadaviek RO/SORO.

Povinné prilohy k monitorovacej sprave projektu:

- zapisy z porad a stretnuti projektového timu/expertov vratane prezenénych listin'%;

- potvrdenie opravnenosti cielovej skupiny (napr. Cestné vyhlasenie Statutirneho organu
prijimatela, Cestné vyhlasenie zamestnavatela vysielajiceho UCastnika na vzdelavacie
aktivity);

- v pripade relevantnosti dokumentaciu preukazujlcu realizovanie informovania a publicity
projektu (napr. fotodokumentaciu* instalovanej informacnej tabule, fotodokumentaciu*
z realizovania vzdelavacich aktivit, ako napr. Skolenia, kurzy, seminare, kopiu ¢lanku
uverejneného v periodiku, zdznam z televizneho alebo rozhlasového vysielania a pod.);

- iné prilohy (na vyziadanie od projektového resp. finanéného manazéra).
*fotodokumentacia vytla¢ena na tla¢iarni, resp. uloZena na elektronickom nosici

Uvedené sa netyka opatrenia 2.2, rdmcova aktivita 2.2.1

109 Ak uvedené prilohy prijimatel’ predloZil v ZoP, danu skuto&nost’ uvedie v MS.
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Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a aé¢innosti Zmluvy pravidelne predkladat’ RO/SORO
monitorovacie spravy™*° vo formate uréenom RO, a to:

PriebeZnu monitorovaciu sprvu — pocas realizacie aktivit projektu.

Prijimatel’ v stlade so Zmluvou predklada priebezné monitorovacie spravy pocas realizacie
aktivit projektu raz za 6 mesiacov ato do 15. diia mesiaca nasledujiiceho po sledovanom
obdobi, priCom prvym mesiacom, ktory je predmetom priebeznej monitorovacej spravy, je
mesiac nadobudnutia platnosti Zmluvy (t.j. ak bola Zmluva uzavretd napr. 25. januéra,
monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januara do 31. juna a prva priebezna monitorovacia
spravu projektu sa predklada v termine do 15. jula daného roku, a to aj v pripade, Ze Zmluva
nadobudla ucinnost’ napr. 2. februara)..

V pripade, ak cCasovd opravnenost’ realizacie aktivit projektu zahfha aj obdobie pred
platnostou a ucinnostou Zmluvy, prvd priebeznd monitorovacia sprava zahfiiala okrem
monitorovaného obdobia aj obdobie od zaciatku realizacie aktivit projektu do okamihu
platnosti a uc¢innosti Zmluvy.

Zaverednui monitorovaciu spravu — po ukonceni realizacie aktivit projektu.

ZavereCna monitorovacia sprava projektu je poslednd priebezna monitorovacia sprava.
Prijimatel’ v zavereCnej sprave zadava tudaje ako v priebeznej monitorovacej sprave.
Prijimatel’ v stlade so Zmluvou predlozi zavere¢ni monitorovaciu spravu projektu v lehote do
15 dni od ukonéenia realizacie aktivit projektu podl'a ¢lanku 2. bod 2.4. zmluvy o poskytnuti
NFP (tj. ak bola realizacia aktivit projektu ukoncend napr. 9. maja, za datum ukoncenia
realizécia aktivit projektu sa povazuje posledny deni daného mesiaca, t.j. 31. méja a zavere¢na
monitorovacia sprava projektu sa predklada v termine do 15. juna daného roku).. Na formu
a obsah zavere¢nej monitorovacej spravy projektu sa vzt'ahuju rovnaké podmienky ako na
priebeznl monitorovaciu spravu projektu.

Zavere¢na monitorovacia sprava projektu obsahuje okrem iného:
- reélne dosiahnuté hodnoty vysledkovych ukazovatel'ov projektu;
- zoznam vystupov jednotlivych aktivit projektu®;
- dalsiu dokumentaciu pozadovanu zo strany RO/SORO vo vztahu k overeniu
vysledkov projektu (napr. vystupy projektu v tlacenej podobe, ktoré neboli sucast'ou

ZoP).

Néaslednt _monitorovaciu spravu — (priloha ¢. 2b prirucky) pocas obdobia udrzatelnosti
projektu, t.j. 5 rokov odo dita ukon&enia realizacie projektu.**? Ukongenie realizacie projektu
zahfna ukoncenie realizacie aktivit projektu, t.j. ukoncenie vecnej realizacie projektu, ako aj
ukoncenie financ¢nej realizacie projektu.

Nasledné monitorovacie spravy predkladd prijimatel kazdych 12 mesiacov odo dna
ukoncenia realizacie projektu, do 15. diia mesiaca nasledujiuceho po sledovanom obdobi.
Prvym mesiacom, ktory je predmetom néaslednej monitorovacej spravy je mesiac, v ktorom
bola ukoncena realizacia projektu (t.j. ak bola realizécia projektu ukoncena napr. 23. janudra,

W0y pripade, Ze je realizicie aktivit projektu pozastavend, ma v tejto dobe prijimatel’ pravo nepredkladat’ monitorovacie
spravy a nemdze byt za ich nepredkladanie sankcionovany. V pripade, ze sa prijimatel’ rozhodne nad’alej predkladat’
monitorovacie spravy dobrovolne, upozorfiujeme, ze vzniknuté vydavky budu neopravnené.

11 prijimatel’ je povinny uviest odévodnenie v pripade nedosiahnutia stanovenych vystupov jednotlivych aktivit projektu.

12 prijimatel’ bude mailom informovany o dni, ktory sa povazuje za deii ukon&enia realizacie projektu.
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monitorovanym obdobim je obdobie od 1. januara do 31. decembra daného roku a prva
naslednd monitorovacia sprava projektu sa predklada v termine do 15. januéra nasledujuceho
roku).

V pripade, ak k ukonéeniu realizacie projektu doslo neskor ako k ukonéeniu realizacie aktivit
projektu, prijimatel’ predlozi prvd naslednd monitorovaciu spravu aj za obdobie od ukon¢enia
realizacie aktivit projektu do ukoncenia realizacie projektu.

Néslednd monitorovacia sprava projektu musi obsahovat’ nasledovné tidaje:

- tykajice sa udrzatelnosti projektu (zhodnotenie prinosu realizovaného projektu)
zahriiujuce udaje potrebné na overenie dodrzania podmienky vyplyvajucej z ¢l. 57
ods. 1 vSeobecného nariadenia a udaje o udrZani (zachovani) vysledkov projektu
definovanych prostrednictvom meratelnych ukazovatel'ov vysledku vratane
zdovodnenia v pripade neudrzania hodnot meratenych ukazovatelov vysledku
dosiahnutych bezprostredne po ukonceni realizacie aktivit projektu;

- aktualne hodnoty vysledkovych ukazovatelov;

- aktudlne hodnoty dopadovych ukazovatelov vratane zddvodnenia pripadného
nesuladu planovanych a realnych hodnot dopadovych ukazovatel'ov;

- spravu o prijmoch a vydavkoch vyplyvajucich z uzivania vysledku projektu;

- prispevok projektu k zamestnanosti vyjadrujuci pocéet vytvorenych a pocet udrzanych
pracovnych miest k poslednému diiu monitorovaného obdobia.

Nésledna monitorovacia sprava obsahuje udaje, ktoré su potrebné pre overenie splnenia
podmienky udrZania vysledkov projektu v zmysle ¢1. 57 Nariadenia Rady (ES) 1083/2006. Za
podstatni zmenu projektu sa povaZzuje minimalne generovanie prijmov vystupmi
a vysledkami projektu, ktoré neboli zahrnuté v Ziadosti o NFP, odpredaj/odstupenie alebo
prendjom vystupov alebo vysledkov projektu inému pravnemu subjektu bez jednoznacného
zmluvného zachovania ich pouzivania na povodny tcel, zmena pravnej formy a charakteru
¢innosti prijimatela alebo ukoncenie cinnosti prijimatela. Pofas obdobia udrzatelnosti
projektu prijimatel’ zabezpeéi, aby nedoslo k podstatnej zmene projektu v pripadoch, ak tieto
projekty podlichaju povinnosti zachovat’ investiciu podla uplatnitelnych pravidiel o Statnej
pomoci Vv zmysle ¢lanku 107 Zmluvy o fungovani Europskej Unie. V pripade identifikacie
ukonéenia vyrobnej &innosti**®> RO/SORO pri projektoch, ktoré podliehajii povinnosti
zachovat’ investiciu podl'a uplatnitelnych pravidiel o Stadtnej pomoci v zmysle ¢lanku 107
Zmluvy o fungovani EU skuma & tato skutoénost’ ovplyviiuje povahu schvéleného projektu
alebo podmienky jeho vykonavania (vyjadrené siborom prav a povinnosti v ramci platnej
au¢innej Zmluvy ), alebo poskytuje pravnickej osobe, fyzickej osobe alebo organu verejnej
spravy neopravnené zvyhodnenie. V pripade identifikacie aspon jednej z tychto skutocnosti,
ktoré maju pdvod v ukonceni produktivnej c¢innosti, ide o podstatnd zmenu projektu
a RO/SORO je povinny postupovat’ v sulade s prislusnymi ustanoveniami Zmluvy.

V suvislosti s implementaciou projektov realizovanych malymi a strednymi podnikmi, méze
RO svojim rozhodnutim obdobie, pocas ktorého je prijimatel’ povinny predkladat’ nasledné
monitorovacie spravy, skratit’ v stilade s ¢l. 57 vSeobecného nariadenia na tri roky.

113 v/ pripade vzniku podstatnej zmeny projektu nasledkom ukon&enia vyrobnej ¢innosti z ddvodu nepodvodného
upadku prijimatel’a nejde o podstatni zmenu projektu.
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Uelom monitorovania projektov po ukonéeni ich realizicie je sledovanie dodrziavania
povinnosti prijimatela tykajicej sa udrzatelnosti projektu a plnenia dalSich povinnosti
stanovenych v Zmluve.

Prijimatel’ je zodpovedny za presnost, spravnost, pravdivost’ auplnost vSetkych informacii
poskytovanych poskytovatel'ovi NFP.

Povinnost'ou prijimatel'a je predkladanie samostatnej Informacie o ucastnikoch projektu
v pisomnej forme na adresu RO/SORO pocas realizacie aktivit projektu, a to za kazdy
ukonceny kalenddrny rok realizécie aktivit projektu vzdy do 15. 1. roku nasledujuceho po
monitorovanom obdobi. Prvym kalendarnym rokom, ktory je predmetom informacie
0 Ucastnikoch projektu je kalendarny rok, v ktorom doslo k zacatiu realizacie aktivit projektu.
V pripade, ak zaciatok realizacie aktivit projektu nastal pred platnostou a uc¢innostou Zmluvy,
prijimatel’ predlozi prvl informéciu o tcastnikoch projektu, v ktorej zahrnie aj obdobie od
zacCiatku realizacie aktivit projektu do okamihu platnosti a u¢innosti Zmluvy. V pripade, ak
koniec realizdcie aktivit projektu je pred 31.12., prijimatel’ zasle informéciu o ucastnikoch
projektu v lehote zavere¢nej monitorovacej spravy projektu, t.j. od 1. 1. daného roku do
ukoncenia realizacie aktivit projektu.

Pokial je informécia o Gcastnikoch projektu nelplnd, poskytovatel pisomne, resp.
elektronicky prostrednictvom e-mailu vyzve prijimatela na upravu a/alebo doplnenie
informacie o ucastnikoch projektu a prijimatel’ je povinny v lehote 14 kalendarnych dni
informéciu o ucastnikoch projektu doplnit. V pripade rozporu informécie o ucastnikoch
projektu so skutkovym stavom, alebo so Zmluvou je prijimatel' povinny v lehote 14
kalendarnych dni tento rozpor odévodnit’ a v tejto lehote odstranit. AK prijimatel’ porusi
niektord z povinnosti uvedenych vtomto odseku aak to urci poskytovatel’, prijimatel je
povinny vratit’' NFP alebo jeho ¢ast’ v sulade s ¢lankom 10 VZP.

V pripade chyb v pisani, pocitani alebo inych zrejmych nespravnosti Vv informacii
0 Gcastnikoch projektu je prijimatel povinny v lehote urCenej poskytovatelom tieto
nedostatky odstranit’.

Povinnost’ predkladania informécie o ucastnikoch projektu sa vztahuje na vSetky projekty
spolufinancované z ESF . Vynimku z tejto povinnosti predstavuju projekty, ktoré nemaju
ucastnikov projektu, t.j. uktorych vzhl'adom na zameranie aktivit projektu nie je mozné
zbierat' a vykazovat’ informacie o ucastnikoch projektu (napr. pri projektoch zameranych na
vydanie publikécii).

Z&vézny obsah informéacie o Gcastnikoch projektu je definovany v prilohe ¢. 2¢ prirucky.

Monitorovanie napiiiania ciePov horizontalnych priorit v rdmci monitorovacich sprav
projektu

Prijimatel’ v tabul’ke ¢. 2 Monitorovacej spravy uvadza prispevok k HP v zmysle Zmluvy.
V pripade, ak v uvedenej tabulke odpovie ,,ano* pri niektorej zo Styroch horizontalnych
priorit, v tabul’ke ¢. 15 slovne popiSe ako v danom monitorovacom obdobi zabezpecil sulad
s cielmi danej horizontalnej priority a v tabulke ¢. 8 vyhodnoti napihanie meratelnych
ukazovatel'ov vysledku srelevanciou k HP, ktoré si stanovil v Zmluve. Meratel'né
ukazovatele su zékladnym prostriedkom pre monitorovanie pokroku implementécie a

hodnotenie dosiahnutia cielov HP.
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Pri priprave Néslednych monitorovacich sprav Prijimatel’ vyhodnoti napiianie meratelnych
ukazovatel'ov dopadu s relevanciou k HP v tabulke ¢. 5 Naslednej monitorovacej spravy.
Dopad projektu na danit HP moéze Prijimatel’ slovne popisat’ v tabulke €. 7 Néslednej

monitorovacej spravy.

Proces predkladania monitorovacich sprav projektu prostrednictvom portalu I TMS

UZzivatel'ska prirucka pre pracu s portdlom ITMS je zverejnena na portali ITMS.

Prijimatel’ je povinny predkladat monitorovacie spravy projektu v stanovenych lehotach
Vv elektronickej forme prostrednictvom verejnej Casti ITMS av pisomnej forme spolu
s povinnymi prilohami doru¢i na RO/SORO ihned’ po jej odoslani prostrednictvom portalu
ITMS. Udaje z formulara monitorovacej spravy sa z portalu prenest do Core ITMS. Po
odoslani je dand monitorovacia sprava na portali ITMS pre prijimatel’a uzamknuta na tpravy.
Nésledne prijimatel’ z portdlu ITMS vygeneruje monitorovaciu spravu vo formate PDF,
vytla¢i ju atak(to pisomnd verziu monitorovacej spravy po podpise Statutarneho organu
prijimatel’a, resp. jeho splnomocneného zastupcu doru¢i na RO/SORO. Je nevyhnutné, aby
prijimatel’ vygeneroval pisomnu formu monitorovacej spravy az potom, ako vyplneny
formular monitorovacej spravy odoSle do Core ITMS, vopaénom pripade bude dana
monitorovacia sprava oznacena predtlacou ,,DRAFT* a takdto monitorovacia sprava nebude
zo strany RO/SORO akceptovand. Prilohy k monitorovacej sprave projektu prijimatel
predklada len v pisomnej forme, nie prostrednictvom ITMS. V pripadoch ak predloZenie
prilohy/priloh v pisomnej forme nie je mozné, prijimatel’ méze jednotlivé prilohy po dohode
s projektovym manazérom predlozit’ na elektronickom nosici.

RO/SORO vykona kontrolu stiladu doru¢enej monitorovacej spravy projektu v pisomnej
forme a monitorovacej spravy predloZenej prostrednictvom portalu ITMS.

V pripade nevyplnenia monitorovacej spravy v celom rozsahu, nepriloZenia poZadovanych
priloh a/alebo zadania udajov, ktoré sU nejasné, chybné alebo su v rozpore so Zmluvou,
projektovy manazér RO/SORO prislusnd monitorovaciu sprdvu neakceptuje, zabezpeci
zaznamenanie tejto skutoCnosti do ITMS prostrednictvom stavu monitorovacej spravy v
ITMS ,,na doplnenie — portal” a zaroven je prijimatel’ elektronickou poStou vyzvany na
Upravu a/alebo doplnenie Gdajov.

RO/SORO rovnako vyzve prijimatela na doplneniec monitorovacej spravy projektu aj
v pripade nesuladu elektronickej verzie monitorovacej spravy S pisomnou verziou
monitorovacej spravy. V takomto pripade je prijimatel povinny doplnit’, resp. odstranit’
nesulad v elektronickej verzii v zmysle udajov uvedenych v pisomnej verzii monitorovacej
Spravy.

Prijimatel’ je povinny pozadované tdaje doplnit’ v lehote do 14 kalendarnych dni odo dna
dorucenia vyzvy zo strany projektového manazéra RO/SORO.

Ak RO/SORO vyzve prijimatel’a na doplnenie monitorovacej spravy projektu, resp. jej priloh,
formular monitorovacej spravy na portali ITMS sa pre prijimatela odomkne na tpravy. Po doplneni
pozadovanych tidajov alebo dokumentov zo strany prijimatela v stanovenej lehote, prijimatel
prostrednictvom portalu ITMS opétovne zaSle monitorovaciu spravu projektu na RO/SORO.
Prijimatel’ nasledne predklada aj pisomna formu doplnenej monitorovacej spravy. RO/SORO
znovu vykona kontrolu suladu monitorovacej spravy podanej prostrednictvom portalu ako aj
dorucenej v pisomnej forme.
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Po akceptovani opravenej, resp. doplnenej monitorovacej spravy projektu zo strany
projektového manazéra su pouZité Udaje zablokované proti zmenam a prijimatel nema
moznost” akejkol'vek zmeny Udajov pouzitych v prislusnej monitorovacej sprave.

Projektovy manazér RO/SORO schvaluje monitorovaciu spravu, ktora je podpisand
Statutarnym organom prijimatel’a, alebo inou opravnenou osobou a obsahuje aj d’alSie prilohy
v zmysle inStrukcie RO/SORO najneskdr do 60 kalendarnych dni od jej predloZenia
prijimatel'om v pisomnej forme. Do tohto ¢asu sa nepocita €as, ktory prijimatel’ potreboval na
Upravy alebo doplnenie monitorovacej spravy.

Projektovy manazér RO/SORO v pripade identifikacie rozporu medzi udajmi uvedenymi
v monitorovacej sprave arealnym pokrokom (stavom) v realiz&cii aktivit projektu, resp.
v pripade identifikacie akéhol'vek iného porusenia povinnosti vyplyvajlcej prijimatelovi
z ustanoveni Zmluvy, vyhodnoti vzniknuty stav a podl'a zavaznosti identifikovaného rozporu
bude postupovat’ v stlade so Zmluvou.

RO/SORO na zaklade posudenia monitorovacich sprav s ohl'adom na povodny navrh projektu
moze:

- vykonat” Kkontrolu na mieste najm& vsuvislosti sdodrzanim casového
harmonogramu realizacie aktivit, proporcionalitou pouzitych finanénych zdrojov
k dosahovanym vystupom a vyraznej$imi zmenami rozpoctov aktivit;

- pozastavit preplatenie ZoP v pripade nedodrZania stanovenych lehdt na
predkladanie monitorovacich sprav projektu, resp. nedodrZzania stanovenych lehot pri
potrebe opravy Udajov vo formulari predloZenej monitorovacej spravy;

- poZadovat’ vratenie cCasti vyplateného NFP v pripade nedosiahnutia zmluvne
zavaznych vysledkovych ukazovatel'ov projektu;

- odstapit’ od Zmluvy.

Nesplnenie povinnosti prekladat’ monitorovacie spravy projektu, ktord vyplyva pre
prijimatel’a zo zmluvy o poskytnuti NFP (¢l. 3 prilohy ¢. 1 zmluvy o poskytnuti NFP), je
porusenim Zmluvy. RO/SORO je opravneny vyuzit' niektory zo zabezpeCovacich
prostriedkov upravenych v pravnom poriadku SR, napr. institut zmluvnej pokuty ako sankcie
za nedodrzaniec povinnosti predkladat’ monitorovacie spravy projektu v sulade
s podmienkami Zmluvy.

Meratel’né ukazovatele na Urovni projektu

Prijimatel’ je v rdmci monitorovania projektu povinny monitorovat merate'né ukazovatele
podla zoznamu meratel'nych ukazovatel'ov na urovni projektov, ktoré boli sucast'ou vyzvy na
predkladanie Ziadosti o NFP a ktorych o¢akavané hodnoty priamo naviazané na obdobie
realizacie projektu uviedol v tabul’ke ¢. 12 a ¢. 15 formulara Ziadosti o NFP a ktoré su zaroven
definovaneé v tabul’ke ,,Meratel'né ukazovatele Projektu prilohy ¢. 2 ,,Predmet podpory NFP*
v zmluve o poskytnuti NFP.

Prijimatel’ sa v Zmluve zavdzuje, Ze projekt bude realizovany riadne, v¢as a Vv sulade s

podmienkami Zmluvy. Tato povinnost' sa vztahuje aj na napiiianie planovanych hodnot
meratel'nych ukazovatel'ov projektu.
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Meratel’'ny ukazovatel’ vysledku:

Meratel'né ukazovatele vysledku a/alebo ich hodnoty, ku ktorym sa prijimatel’ podpisanim
Zmluvy zaviazal, je mozné menit’ len v objektivne odévodnenych pripadoch. V pripade, Ze
budt planované hodnoty pri ukonceni projektu naplnené minimalne na 90 % a viac nebude
RO/SORO uplatiiovat’ ziadny sankény mechanizmus.

Naplnenie planovanych hodndt meratel'nych ukazovatel'ov vysledku v rozsahu od 30 % do
89 % sa nepovazuje za porusenie Zmluvya v zmysle ¢l. 9, bod 2 VSeobecnych zmluvnych
podmienok kzmluve o poskytnuti NFP. Z db6vodu nenaplnenia ocakavanych hodnot
merate'ného ukazovatela vSak RO/SORO moze pristupit ku krateniu nenavratného
finan¢ného prispevku nasledovne:

a) naplneniec ukazovatela od 89 do 50% = pomerné kratenie celkovych
opravnenych priamych vydavkov

b) naplnenie ukazovatela od 49 do 30% = pomerné kratenie vsetkych
opravnenych vydavkov (celkové opravnené priame a nepriame vydavky).

RO/SORO méze pristupit’ ku krateniu vydavkov v pripade nenaplnenia planovanych hodnot
ukazovatel'ov vysledku, pri zohl'adneni realneho Cerpania rozpoctu.

V pripadoch, ze prijimatel’ zvoli viac ako jeden vysledkovy ukazovatel, rozpocet sa bude
kratit na zéklade percenta vypocitané¢ho ako aritmeticky priemer tychto percentudlnych
hodn6t. Pri vypocte aritmetického priemeru sa zohl'adiiuje naplnenie planovanych hodn6t
ukazovatel'ov max. na 100 %, nie prekrocenych hodno6t ukazovatel'ov (t. j. viac ako 100 %).

Naplnenie planovanych hodnot merateI'nych ukazovatel'ov vysledku na 29 % a menej sa
povaZuje za podstatné poruSenie Zmluvy a v zmysle ¢l. 9, bod 2 Prilohy 1 V3eobecnych
zmluvnych podmienok k zmluve o poskytnuti NFP RO/SORO pristupi k mimoriadnemu
ukonc¢eniu zmluvného vzt'ahu s ndsledkom vratenia vSetkych poskytnutych prostriedkov.

V pripade, Ze prijimatel nebude dosahovat’ napiianie planovanych hodnét meratelnych
ukazovatelov vysledku na 100% dochadza k poruseniu zakona ¢&. 523/2004 Z. z.
0 rozpotovych pravidlach verejnej spravy ao zmene adoplneni niektorych zakonov,
konkretne ustanovenie 831 ods. 1 pism. j) zakona — nehospodarne, neefektivne a netcéinné
vynakladanie verejnych prostriedkov.

Meratel’'ny ukazovatel’ dopadu:

Meratel'né ukazovatele dopadu, ku ktorym sa prijimatel’ podpisanim Zmluvy zaviazal, nie je
mozné menit. Nenaplnenie planovanych hodnot ukazovatel'ov dopadu nie je povazované za
porusenie podmienok Zmluvy. RO/SORO vsak zabezpec€i, aby prijimatel’ v zmysle Zmluvy
spravne a pravidelne monitoroval dopady projektu a predkladal ich hodnoty v naslednych
monitorovacich sprdvach projektu vratane vysvetlenia odchylok oproti pldnovanym
hodnotam.

Vyplihanie tabul’ky & 7 a & 8 Monitorovacej spravy proiektum

Tabulka &. 7 ,,Meratelné ukazovatele projektu® v Monitorovacej sprave projektu sa vypliiia
na zaklade dosiahnutych hodndt meratelnych ukazovatelov vysledku™ a dopadu®®, ku

14 Tabul’ka &. 4 a &. 5 v pripade Naslednej monitorovacej spravy projektu.
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ktorym sa prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabul’ke ¢. 4 ,,Meratel’né ukazovatele projektu*
prilohy ¢. 2 zmluvy o poskytnuti NFP ,,Predmet podpory NFP*.

Prijimatel’ je povinny spravne a pravidelne monitorovat’ vysledky projektu a predkladat’ ich
hodnoty v priebeznych monitorovacich spravach projektu av zaverefnej monitorovacej
sprave projektu vratane vysvetlenia odchylok oproti planovanym hodnotam.

Tabul'ka ¢. 8 ,,Meratel'né ukazovatele projektu s relevanciou k horizontalnym prioritam* sa
vypliia na zaklade dosiahnutych hodnét meratelnych ukazovatelov vysledku a dopadu, ku
ktorym sa prijimatel’ zaviazal v Zmluve, v tabul’ke ¢. 4 ,,MeratePné ukazovatele projektu
s relevanciou k horizontalnym prioritdm* prilohy ¢. 2 Zmluvy o poskytnuti NFP ,,Predmet
podpory NFP“.

V pripade projektov zazmluvnenych pred nadobudnutim wcinnosti aktualizovaného
Systému riadenia SF a KF na programové obdobie 2007-2013, verzia 4.0, kde podla
formulara prilohy ¢. 2 ,,Predmet podpory NFP*“ zmluvy o poskytnuti NFP nie je tabul’ka ¢. 4
,Merate'né ukazovatele projektu* rozdelena na meratelné ukazovatele projektu a meratelné
ukazovatele projektu s relevanciou k horizontalnym prioritam, je pri vypiiani monitorovacej
spravy projektu v tabulke ¢. 8 ,Meratelné ukazovatele projektu s relevanciou k
horizontalnym prioritdm* v pripade projektov s relevanciou k horizontalnym prioritam
potrebné postupovat’ nasledovne:

Prijimatel’ pri vypiiani tabulky ¢ 8 Monitorovacej spravy projektu vyberie tie
ukazovatele z tabul’ky ¢. 4 ,,Meratel’'né ukazovatele projektu* prilohy ¢. 2 ,,Predmet
podpory NFP* zmluvy o poskytnuti NFP, ktoré si ako Ziadatel’ zaroven zadefinoval pri
prisludnej horizontélnej priorite v tabuPke ¢. 15 ,,Silad s horizontdlnymi prioritami* v
Ziadosti o NFP.

V pripade identifikacie rozporu medzi Udajmi uvedenymi v monitorovacej sprave projektu
arealnym pokrokom (stavom) v realizécii aktivit projektu, resp. v pripade identifikacie
akéhokol'vek iného porusenia povinnosti vyplyvajicej prijimatel'ovi z ustanoveni Zmluvy,
RO/SORO vyhodnoti vzniknuty stav a podl'a zavaznosti identifikovaného rozporu postupuje
v stlade so Zmluvou a moze uplatnit’ pravo odstapit’ od Zmluvy.

Vyplihanie tabul’ky & 11 Monitorovacej spravy projektu

Tabulka ¢. 11 ,,Prispevok projektu k zamestnanosti v Monitorovacej sprave projektu sa
vyplia na zaklade vytvorenych a udrzanych pracovnych miest.

Pocet vytvorenych pracovnych miest — predstavuje Cisty prirastok pracovnych miest
obsadenych muzmi alebo Zenami v subjekte prijimatela za sledované obdobie. Vytvorené
pracovné miesta musia vzniknat’ v priamej stvislosti s realizovanym podporenym projektom,
t.J. bez realizacie podporeného projektu by nevznikli. Medzi vytvorené pracovné miesta patria
aj pracovné miesta vzniknuté v dosledku narastu miery vyuZivania kapacit podporenych
projektom.

115 v/ priebeznych monitorovacich spravach projektu a zavere¢nej monitorovacej sprave projektu.

116/ naslednych monitorovacich spravach projektu.

17 Systém riadenia $trukturalnych fondov a Kohézneho fondu na programové obdobie 2007-2013, verzia 4.0,
platny a a¢inny od 23.3.2010.
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Vytvorené pracovné miesto je také miesto:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

h)

ktoré je obsadené vlastnym zamestnancom prijimatela po dobu minimélne 365 dni
od svojho vzniku;

ktoré za uplynulych 365 kalendarnych dni nebolo neobsadené viac ako 60
kalendarnych dni;

modze mat charakter plného alebo Ciastkového pracovného tuvdazku v zmysle
osobitnych pravnych predpisov. Za uclelom vykazovania poctov vytvorenych
pracovnych miest sa pracovné miesta prepocitavaji na plné pracovne uvazky;

ktoré nie je obsadené SZCO. SZCO nijakym spdsobom nevstupuju do tejto evidencie;
ktoré neexistovalo pred realizaciou podporeného projektu avzniklo len v jeho
dosledku. Za takéto pracovné miesto sa nepovaZzuje také miesto, ktoré existovalo eSte
pred realizaciou podporeného projektu, ale bolo neobsadené;

ktoré je obsadené na zéklade trvalého pracovného pomeru ustanoveného osobitnymi
pravnymi predpismi. Za trvaly pracovny pomer sa nepovaZuje zastupovanie na
materskej dovolenke, vykondvanie prace na dohodu alebo pracovnopravne vztahy
mimo pracovného pomeru;

o ktorom existuje kompletnd a preukazatel'na evidencia zaznamov odvodov do
relevantnych fondov (napr. socialna poistoviia, zdravotna poistoviia,...) a platnd
zmluva v zmysle osobitnych pravnych predpisov;

ktoré nie je obsadené zamestnancami subjektu prijimatel’a, ktori zodpovedaji vylucne

za implementaciu a riadenie projektu™?;

Vykazovanie poctu vytvorenych pracovnych miest:

a)
b)

c)

d)

mernou jednotkou je ,,pocet™;

vykazovanie existencie vytvoreného pracovného miesta sa vztahuje na obdobie
realizacie projektu a obdobie udrzatelnosti projektu, a je monitorované na ro¢nej baze
k 31.12. za predchéadzajuci kalendarny rok;

pracovné miesto obsadené osobou pracujucou na zaklade plného pracovného Uvézku
sa vykazuje ako jedno vytvorené pracovné miesto. Pracovné miesto obsadené osobou
pracujucou na zaklade Cciastkového pracovného uvizku sa vykazuje ako 0,5
vytvoreného pracovného miesta, teda 2 Ciastkové uvidzky = 1 plny Gvdzok = 1
vytvorené pracovné miesto;

pracovné miesto vytvorené v dosledku realizacie projektu a obsadené pocas
monitorovaného obdobia réznymi pracovnikmi (napr. z dévodu fluktuacie) sa
vykazuje ako 1 vytvorené pracovné miesto;

Priklad 1:

Osoba 1 je prijatd na vytvorené pracovné miesto do trvalého pracovného pomeru na plny
pracovny uvizok. Po 150 kalenddarnych dioch je siiou pracovny pomer rozviazany.
Nasledujucich 30 kalendarnych dni je miesto neobsadené. Do trvalého pracovného pomeru

118 7a

zamestnancov subjektu prijimatela (resp. podniku alebo institicie), ktori zodpovedaji vyluéne za

implementaciu a riadenie projektu su pre potreby tabulky ¢. 11 Monitorovacej spravy projektu povazovani taki
zamestnanci, ktorych 100% pracovnych povinnosti tvori priprava a riadenie projektu (napr. projektovi manazéri,
administrativne sily prijaté len za téelom vykonu administrativnych ¢innosti spojenych s projektom ...). St to
pracovné miesta, ktoré nevznikli v priamej savislosti s realizaciou hlavnych aktivit projektu. Naopak za takychto
sa nepovazuju ti zamestnanci, ktorych vykon préace priamo sUvisi a priamo prispieva k realizacii projektu (napr.

lektori,

...). SU to pracovné miesta vytvorené v priamej sdvislosti s projektom a na z&klade realizovanych aktivit

projektu.
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na plny pracovny Gvazok je prijata Osoba 2, ktora zotrva minimalne 185 kalendarnych dni.
Medzi rozviazanim pracovného pomeru s Osobou 1 a uzatvorenim pracovného pomeru
S Osobou 2 moze uplynut nie viac ako 60 kalendarnych dni, pricom tato doba sa pocita do
minimalnej lehoty 365 kalenddrnych dni, pocas ktorej musi byt pracovné miesto obsadené aby
ho bolo mozné vykdzat ako vytvorené. V monitorovacej sprave v Tabulke ¢.11 vykdze tento
stav prijimatel’ k 31.12. toho kalendarneho roka, v ktorom bola naplnena minimalna lehota
365 kalenddrnych dni, ako cisty prirastok jedného vytvoreného pracovného miesta az do
okamihu zaniku pracovného miesta alebo ukoncenia monitorovaného obdobia.

po zaniknuti vytvoreného pracovného miesta poc¢as monitorované¢ho obdobia nie je
mozné v d’alsich fazach monitorovania takéto miesto d’alej vykazovat’ ako vytvorené.
Pri neobsadeni vytvoreneho pracovného miesta dlhsom ako 60 kalendarnych dni tiez
nie je mozné takéto miesto vykazovat’ ako vytvorené;

Priklad 2:
V priamej suvislosti s podporenym projektom zamestnd subjekt v roku realizacie projektu

(2009) 5 novych pracovnikov = 5 vytvorenych pracovnych miest. Nasledne v prvom roku
obdobia udrzatelnosti zamestna prijimatel’ dalsich 2 novych pracovnikov = 2 vytvorené
pracovné miesta. V druhom roku po ukonceni realizacie projektu je subjekt nateny 3
pracovnikov prepustit (nemusi sa jednat o novoprijatych, staci ak je to v priamej suvislosti
s podporenym projektom) a jedno z pévodne vytvorenych pracovnych miest sa uvolnilo a je
neobsadené viac ako 60 kalendarnych dni = -4 pracovné miesta. V nasledovnom roku
zamestnd prijimatel’ 3 pracovnikov, rovnako aj v poslednom roku monitorovaného obdobia.
Vytvorené pracovné miesta vykazuje subjekt aZz po uplynuti lehoty 365 kalendarnych dni.
Tabulka s poctom vytvorenych miest bude vyzerat nasledovne:

Rok 2010 2011 2012 2013 2014
Pocet  vytvorenych
pracovnych miest

5 7 3 6 9

Ked?e vysledna hodnota na konci obdobia udrzatelnosti je 9, podporeny projekt vytvoril 9
pracovnych miest.

pocet vytvorenych pracovnych miest je vykazovany za cely subjekt prijimatela (napr.
podnik alebo institlciu, resp. jej organiza¢nu jednotku priamo zapojenu do realizacie
projektu), nezavisle od charakteru a pozicie vytvoreného pracovného miesta.

Pocet udrzanych pracovnych miest — predstavuje vSetky pracovné miesta obsadené muzmi

alebo Zenami, ktoré sa udrzali v subjekte prijimatela vylucne v dosledku realizovaného
podporeného projektu, vratane pracovnych miest udrzanych v doésledku néarastu miery
vyuZivania kapacit podporenych projektom, t.j. ktoré by bez existencie pomoci boli
prislusnym subjektom (napr. podnikom alebo institdciou) zrusené najneskér do jedného roka.

Udrzane pracovné miesto je také miesto:

a)
b)

c)

ktoré je obsadené vlastnym zamestnancom prijimatel’a;

moze mat charakter plného alebo c¢iastkového pracovného uvézku. Za ucelom
vykazovania poctov udrzanych pracovnych miest sa pracovné miesta prepocitavajii na
pIné pracovné avazky;

ktoré nie je obsadené SZCO. SZCO nijakym spdsobom nevstupuju do tejto evidencie;
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d) ktoré nevzniklo v priamej suvislosti s realizaciou podporeného projektu, t.j. vzniklo

€)

f)

9)

eSte pred zaciatkom realizacie projektu;

ktoré je obsadené na zéklade trvalého pracovného pomeru ustanoveného osobitnymi
pravnymi predpismi. Za trvaly pracovny pomer sa nepovaZuje zastupovanie na
materskej dovolenke, vykondvanie prace na dohodu alebo pracovnopravne vztahy
mimo pracovného pomeru;

o ktorom existuje kompletnd a preukazatel'na evidencia zaznamov odvodov do
relevantnych fondov (napr. socialna poistoviia, zdravotna poistoviia,...) a platnd
zmluva v zmysle osobitnych pravnych predpisov;

ktoré nie je obsadene zamestnancami podniku alebo institucie, ktori zodpovedaju
vylugne za implementéaciu a riadenie projektu po&as jeho realizacie®".

Vykazovanie poctu udrzanych pracovnych miest:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

mernou jednotkou je ,,pocet™;

vykazovanie existencie udrzaného pracovného miesta sa vztahuje na obdobie
realizacie a obdobie udrzatel'nosti projektu a je monitorované na rocnej baze k 31.12.
za predchadzajuci kalendarny rok.

pracovné miesto obsadené osobou pracujucou na zaklade plného pracovného Uvézku
sa vykazuje ako jedno udrzané pracovné miesto. Pracovné miesto obsadené osobou
pracujucou na zaklade ¢iastkového pracovného uvizku sa vykazuje ako 0,5 udrzaného
pracovného miesta, teda 2 ¢iastkové uvizky = 1 plny Gvdazok = 1 udrzané pracovné
miesto;

udrzané pracovné miesto obsadené pocas monitorovaného obdobia rdéznymi
pracovnikmi (napr. z dévodu fluktuacie) sa vzdy vykazuje ako 1 udrZané pracovne
miesto (pozri Priklad 1);

po zaniknuti udrzan¢ho pracovného miesta poCas monitorovaného obdobia nie je
mozné v d’alsich fazach monitorovania takéto miesto d’alej vykazovat ako udrzané.
Pri neobsadeni udrzaného pracovného miesta dlhSom ako 60 kalendarnych dni tiez nie
je mozné takéto miesto vykazovat’ ako udrzané (pozri Priklad 2);

pocet udrzanych pracovnych miest je vykazovany za cely subjekt prijimatel’a (napr.
podnik alebo inStitlciu, resp. jej organiza¢nt jednotku priamo zapojenu do realizacie
projektu), nezavisle od charakteru a pozicie udrzaného pracovného miesta.

Tieto pravidla nebudu uplatiované bez vynimky, ale budi pravidlom.
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9. INFORMOVANIE A PUBLICITA

Prijimatel’ je povinny pocas platnosti a u¢innosti Zmluvy informovat’ verejnost’ o pomaoci,

ktoru na zéklade Zmluvy ziska, resp. ziskal formou NFP, prostrednictvom opatreni v oblasti
informovania a publicity.

Podrobnejsi popis tychto povinnosti je st¢ast’ou tychto dokumentov :

e priloha ¢. 1 zmluvy o poskytnuti NFP (VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o

poskytnuti NFP) — ¢lanok 4 — Publicita a informovanost’

e Manual pre informovanie a publicitu — zverejneny na strankach:

- http://www.minedu.sk/1537-sk/publicita/

- http://opv.health-sf.sk/manualy-prirucky-a-metodicke-predpisy/manual-pre-
informovanie-a-publicit/manual-pre-informovanie-a-publicitu

- http://www.asfeu.sk/agentura/dolezite-dokumenty/dokumenty-k-
strukturalnym-fondom/

e USMERNENIE pre prijimatela k realizacii opatreni v oblasti informovania a
publicity - operaény program Vzdelavanie (d’alej len ,,Usmernenie*) —
zverejnené na strankach:

- http://www.minedu.sk/data/att/2639.pdf

- http://opv.health-sf.sk/odporucania-usmernenia-a-pokyny-ro-k-projektom-
financovanym-z-OPV/usmernenia

- http://www.asfeu.sk/operacny-program-vzdelavanie/dokumenty-pre-prijimatelov/

Prijimatel’ je povinny riadit’ sa aktualnymi verziami dokumentov.

Prijimatel’ sa podpisom Zmluvy zaviazal, Ze vSetky opatrenia v oblasti informovania
a publicity budu obsahovat’ minimalne nasledujice informécie:

a) znak Eurdpskej unie a odkaz na Eurdpsku uniu:

* X %

* *

***

Eurépska ania  Eurépska unia

V pripade, Ze prijimatel’ nema k dispozicii farebnt tlagiaren, vytlaci obdiznik, hviezdy a
text v Ciernej farbe.
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http://www.asfeu.sk/operacny-program-vzdelavanie/dokumenty-pre-prijimatelov/

b) odkaz na Eurdpsky socialny fond, ktory spolufinancuje projekt, s pouZitim
nasledujucich oznaceni ESF — Eurdpsky socialny fond vratane znaku operacéného
programu Vzdelavanie;

e odkaz na Eurdpsky socidlny fond (vyznaceny ¢ervenym kruhom):

*

* 5 *

Eurdpska tinia > —

Eurépska unia
Eurdpsky socidlny fond

e znak opera¢ného programu Vzdelavanie:

n b \\
S *4&:4* XXy
> ¥ N ol +_ @ X
LTSN -~ _~
i  — | —_—N -...\ —_— _
7 Dperany program al * Operaény program ,{ Operainy program ~ Operaény program
'_;;. FIDELWAHIEH; * UZDELAUANIE* l\;_VZDELAVANIE__}{ *VZDELMANIE*
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V pripade, Ze prijimatel’ nema k dispozicii farebnu tladiareni, pouzije Ciernobielu verziu
podla pokynov uvedenych v Dizajn/Grafickom manuali loga OPV. Uvedené znaky je
mozné pouzit’ aj v inom vizualnom prevedeni (pozri Usmernenie).

) Vyhlasenie urcené PoskytovatePom, v ktorom je zddraznena pridana hodnota
intervencie EU:

Moderné vzdeliavanie pre vedomostnu spolo¢nost’/Projekt je spolufinancovany zo
zdrojov EU

V pripade podpornej dokumentacie a malych reklamnych predmetov sa uplatiiuje iba
pism. a).

V pripade, ak prijimatel' uzavrel Zmluvu s ASFEU, je povinny v ramci urcitych opatreni
v oblasti informovania a publicity Specifikovanych v Usmerneni, uvadzat’ spolu s povinnymi
informéciami aj ndzov/logo ASFEU.

Prisludné grafické Standardy znaku EU (vlajka) a loga OPV (dizajn, resp. graficky manual
loga OPV) najdete na strankach:

- http://www.minedu.sk/data/att/2641.pdf
- http://opv.health-sf.sk/manualy-prirucky-a-metodicke-predpisy

- http://www.asfeu.sk/operacny-program-vzdelavanie/dokumenty-pre-prijimatelov/
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Grafické varianty loga ASFEU néjdete na stranke:
- http://www.asfeu.sk/operacny-program-vzdelavanie/dokumenty-pre-prijimatelov/

Znak EU a odkaz na EU a d’alSie stvisiace naleZitosti musia byt’ vidy takej velkosti, aby boli
dostatocne vyrazné, viditel’né, CitatePné a zrozumitel’né.

Povinné znaky informovania a publicity je povinné uplatiiovat’ v§ade tam, kde maju k
informaciam o projekte pristup ciel’ové skupiny projektu a verejnost’

. miesto realizécie aktivit projektu,

. informac¢né materidly a dokumenty,

. informaéné a malé propagacné predmety,
. majetok a spotrebny materidl,

. informacné aktivity,

. internetove stranky,

~N OO L AW NN

. propagécia v médiach.

Konkrétne pokyny Kk realizacii uvedenych bodov v oblasti informovania a publicity su
podrobne opisané v Usmerneni.

Informécia o aktivitach v oblasti publicity je siastou monitorovacich sprav.
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10. KONTROLA PROJEKTU

Predmetom kontroly projektov zo strany RO/SORO je kontrola plnenia podmienok
poskytnutia pomoci, stlad ZoP a suvisiacej dokumentacie s predpismi SR, medzinarodnymi
zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana ana zaklade ktorych sa Slovenskej
republike poskytuju prostriedky z EU a uzavretymi zmluvami podl'a Obgianskeho zékonnika
alebo Obchodného zakonnika. RO/SORO overuje kontrolou projektu aj hospodarnost,
efektivnost, uc¢innost’ a ucelnost’ pouzitia pomoci a podpory.

Kontrolou projektu je RO/SORO opravneny kontrolovat’ jednotlivé Ziadosti o platbu a iné
relevantné dokumenty a skutocnosti aj opakovane, pokial je to potrebné pre spravne
stanovenie opravnenosti vydavkov, alebo je vykon uvedenej Einnosti potrebny z inych
relevantnych dévodov (napr. podozrenie z nezrovnalosti, zZiadost’ Eurdpskej komisie, ziadost’
vnutrostatnych organov a pod.).

RO/SORO je opravneny poverit’ vykonom kontroly projektov aj pravnicku osobu
(prizvanu osobu), ktora ma odborné, personalne a materialne predpoklady na vykon
tejto kontroly.

Kontrola projektov je vykondvana ako administrativna kontrola a kontrola na mieste.

Administrativna kontrola je kontrola vykonavana RO/SORO, ktory overuje doklady a iné
pisomnosti predlozené prijimatelom na RO/SORO a moéze byt z procesného hladiska
vykonévana ako:

- administrativna kontrola obstaravania tovarov, sluzieb, stavebnych prac a savisiacich
postupov;

- administrativna kontrola ZoP**?;

- administrativna kontrola inych skutoc¢nosti.

V pripade zistenia nedostatkov poc¢as administrativnej kontroly RO/SORO vyzve prijimatel’a
na ich odstranenie v pisomnej alebo elektronickej forme'?®. Lehota na odstranenie
nedostatkov nesmie byt kratSia ako 7 dni odo diia dorucenia predmetnej vyzvy.

Vykonavanie administrativnej kontroly je mozné vykonat’ v akejkol'vek faze pocas alebo po
ukonceni realizacie projektu, priCom predmetom kontroly médze byt aj kontrola vykonu
predchadzajucich kontrol, ktor¢ RO/SORO vykonal u prijimatela. RO/SORO informuje
prijimatel’a o vysledku administrativnej kontroly.

Kontrola na mieste

Prijimatel’ je povinny umoznit vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste zo strany
opravnenych o0sdb na vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste v zmysle prislusnych
pravnych predpisov SR a EU a Zmluvy . Prijimatel’ je po¢as vykonu kontroly/auditu/kontroly
na mieste povinny najmid preukdzat opravnenost’ vynalozenych vydavkov a dodrzanie
podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy.

119 Administrativna kontrola ZoP zahftia kontrolu formalnej a vecnej spravnosti. 5 5
120 Ak pojde o zavazné nedostatky RO/SORO, moze v pripade administrativnej kontroly ZoP uveden( ZoP aj
zamietnut’.
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Prijimatel’ je povinny zabezpecit' pritomnost osdb zodpovednych za realizdciu aktivit
projektu,  vytvorit  primerané¢ podmienky na riadne a vCasné vykonanie
kontroly/auditu/kontroly na mieste a zdrzat' sa konania, ktoré by mohlo ohrozit' zacatie a
riadny priebeh vykonu kontroly/auditu/kontroly na mieste.

Opravnené osoby na vykon Kkontroly/auditu/kontroly na mieste moézu vykonat
kontrolu/audit/kontroly na mieste u prijimatel’a, resp. na mieste konania aktivit projektu.
V pripade opatrenia 2.2 opravnené osoby na vykon kontroly/auditu/kontroly na mieste
vykonaju kontrolu/audit/kontrolu na mieste aj u tretej strany. Opravnené osoby na vykon
kontroly/auditu/kontroly na mieste si opravnené vykonat’ kontrolu/audit/kontrolu na mieste
u Dodavatel'a tovarov, sluzieb a prac Projektu v sulade s prilohou €. 1 zmluvy o poskytnuti
NFP ¢lanok 2 bod 15.

V ramci vykonu kontroly/auditu/kontroly na mieste je prijimatel povinny vytvorit
opravnenym zamestnancom, resp. opravnenym osobam vykonavajucim kontrolu primerané
podmienky na riadne a véasné vykonanie kontroly. Prijimatel’ je povinny riadne predlozit
vSetky vyZiadané informacie a listiny tykajlce sa najma vecnej a Casovej realizacie projektu,
stavu jeho rozpracovanosti, pouZitia prispevku a poskytnat im bezodkladne potrebnd
sucinnost’, ktort su od neho opravneni pozadovat’ v zmysle vSeobecne zavaznych predpisov

0 hospodareni s verejnymi prostriedkami.

V ramci vykonu kontroly/auditu/kontroly na mieste, prijimatel’ preukdze opravnenost

vynaloZenych vydavkov a dodrZanie podmienok poskytnutia NFP v zmysle Zmluvy, pricom

predmetom kontroly bude najma:

1. kontrola skuto¢ného dodania tovarov, vykonania prac, alebo poskytnutia sluzieb
deklarovanych na faktdrach a inych relevantnych uc¢tovnych dokladoch;

2. kontrola suladu realizécie projektu so Zmluvou z ¢asového ako aj vecného hladiska —
vratane overenia s rozpo¢tom;

3. kontrola, ¢i prijimatel’ predklada prostrednictvom monitorovacich sprav spravne

informacie ohladom fyzického pokroku realizacie projektu a plnenia si dalSich

povinnosti vyplyvajucich zo Zmluvy;

kontrola dodrzZiavania pravidiel publicity;

vyber anaplnenie cielovych skupin — dokumentacia Kk osloveniu, spdsob

a zdokumentovanie vyberu, preukéazanie zaradenia osoby k ciel'ovej skupine a pod.;

6. kontrola, ¢i si v Gt€tovnom systéme prijimatel’a zauctované vSetky skutocnosti, ktoré sa
tykaju projektu a su predmetom uctovnictva podl'a zdkona o uctovnictve, a to bud’ na
analytickych Gctoch v ¢leneni podl'a jednotlivych projektov alebo v analytickej evidencii
vedenej Vtechnickej forme bez vytvorenia analytickych uctov v ¢leneni podla
jednotlivych projektov, (ak prijimatel’ Gétuje v stistave podvojného Gétovnictva), alebo v
uctovnych knihach a ¢iselnym oznacenim projektu v uctovnych zapisoch (ak prijimatel’
uctuje v sustave jednoduchého uctovnictva); v pripade, Zze prijimatel’ nie je Gctovnou
jednotkou v zmysle § 1 ods. 2 zdkona o Uctovnictve, vedie evidenciu majetku, zavazkov,
prijmov a vydavkov tykajucich sa projektu v uctovnych knihdch pouzivanych v
jednoduchom uctovnictve so slovnym a ¢iselnym oznacenim projektu pri zapisoch v nich;

7. kontrola pravidiel rovnosti prilezitosti, nediskriminacie a pravidiel v oblasti ochrany
Zivotného prostredia (ak relevantné);

8. kontrola pravidiel poskytnutia Statnej pomoci a schémy pomoci de minimis;

9. kontrola neprekryvania sa vydavkov;

10. kontrola udrzatel'nosti projektu vratane dodrziavania podmienok vyplyvajucich z ¢l. 57
vSeobecného nariadenia. Pocas obdobia udrzatel'nosti projektu prijimatel’ zabezpeéi, aby
nedo$lo k podstatnej zmene projektu v pripadoch, ak tieto projekty podliehajd povinnosti

S
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zachovat investiciu podl'a uplatnitelnych pravidiel o Statnej pomoci v zmysle ¢lanku 107
Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie. V pripade ESF projektov RO/SORO sktima, ¢i
nedoSlo k ukonéeniu produktivnej ¢innosti po¢as obdobia stanoveného v pravidlach
0 Statnej pomoci v zmysle ¢lanku 107 Zmluvy o fungovani Eurdpskej unie a v pripade
posudenia tejto skutocnosti ako podstatnej zmeny projektu je RO/SORO povinny
postupovat’ v sulade s prislusnymi ustanoveniami Zmluvy o podstatnej zmene projektu.

Ustanovenia tykajuce sa podstatnej zmeny projektu sa nepouziju, v pripade ak projekt

prejde podstatnou zmenou Vv doésledku ukonCenia vyrobnej ¢innosti  z dévodu

nepodvodného bankrotu.

11. kontrola odstranenia nedostatkov aplnenia prijatych opatreni identifikovanych
prislusnymi kontrolnymi orgdnmi a organom auditu (ak relevantné);

12. kontrola existencie a uchovavania podpornej dokumentacie v origindlnom vyhotoveni:

e existencie vystupov, napr. sylabus, ué¢ebnych textov, prekladov, pomocok, u¢ebného
rozvrhu a pod.

e preukazujicej skutoéné mnozstvo prace vyplyvajucej z vykézaného a preplateného
poctu hodin 0s6b pracujtcich na zaklade dohdd o vykonani préace, pracovnych zmldv,
prikaznych zmlav a pod., (evidenciu dochadzky). Napr.: priprava na lektorovanie 6
hod. — osnova prednadsky, poznamky z pripravy zodpovedajlce trvaniu pripravy;
hodnotenie testov 4 hod. — testy aich vyhodnotenie, spracovanie vysledkov
zodpovedajuce 4 hodinam prace; poskytovanie konzultécii (napr. finan¢né
poradenstvo, pravne poradenstvo, konzultacie v procese vyucby a pod.) — zaznamy
komu, kedy, na akd tému boli poskytnuté, koreSpondencia ku konzultaciam; lektorska
¢innost’ - téma, prezencna listina, trvanie prednasok a pod.; evidencia dochadzky.

Pri kontrole na mieste sa overuju aj vykonané finan¢né operacie, t. j. aj vydavky, ktoré boli
prijimatelovi schvalené a uhradené platobnou jednotkou v rdmci predchéadzajucich Ziadosti
o platbu.

V ramci kontroly na mieste moéze RO/SORO pozadovat' aj dalSie podklady preukazujuce
opravnenost’ narokovanych vydavkov prijimatel'om.

Kontrola na mieste sa vykonava spravidla po dosiahnuti uréitého stupna fyzického
a finan¢ného pokroku v implementécii projektu. Kazdy projekt musi byt predmetom kontroly
na mieste minimalne jedenkrat pocas jeho realizicie, najneskér vSak pred uhradenim
zavereénej ZoP a minimalne jedenkrat po skondeni realizacie projektu, najneskér posledny
denl u¢innosti Zmluvy.

Pri projektoch financovanych z ESF sa kontrola na mieste vykonava prednostne pocas
realizacie aktivit projektu (napr. Skoleni, seminarov), ked’ze pri tychto typoch projektov
spravidla neexistuje ziadny hmotny vystup po ukonceni ich realizacie.

Pri kontrole na mieste sa postupuje v sulade s ustanoveniami Zmluvy. Kontrola na mieste sa
moze vykondvat’ aj po ukonceni realizacie aktivit projektu, resp. po uhrade zaverec¢nej
Ziadosti o platbu v zmysle Zmluvy.

RO/SORO kontrolou na mieste skontroluje u prijimatel’a na nahodne vybranej vzorke

spravnost’, realnost’ dokladov preukazujicich opravnenost’ vydavkov, ktoré v ramci
administrativnej kontroly ZoP boli preukazané sumarizaé¢nymi harkami.
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V pripade dopytovo-orientovanych projektov pri kontrole sumarizaénych harkov'?! na
mzdové vydavky, nahrady miezd frekventantov sa postupuje nasledovne:

1) Vyber vzorky'?* - minimalne 15 %"'** z objemu deklarovanych areélne uhradenych
mzdovych vydavkov (nahrady miezd) zo strany prijimatela, ktoré boli preukézané
sumarizaénymi harkami v jednotlivych Ziadostiach o platbu (vyber vzorky sa uskutoéiuje
z objemu deklarovanych arealne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatela,
ktoré eSte neboli predmetom kontroly na mieste, t.j. ak ide o d’alSiu kontrolu na mieste, tak
vyber vzorky bude vychadzat’ zo Ziadosti o platbu, v ktorych su zahrnuté sumariza¢né harky,
ale tieto Ziadosti o platbu neboli predmetom predchadzajdcich kontrol na mieste zameranych
na kontrolu sumarizacnych harkov).

2) V pripade, ak chybovost’ vybranej vzorky sa nerovna alebo neprekroéi 2.0 %% tj. je
niz8ia, identifikované neopravnené vydavky vo vybranej vzorke sa vycislia a uvedu sa

v sprave z kontroly na mieste'®,

3) Ak chybovost’ vo vybranej vzorke sa rovna alebo je vyssia ako uvedena v bode 2), SORO
roz8iri vzorku o d’alsich minimalne 15 % z objemu deklarovanych a realne uhradenych
mzdovych vydavkov (nahrady miezd) zo strany prijimatel’a. Postupuje sa nasledovne:

a) Ak identifikovana celkova chybovost’ vo vzorke (vratane rozSirenia vzorky) je mensia ako
chybovost’ uvedena v bode 2), tak v takomto pripade SORO uplatni postup ako je ureny
v bode 2) na rozsirenej vzorke.

b) Ak identifikovana celkova chybovost’ vo vzorke (vratane rozsirenia vzorky) je rovna alebo
vysSia ako je uvedend v bode 2), tak zistena celkova chybovost’ sa aplikuje na celkovy objem
deklarovanych a realne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatela (t.j. na vSetky
deklarované aredlne uhradené mzdové vydavky zo strany prijimatela preukazané
prostrednictvom sumarizaénych harkov, ktoré boli zaradené v jednotlivych Ziadostiach
o platbu atieto Ziadosti o platbu st predmetom kontroly na mieste). VySka neopravnenych
vydavkov v tomto pripade sa ur¢i ako celkova chybovost’ (uréena v percentach) vynasobena
celkovym objemom deklarovanych areélne uhradenych mzdovych vydavkov zo strany

prijimatel’a v jednotlivych Ziadostiach o platbu®®.

V pripade narodnych projektov pri kontrole sumariza¢nych harkov na mzdové vydavky
anahrady miezd frekventantov sa aplikuje postup uvedeny vyssie (vid. dopytovo-
orientované projekty) stym, Ze vyber vzorky predstavuje minimalne 10 % z objemu
deklarovanych a redlne uhradenych vydavkov a chybovost’ vo vybranej vzorke je nizsia ako 2
%.

12! Sumarizagné harky sa na SORO predkladaj na zéklade pisomného rozhodnutia SORO.

22y/yber vzorky sa uskutoéni prostrednictvom nahodného vyberu (napr. v programe EXCEL).

12V pripade dohdd o pracach vykonanych mimo pracovného pomeru vyber vzorky je stanoveny na 5 %
z objemu deklarovanych a realne uhradenych vydavkov na dohody.

**Chybovost vzorky sa ur&i nasledovne: (identifikované neopravnené vydavky z ddvodu nespravneho spdsobu
vypoétu (vratane matematickej chyby) vramci vybranej vzorky)/(celkovy objem deklarovanych a reélne
uhradenych mzdovych vydavkov zo strany prijimatel’a vo vzorke)*100.

zaroveti SORO uskutodni vietky potrebné Gikony tykajlice sa vysporiadania identifikovanych nezrovnalosti.
Napriklad, ak objem deklarovanych arealne uhradenych mzdovych vydavkov v jednotlivych Ziadostiach
o platbu, ktoré boli predmetom kontroly na mieste, je vo vySke 25 000 € a celkova chybovost’ vybranej vzorky
je 10 %, tak neopravnené vydavky st vo vyske 2 500 € z objemu deklarovanych a realne uhradenych mzdovych
vydavkov zo strany prijimatel’a.

126
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V pripade narodnych projektov a dopytovo-orientovanych projektov pre cestovné
nahrady sa aplikuje postup uvedeny vyssie (vid. dopytovo-orientované projekty) s tym, ze
vyber vzorky predstavuje minimalne 10 % z objemu deklarovanych a realne uhradenych
vydavkov a chybovost’ vo vybranej vzorke je nizsia ako 2 %.

Ak si to nevyZaduji iné skuto¢nosti, planovand kontrola realizacie projektu na mieste sa
oznami prijimatelovi odoslanim Oznamenia o vykonani kontroly na mieste listom a/alebo
elektronickou poStou v lehote najmenej 3 dni pred diiom zacatia kontroly na mieste. V
ozndmeni je prijimatel informovany o predmete, termine, o pravdepodobnom zaciatku a
pravdepodobnej dizke trvania kontroly na mieste, ako aj 0 povinnosti prijimatela
zabezpecenia relevantnu dokumentéciu a tcast’ relevantnych osob.

Sucastou Oznamenia o vykonani kontroly na mieste je ,Navratka“, ktort prijimatel’ ihned’ po
doruceni vyplni, opatri peciatkou, Statutdrny zastupca, resp. nim splnomocnend osoba
navratku podpiSe a zaSle poStou (prednostne), resp. e-mailom na RO/SORO. V pripade, Ze
prijimatel nedoru¢i RO/SORO vyplneni navratku, tato skutoCnost sa povazuje za
pripravenost’ prijimatel'a dodrzat vSetky podmienky kontroly na mieste v ozndmenom
termine. V pripade, ze prijimatel’ poziada RO/SORO o iny termin vykonu kontroly na mieste,
postou doru¢i RO/SORO navratku potvrdent Statutdarom, resp. nim poverenou osobou
s navrhom nového terminu. Zaroven je mozné do ¢asu dorucenia navratky s ndvrhom noveho
terminu poStou akceptovat’ aj fax, resp. scan navratky potvrdeny Statutdarom, resp. nim
splnomocnenou osobou odoslany elektronicky.

V od6vodnenych pripadoch v zavislosti od charakteru projektov je mozné vykonat' kontrolu na
mieste zameranu na zistenie realnosti aktivit projektu, bez predchadzajiceho ozndmenia tejto
skuto¢nosti prijimatelovi.

Spréava z kontroly na mieste

Vystupom kontroly na mieste je Sprava z kontroly na mieste, s ktorou bude prijimatel
oboznameny. Prijimatel’ sa v lehote 7 kalendarnych dni*?” odo dita doruéenia/odovzdania
spravy moéze pisomne vyjadrit’, formou podania pisomnych namietok k zistenym nedostatkom
uvedenych v sprave z kontroly na mieste, ak to povaZuje za potrebné.

V pripade, ak prijimatel’ nepodal pisomneé ndmietky k zistenym nedostatkom, ktoré su
uvedené v sprave z kontroly v lehote aforme (pisomne) na jeho namietky sa nebude
prihliadat’ a prijimatel’ berie vysledky z kontroly na mieste na vedomie a reSpektuje ich.

V pripade ak prijimatel’ podal pisomné namietky k zistenym nedostatkom, ktoré st uvedené
v sprave z kontroly riadne a v¢as, RO/SORO preveri opodstatnenost’ ndmietok. V pripade, ak
dojde Kk vyhodnoteniu ndmietok prijimatela ako opodstatnenych, resp. cCiastoéne
opodstatnenych, RO/SORO uskuto¢ni napravu vo forme dodatku k Sprave z kontroly na
mieste. Stanovisko RO/SORO k ndmietkam je takto kone¢né a prijimatel’ nema moznost’ voci
nemu podat’ na RO/SORO dalsie namietky k zistenym nedostatkom uvedenych v sprave
z kontroly.

Ak dbéjde k vyhodnoteniu namietok k zistenym nedostatkom, ktoré su uvedené v sprave
z kontroly ako neopodstatnenych, ziadost’ prijimatel’a bude zamietnuta a v Sprave z kontroly
na mieste nebudd vykonané zmeny. Stanovisko k namietkam je kone¢né a prijimatel’ nema

27 RO/SORO méze tito lehotu predizit, maximalne viak na 10 kalendarnych dni.
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moznost’ vo¢i nemu podat’ d’alsie ndmietky k zistenym nedostatkom uvedenych v spréve
z kontroly.

Prijimatel’ je povinny v pripade zisteni prijat’ opatrenia na napravu nedostatkov, ktoré su
zistené kontrolou/auditom/kontrolou na mieste v zmysle spravy z kontroly/auditu/kontroly na
mieste a v lehote v nej stanovenej. Prijimatel’ je zaroven povinny zaslat na RO/SORO
Informéciu o splneni opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov bezodkladne po
ich splneni, resp. v sulade so spravou z kontroly na mieste.

V pripade, Ze prijimatel'ovi nebude mozné dorucit’ spravu z kontroly na mieste, pouZije sa §
46 ods. 3 Obcianskeho sudneho poriadku. V tomto pripade sa spréva z kontroly na mieste
povazuje za dorucent dinom, ked” bola na RO/SORO vratena, i1 ked’ sa prijimatel’ o nej
nedozvedel.
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11. UKONCENIE IMPLEMENTACIE

Ukonc¢enie zmluvného vztahu zo Zmluvy nastane:

e splnenim zavizkov zmluvnych stran a sucasne uplynutim doby, na ktort bola Zmluva
uzavreta podl'a bodu 6 Zaveretné ustanovenia ods. 6.2. zmluvy o poskytnuti NFP
(riadne ukoncenie) alebo

e dohodou zmluvnych stran alebo odstipenim od Zmluvy (mimoriadne ukoncenie).

A1 MIMORIADNE UKONCENIE ZMLUVNEHO VZTAHU

Mimoriadne ukonéenie zmluvného vztahu nastava dohodou zmluvnych stran alebo
odstipenim od Zmluvy. Od Zmluvy moéze odstapit’ prijimatel’ alebo poskytovatel' v pripade
podstatného poruSenia Zmluvy, nepodstatného poruSenia Zmluvy a d’alej v pripadoch, ktoré
ustanovuji pravne predpisy SR a EU. Dovody, kedy dochadza k odstipeniu od Zmluvy su
uvedené v Prilohe €. 1 VSeobecné zmluvné podmienky k zmluve o poskytnuti NFP, ¢lanok 9,
ods. 2.

Poskytovatel moze odstapit od Zmluvy aj v pripade vyrazného nenapliiiania hodnot
meratelného ukazovatela vysledku, tj. naplnenie planovanych hodnot meratelnych
ukazovatel'ov vysledku na 29% a menej. Ak prijimatel’ nebude dosahovat’ planované hodnoty
meratelnych ukazovatel'ov vysledku, tym moéze dojst’ k poruseniu zakona ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpoCtovych pravidlach, §31, ods. 1 pism. j) - neefektivne a nehospodarne vynakladanie
verejnych prostriedkov.

PodrobnejSia Uprava prav a povinnosti v ramci finanénych vzt'ahov je dohodnuta v Zmluve.

A2 RIADNE UKONCENIE ZMLUVNEHO VZTAHU

Obdobie opravnenosti

Vo vseobecnosti je obdobie opravnenosti financnych prostriedkov ohrani¢ené od 1. januara
2007 do 31. decembra 2015. Akékol'vek vydavky realizované prijimatelom pred alebo po
uvedenom obdobi nemozno povazovat’ za opravnené a nemozno narokovat’ ich uplatnenie zo
Strukturalnych fondov EU.

Poskytovatel’ sa v Zmluve zaviazal poskytnut’ NFP v stlade s predpismi Slovenskej republiky
a pravnymi aktmi Eurdpskej unie.

Zmluva, uzavretd s prijimatelom, stanovuje v ¢l. II, ods. 2.4 obdobie, v ktorom musi
prijimatel’ zrealizovat’ vSetky aktivity projektu (ukoncenie vecnej realizacie projektu). Tento
termin je kone¢ny termin realizacie projektu. Zmluva stanovuje aj obdobie opravnenosti
vydavkov v €. III. ods. 3.3, ato do dvoch mesiacov od ukoncenia realizacie aktivit projektu.
Akykol'vek vydavok uhradeny prijimatel'om po termine stanovenom v ¢l. III. ods. 3.3 Zmluvy
bude uznany ako neopravneny.
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Povinnosti prijimatel’a pri ukonceni realizacie projektu

Prijimatel’ je v suvislosti s ukon¢enim pomoci (projektu) v programovom obdobi 2007 — 2013
povinny:

e ukoncCit’ fyzickll a financnu realizéciu projektu a splnit’ podmienky vyplyvajiuce zo
Zmluvy;

e predlozit na riadiaci organ zavere¢nu ziadost o platbu, resp. posledné zuctovanie
zalohovej platby alebo predfinancovania vztahujuce sa k vydavkom realizovanym do
konca obdobia opravnenosti vydavkov vratane poZzadovanej dokumentécie. Prijimatel
je povinny dodrzat’ stanovené limity na predloZenie zéverecnej Ziadosti o platbu a
dodrzat’ percentualny pomer nepriamych a priamych vydavkov ur¢eny RO/SORO,
sledovat’ ¢erpanie rozpoctu vo finan¢nom i jednotkovom vyjadrenti;

e vratit’ financné prostriedky v pripade ak:

— nevycerpal poskytnuté prostriedky EU a SR na spolufinancovanie poskytnuté
formou zalohovej platby alebo predfinancovania;

— V pripade, ak bola prijimatelovi uloZend finan¢na oprava (korekcia) podla
COCOF 07/0037/02 ,,Usmernenia na ur¢enie Gprav financovania, ktoré sa majd
uplatnit’ na vydavky spolufinancované zo $trukturalnych fondov alebo Kohézneho
fondu v pripade nesuladu s pravidlami verejného obstaravania“ tato sa
nezapocitava do zuctovania poskytnutej zalohovej platby;

— mu boli poskytnuté finanéné prostriedky EU a SR na spolufinancovanie z titulu
mylnej platby;

— porusil povinnosti stanovené¢ v Zmluve (najméd porusenie financnej discipliny
alebo vznik nezrovnalosti) a nesplnenie tychto podmienok je spojené s
povinnost'ou vratenia finanénych prostriedkov;

— a inych (napr. bol v obdobi piatich rokov od ukoncenia realizacie aktivit
vytvoreny prijem z projektu);

e vystavit’ a predlozit’ vyhlasenie o ukonceni realizacie projektu v sulade so Zmluvou.
Termin ukoncenia realizacie aktivit projektu je zhodny alebo predchadza datumu
uvedenému v ¢lanku II ods. 2.4) Zmluvy;

e zabezpecit dodrzanie zmluvnych podmienok v suvislosti so zabezpecenim procesu
ukoncenia pomoci programového obdobia 2007-2013,;

e majetok nadobudnuty pocas implementacie projektov bezodplatne previest' na tretiu
osobu alebo prenajat tretej osobe len s predchadzajicim pisomnym sthlasom
Poskytovatela NFP. Prevod majetku musi byt vykonany na zaklade zmluvného
vzt'ahu a v stlade s uzatvorenou Zmluvou;

e majetok nadobudnuty a/alebo zhodnoteny z NFP alebo z jeho Casti moze byt pocas
platnosti a G¢innosti Zmluvy v drzbe tretej osoby len na zaklade pisomnej zmluvy
medzi Prijimatel'om a tret'ou osobou, pokial’ Poskytovatel’ neustanovi inak;

e vypracovat’ a predlozit’ zavereéni monitorovaciu spravu po ukonceni realizacie aktivit
projektu v stulade s ur¢enymi zmluvnymi podmienkami;

e vypracovat a predlozit' nasledni monitorovaciu spravu, po ukonceni realizacie
projektu v stilade s ur€enymi zmluvnymi podmienkami v suvislosti s monitorovanim
prijmu z projektu;

e zabezpecit’ uchovanie uctovnej a inej podpornej dokumentacie suvisiacej s projektom
v stlade s ur¢enymi zmluvnymi podmienkami a narodnymi predpismi.
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Zaverecna ziadost’ o platbu

Prijimatelovi sa odporuca predlozit’ poskytovatel'ovi zdverecnt ziadost’ o platbu ¢o najskor po
ukonceni realizacie projektu v lehote uvedenej v ¢l. 11l ods. 3.3 Zmluvy, najneskor vSak do 30
dni od ukoncenia opravneného obdobia pre vydavky.

Prijimatel’ predklada jednu zéverecnu ziadost’ o platbu. Akékol'vek Ziadosti o platbu podané
po tomto termine nebudd zo strany poskytovatel’a akceptované. Takéto Ziadosti o platbu budu
zamietnuté. Uvedené neplati v pripade doplnenia Ziadosti prijimatelom na zaklade vyzvy
poskytovatela.

V pripade, ak to zmluvné podmienky umoziuju, moze prijimatel’ predlozit’ zaverecnt ziadost’
najneskor do 31.1. 2016.

Pred uhradenim zéverecnej platby, poskytovatel vykond kontrolu financnej a vecnej
realizécie projektu na mieste realizdcie v pripade, ak pocas realizacie projektu nebola
vykonana tato kontrola. Poskytovatel’ vopred ohlasi termin konania kontroly a dohodne sa na
termine konania s prijimatelom. V pripade potreby, mdzZe poskytovatel’ vykonat’ kontrolu aj
bez predchadzajuceho ohlasenia. Prijimatel’ pripravi vSetku dokumentaciu o projekte pre
ucely kontroly a poskytne pri vykone kontroly sucinnost’. Poskytovatel’ vypracuje spravu o
vysledku kontroly. Prijimatel’ ma pravo sa vyjadrit ku kontrolnym zisteniam uvedenym v
sprave z kontroly a poskytovatel ma povinnost’ tieto namietky prerokovat’. Je na rozhodnuti
poskytovatel’a, ktoré namietky uzna ako opravnené a zohl'adni v sprave o vysledku kontroly a
ktoré zamietne ako nepodloZené. Na zaklade z&verov kontroly poskytovatel’ rozhodne, ktoré
vydavky projektu st opravnene, a ktoré su neopravnené.

Specifika ukon&ovania projektov

Po vycerpani maximéalne 95% celkovych opravnenych vydavkov na projekt je prijimatel’ s
vynimkou Statnej rozpoc¢tovej organizacie povinny zostavajucich minimalne 5 % z celkovych
opravnenych vydavkov na projekt, aj za podiel prostriedkov EU a SR, uhradit’ najskor z
vlastnych zdrojov. AZ po preukazani tejto thrady a ukonceni projektu je prijimatel’ opravneny
poziadat o =zavere¢ni platbu zostatku zo zdrojov EU a $tatneho rozpoétu na
spolufinancovanie. V pripade, ak prijimatel’ pri realizacii projektu nedosiahne 95% celkovych
opravnenych vydavkov, projekt moze byt ukonéeny aj ZoP (zuétovanie zalohovej platby). O
tejto skutocnosti je prijimatel’ poskytovatel'a povinny informovat’. Poskytovatel” je v takomto
pripade povinny v Zizname z administrativnej kontroly ZoP uviest, ze ZoP (z&tovanie
zalohovej platby) plni funkciu zavereénej ZoP.

Prostriedky, ktoré prijimatel z poskytnutej zalohovej platby alebo predfinancovania
nezuctoval, je povinny po konzultacii s platobnou jednotkou vratit’ na ucet poskytovatel’a.

K vratenym prostriedkom z nezuctovanej zalohovej platby alebo predfinancovania zaroven
vystavi Oznamenie o vysporiadani finanénych vzt'ahov.
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12. ZOZNAM PRILOH

priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.

priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.

priloha ¢.
priloha ¢.

priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.

priloha ¢.
priloha ¢.

priloha ¢.

1 - Vyhlasenie o zacati/ukonceni realizacie aktivit projektu

2 - Monitorovacia sprava projektu

2a - Monitorovacia sprava projektu s pokynmi k vyplneniu

2b - Nasledna monitorovacia sprava projektu

2¢ - Informécia o ucastnikoch projektu

3 - Ziadost o zmenu Zmluvy

3a - Ziadost' o zmenu Zmluvy — Predmet podpory

3b - Ziadost' o zmenu Zmluvy — Podrobny popis aktivit projektu

3c - Ziadost' o zmenu Zmluvy — Rozpocet

4a - Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu)

4b - Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu) - plati iba pre opatrenie 2.2,

rdmcova aktivita 2.2.1.

4¢ - Pracovny vykaz (vratane pokynov k vyplneniu)

4d - Pracovny vykaz

5 - Kumulativny mesaény vykaz prace (vratane pokynov k vyplneniu)

6a - Sumariza¢ny harok — cestovné nahrady (plati pre frekventantov ako aj pre
odborny a riadiaci, administrativny personal)

6b - Vyplneny vzor cestovného prikazu

7a - Sumariza¢ny harok - mzdy, dohody, Stipendia (mimo $tatnych rozpoc¢tovych

organizacii

7b - Sumariza¢ny harok - mzdy, dohody (Statne rozpoctové organizacie)

7c¢ - Sumariza¢ny harok - nahrada mzdy (narodne projekty)

7d - Sumariza¢ny harok - nahrada mzdy (dopytovo-orientované projekty)

7e - Sumarny prehl'ad finanénych nahrad - transfer Skolam

8a - Prezencna listina

8b - Listina na poskytnutie stravného, ubytovania a cestovnéeho

9 - Navratka

10a - Sumarny prehl'ad — Statne rozpoctové organizacie

10b - Sumérny prehl'ad — mimo $tatnych rozpoctovych organizacii

10c - Sumarny prehl’ad

10d - Clenenie opravnenej mzdy

11 - Personélna matica

12a - Vypocet a ¢lenenie opravnenej mzdy (pracovnik Studujlci v Specializacnom
Studiu) - plati iba pre opatrenie 2.2 ramcovu aktivitu 2.2.1

12b - Vypocet a ¢lenenie opravnenej mzdy (Skolitel, zapojeny menej ako 100 % na
projekte) - plati iba pre opatrenie 2.2, rAmcovu aktivitu 2.2.1

12c - Vypocet a Clenenie opravnenej mzdy (Skolitel’, zapojeny 100 % na projekte)
- plati iba pre opatrenie 2.2, ramcovu aktivitu 2.2.1

12d - Vypocet a Clenenie opravnenej mzdy (riadiaci personal, zapojeny menej ako
100 % na projekte) - plati iba pre opatrenie 2.2, ramcovu aktivitu 2.2.1
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priloha ¢.

priloha ¢.
priloha ¢.

priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.
priloha ¢.

12e - Vypocet a Clenenie opravnenej mzdy a odvodov za riadiacich pracovnikov,
ktori pracuju na projekte 100% pracovného ¢asu- plati iba pre opatrenie 2.2.,
ramcovu aktivitu 2.2.1

12f - Priklady vypoctu opravnenej mzdy — plati iba pre opatrenie 2.2., rAmcovu
aktivitu 2.2.1

129 - Spdsob vypoctu opravnenej mzdy (nevztahuje sa na opatrenie 2.2, ramcovi
aktivitu 2.2.1)

13a - Pracovny vykaz NP

13b - Clenenie opravnenej mzdy NP

14 - Sdhlas dotknutej osoby

15 - Priklad rozpisu ekonomickej a funkénej klasifikacie

16 - Splnomocnenie

17 - Podpisovy vzor

18 - Zivotopis (odportiéana priloha)

19a - Poziadavka

19b - Plan verejného obstaravania

19¢ - Zriadenie komisie

19d - Cestné vyhlasenie

19e - Vyhlasenie

19f - Prieskum trhu (vzorovy formulér)
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